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PREFACIO

Buscando melhorar o suporte aos nossos parceiros, solicitamos utilizar o email

investimentoexterno@petrobras.com.br, de acordo com a seguinte taxonomia no campo Assunto:

. Pré-proposta

. Novas Propostas

. Reformulacao / Aditivos

. Repasse

. Prestacao de contas

. Encerramento / Devolucao de saldo

. Fato consumado / RJI

00 N O U AW N =

. Criticas e Sugestoes

N° SAP ou N° Processo ou Titulo da pré-proposta - Nome Fundacao e/ou ICT/Empresa Brasileira -

Tema selecionado

Em caso de selecao do Tema Criticas e Sugestoes, no campo Assunto utilizarem somente o Tema.

Importante informar que essas mensagens nao serao respondidas.

0 conteldo sera analisado, e caso seja pertinente, ajustes no processo serao realizados e,

posteriormente, comunicados serao divulgados.

Reforcamos que, os e-mails que nao seguirem a estrutura no campo Assunto poderao nao ser

respondidos.
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1. Termo de Cooperacgao e Investimento em P,D&I

O Volume 1 do Manual de Gestdo de Termos de Cooperagdo para Projetos de P,D&I,
Elaborar Plano de Trabalho, foi preparado pelo CENPES, através da Geréncia de Gestdo
de Portfdlio de Projetos Tecnoldgicos, para auxiliar os Coordenadores das InstituicGes
de Ciéncia e Tecnologia (ICT) e Empresas Brasileiras, além das Fundac¢des, na
elaboracao dos planos de trabalhos de projetos de P,D&I, apresentando as normas e
regras relativos a sua elaboracdo e orientando sobre a utilizacdo do Sistema de Gestdo

de Investimentos em Tecnologia (SIGITEC).

Os procedimentos para a gestdo e execucdo dos termos de cooperagao de P,D&I da
PETROBRAS estdo descritos no Volume 2, Execucdo de Termos de Cooperacgao, deste

Manual.

O Termo de Cooperagao é o Instrumento juridico que visa pactuar direitos e
obrigacdes dos participes, visando a execucdao de objeto de cunho tecnoldgico, tal
como o desenvolvimento de protétipos, testes de equipamentos e realizacdo de
estudos técnicos. Sdo utilizados sempre que se constituem interesses mutuos e

precipuos entre a PETROBRAS e outras entidades.
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2. Tipos de Investimentos

2.1. Projetos ANP

O Regulamento Técnico da ANP n? 3/2015 (RT ANP n23/2015) enumera tanto as
despesas admitidas e qualificadas como despesas em P,D&l em Universidades,
Institutos de Pesquisa e demais Instituicdes Credenciadas, quanto aquelas a serem
contratadas para a obrigacdo de investimento em P,D&| em Empresas Brasileiras. Tais
dispéndios podem ser realizados apenas no Brasil, e contratados junto as instituicdes
de P,D&I credenciadas na Agéncia Nacional do Petréleo (ANP) ou junto as empresas

nacionais localizadas no Pais, devendo estar 100% “enquadrados” pelo Regulamento.

A depender do tipo de investimento do projeto sera necessaria a Autorizacao Prévia da
ANP. O quadro a seguir resume o0s tipos de investimento permitidos para o
cumprimento da obrigacdo de investimento em P,D&I e indica quais os projetos
condicionados a Autorizagdo Prévia. Para maiores esclarecimentos, o RT ANP n23/2015

e 0 Manual Orientativo da ANP dever3o ser consultados.

Quadro 1 - Tipos de Investimento

Tipo de Executor

Tipos de Investimento Instituicdo Empresa | Autorizagdo
Credenciada| Brasileira Prévia

Pesquisa Basica

Pesquisa Aplicada X X
Desenvolvimento Experimental X X

Pesquisa em Meio Ambiente X X

Pesquisa em Ciéncias Sociais, Humanas e da Vida X

Construcdo de Protétipo ou de Unidade Piloto X X

Tecnologia Industrial Basica - Qualificacdo de X X
Produto, Processo ou Servigco

Tecnologia Industrial Basica - Normalizagdo X X X

Técnica (*)

Tecnologia Industrial Basica - Treinamento,
Suporte Tecnoldgico, Qualificacdo e Avaliagdo de X X
Conformidade

Engenharia Basica Ndo Rotineira X X X
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Desenvolvimento e Capacitacdo Técnica de X X
Fornecedores

Estudo de Bacias Sedimentares de Nova Fronteira
com Aquisicdo de Dados Geoldgicos, X X
Geoquimicos e Geofificos

Formacao e Qualificacdo de Recursos Humanos X X

Melhoria de Infraestrutura Laboratorial -
Reforma de InstalagGes e Aquisicao, Montagem e X X
Instalacdo de Equipamentos

Melhoria de Infraestrutura Laboratorial -
Construcdo de Edificacdo Nova ou Acréscimo de X X
Area em Edificacdo Existente

Apoio a Instalacdo Laboratorial de P,D&lI X X

2.2. Projetos ANEEL

O Programa de Pesquisa e Desenvolvimento Tecnoldgico do setor de energia elétrica

em seus Procedimentos do Programa de P&D (PROP&D) — Mddulo 2 — Diretrizes

Basicas, apresenta que todo projeto de P&D deverd ser enquadrado em sua fase

proposta para desenvolvimento dentro da cadeia da inovacdo, podendo ser

classificada como:

b)

c)

Pesquisa basica dirigida — PB: busca de conhecimento sobre novos fenOmenos,

com vistas ao desenvolvimento de produtos e processos inovadores, pode ser

um novo material, nova estrutura, modelo ou algoritmo.

Pesquisa aplicada — PA: aplicacdo de conhecimento adquirido, com vistas ao

desenvolvimento ou aprimoramento de produtos e processos, pode-se esperar
os seguintes produtos: metodologia ou técnica; protdtipo ou projeto
demonstrativo de novos equipamentos; modelos digitais; modelos de fungdes ou

de processos.

Desenvolvimento experimental — DE: comprovacdo ou a demonstracdo da

viabilidade técnica ou funcional de novos produtos, processos, sistemas e

servicos ou, ainda, o aperfeicoamento do que ja foi produzido ou estabelecido,
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pode-se esperar os seguintes produtos: softwares ou servicos, os quais podem
ser novos ou aperfeicoados; implantacdo de projeto piloto; protétipo de

equipamento, de dispositivo ou de material para demonstracdo e testes.

d) Cabeca de série — CS: aperfeicoamento de protdtipo obtido em projeto anterior.

Procura-se, assim, melhorar o desenho e as especificacdes do protétipo para
eliminar pecas e componentes com dificuldade de reproducdo em larga escala.
Definem-se também as caracteristicas bdsicas da linha de producdo e do

produto.

e) Lote pioneiro — LP: considera aspectos relativos a producdo em “escala piloto”

do cabeca de série desenvolvido. Nessa fase realiza-se uma primeira fabricacdo
de produto ou reproducdo de licengas para ensaios de validagdo, andlise de
custos e refino do projeto, com vistas a producdo industrial e/ou a
comercializacdo. A producdo deve abranger uma amostra considerada
representativa no caso em estudo, limitada a 1% (um por cento) da base de

clientes ou de ativos da empresa.

f) Insercdo no mercado — IM: difusdo dos resultados obtidos, caso o elo entre a

pesquisa e o mercado ndo tenha sido estabelecido ao longo das demais fases da
cadeia. S3o previstas as seguintes atividades: estudos mercadolégicos, material
de divulgacdo, registro de patentes, viagens, didrias, contratacdo de empresa de
transferéncia de tecnologia e servicos juridicos, aprimoramentos e melhorias

incrementais nos produtos, software ou servicos.

No mesmo Mdédulo do PROP&D , sdo apresentados os projetos que Nao-Caracterizados

como P&D:

i) Projetos técnicos ou de engenharia, cujas atividades estejam associadas ao dia

a dia das empresas, consultoras e fabricantes de materiais e equipamentos;

ii) Formacdo e/ou capacitacdo de recursos humanos, préprios ou de terceiros;

iii) Estudos de viabilidade técnico econdomica;
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iv) Aquisicdo ou levantamento de dados;

v) Aquisicdo de sistemas, materiais e/ou equipamentos;

vi) Desenvolvimento ou adaptacdo de software, que consista de integracdo de

softwares ou de banco de dados;

vii) Melhoramento de software desenvolvido em projeto de P&D anterior, exceto

se houver complexidade cientifica e/ou tecnolégica que justifigue o
enquadramento do projeto como atividade de P&D;

viii) Implantacdo de projetos de P&D ja realizados ou em execucdo, excluidos os

casos de cabeca de série, lote pioneiro e inser¢do no mercado;

ix) Projetos de gestdo coorporativa, consistindo na aplicacdo ou adaptacdo de

técnicas de gestdo, avaliacdo e conjunto de ferramentas concebidas para

otimizar a gestao.
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3. Sistema de Gestao de Investimentos em Tecnologia — SIGITEC

Para a submissdo das propostas e elaboracdo do Plano de Trabalho dos Termos de
Cooperacao devera ser utilizado o sistema SIGITEC, aplicacdo utilizada na gestdo de
projetos de P,D&| que possibilita gerenciar as etapas de: analise, reformulacdo

financeira, aditivos e prestacdo de contas.

Para a utilizagcdo do SIGITEC, o usuario necessita realizar o cadastramento através do
preenchimento de um formulario eletrénico no endereco

https://sigitec.petrobras.com.br/SIGITEC/ e aguardar a geracdo de uma contrassenha

necessaria para o primeiro acesso. Serdo disponibilizadas as op¢des de suspender ou
reativar o cadastro no SIGITEC, se for o caso. O numero da Central de Atendimento

também podera ser encontrada neste endereco eletrdnico.

3.1. Elaboracao de Pré-Proposta

De modo a agilizar o tramite de negociacdo entre a instituicdo executora e a
PETROBRAS, os Coordenadores das Instituicdes Credenciadas, conforme RT ANP
n23/2015, podem utilizar o SIGITEC para preenchimento de planos de trabalhos, sem a
necessidade de alguma autorizacdo por parte da PETROBRAS, através de uma pré-

proposta.

Para que os Coordenadores tenham acesso as op¢des de pré-propostas, € necessario
gue os mesmos estejam cadastrados no SIGITEC e utilizem a op¢do em Propostas >

Minhas Pré-Propostas, clicando em em “Incluir” para iniciar a pré-proposta.

As pré-propostas ndao sao submetidas para analise da PETROBRAS de forma
automatica, seu preenchimento ndo estd condicionado a uma submissdo para a
PETROBRAS, esta ndo é considerada o inicio de um processo de uma contratacdo,
sendo necessario que a Area Técnica formalize via Autorizacdo de Elaboracdo de

Propostas (AEP).

Volume 1 - Elaborar Plano de Trabalho de Termos de Cooperacado
Emissao 15/08/2019 L PETROBRAS Péglna 13 de 125




Nesta pré-proposta, o Coordenador poderd elaborar um rascunho do plano de
trabalho, diretamente no SIGITEC, que utilizaréa as mesmas valida¢des do RT ANP

n23/2015 e da PETROBRAS, que o formulario de Plano de Trabalho real possui.

Os Interlocutores Técnicos podem consultar as pré-propostas no ambiente interno da

PETROBRAS através da Intranet.

Caso o Termo de Cooperagdao seja com uma Empresa Brasileira, a pré-proposta so
podera ser elaborada apds a autorizagdo da drea de Contratagdo da PETROBRAS
através da andlise da Solicitacdo de Servicos Técnicos (SST) submetida pela area

técnica antes do processo de contratagao.

WATENCAO:

Cabe informar que, a funcionalidade de pré-proposta, no momento, é permitida

apenas para Termos de Cooperac¢do em atendimento a ANP.

3.2. Termos de Cooperagdao com Empresas Brasileiras

Para o caso de contratacdo de Termos de Cooperagdao com Empresas Brasileiras, para
gue a mesma seja classificada como uma relacdo cooperativa, alguns elementos

devem estar presentes:

1. Objeto de cunho tecnoldgico: Exemplos: desenvolvimento de protdtipos’,
testes de equipamentos, realizacdo de estudos técnicos, Projeto de Pesquisa,
Desenvolvimento & Inovagao (P,D&l));

2. Convergéncia de interesses entre as partes;

3. Mutua cooperagdo. Deve estar suficientemente demonstrada a atuagdo

conjunta dos participes nas atividades/questdes técnicas, ndo podendo haver

! De acordo com parecer emitido pela ANP em 03/05/2019, desenvolvimento de software sé serd aceito
desde que este envolva significativos avangos tecnolégicos ou cientificos.
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"transferéncias" unilaterais de conhecimentos técnico-cientificos, e a
documentacdo do processo deve indicar claramente que a contribuicao técnica
da PETROBRAS é indispensavel para que o resultado almejado seja obtido;

4. Auséncia de lucro ou reserva financeira;

5. Equilibrio entre os aportes, contrapartidas e beneficios advindos dos resultados

do projeto.

Porém, antes da submissao do plano de trabalho para a PETROBRAS, serd realizada
uma analise preliminar pela area de contratacdo da PETROBRAS, que tem por objetivo
verificar, com base nas informacgbes a ser fornecida pelas areas técnicas através da
Solicitacdo de Servicos Técnicos (SST), a existéncia de todos os elementos indicativos

de uma relagdo cooperativa.

Adicionalmente, o parecer da area de contratacdo subsidiard a consulta a ser feita ao
Juridico da PETROBRAS, minimizando os pedidos de esclarecimentos daquele Orgdo, e

reduzindo o tempo de contratacao.

As Empresas devem aguardar o posicionamento da drea técnica, e somente apds a
aprovacao da SST pela area de contratacdo da PETRIBRAS devem inserir uma pré-
proposta no sistema, de forma a evitar retrabalho caso a andlise da SST seja negativa

guanto a relacdo de Termos de Cooperacgao.

Em caso de aprovacdo da SST, o processo, entdo, devera ser submetido no SIGITEC
para andlise de enquadramento, seguindo o fluxo convencional de analise e

contratacdo (representado no item 4 deste Manual).
3.3. Elaboracao Colaborativa do Plano de Trabalho
A PETROBRAS podera utilizar uma pré-proposta para auxiliar na elaboracdao do plano
de trabalho. Se uma pré-proposta for utilizada, os campos do SIGITEC serdo carregados

com as informagdes preenchidas anteriormente.
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A elaboracdo da proposta de plano de trabalho estd condicionada a autorizacdo da
PETROBRAS. Tao logo seja concedida autorizacdo, o Coordenador receberd um e-mail
automatico do SIGITEC informando que a elaboracdo do plano de trabalho foi

autorizada.

O plano de trabalho poderd ser elaborado de forma colaborativa entre as partes
interessadas, possibilitando a edicdo pelos diferentes usuarios: Coordenador das
Instituicdes Credenciadas ou Empresas Brasileiras, Interlocutor Técnico da PETROBRAS
e usuario da Convenente (Fundagdo de Apoio). Cabe destacar que, o SIGITEC controla
0s acessos para que ndo haja a edi¢cdo do plano de trabalho por mais de um usuario ao

mesmo tempo.

O Coordenador pode delegar a outros usudrios a edicdo do plano de trabalho. Nesse
caso, qualquer alteracdo realizada pelo delegado devera ser aprovada pelo
Coordenador. As propostas dos planos de trabalho podem ser elaboradas pelo

Coordenador no SIGITEC na op¢do do menu Propostas > Minhas Propostas.

Tanto o Coordenador quanto o Interlocutor Técnico podem concluir a elaboracdo do
plano de trabalho. Para tanto, basta clicar no botdao “Submeter” na tela de Elaboragdo
do SIGITEC. A proposta de plano de trabalho deverd ser aprovada por todos os atores
(Coordenador, Interlocutor Técnico e representante da Fundacdo de Apoio

(Convenente), se houver).

Caso o Coordenador perceba a necessidade de algum ajuste no plano de trabalho,
apos a submissdo do Interlocutor, o mesmo pode rejeitar a submissdo e,
posteriormente, propor o novo ajuste no plano e submete-lo novamente. Para tal,
deve ser utilizada a opc¢do “Retornar p/Elaboragdo” para nova edicdo do plano e
“Submeter” ao concluir. O SIGITEC nessa situagdo vai retornar para o Interlocutor e

usuario de Fundacdo de Apoio, se for o caso, para nova rodada de aprovacoes.
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WATENCAO:

Com este ambiente colaborativo, ndo havera mais a fase de “Analise Técnica

Preliminar”, anteriormente realizada pelos Interlocutores Técnicos.

Processos que estejam “em elaboragao” na Instituicdo ou Fundagdao de Apoio
(Convenente) parados ha mais de 60 (sessenta) dias no mesmo status, quando
submetidos a PETROBRAS para analise, serdo analisados com base nas regras e
orientacdes em vigor no momento da submissdo. Esta orientagdo passara a valer

para propostas submetidas para a PETROBRAS a partir de 01/09/2018.
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4. Fluxograma Macro das Atividades do Processo “Anadlise de
Enquadramento” de Novas Propostas

REV.0: 02/08/2018

FLUXOGRAMA DAS ATIVIDADES DE ANALISE DE PROPOSTAS - CENPES/GTECIGPPTICOINV
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Figura 1: Fluxograma Macro das Atividades do Processo “Analise de Enquadramento” de
Novas Propostas
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5. Orientagoes para Elaboracao do Plano de Trabalho dos Projetos para
Atendimento a Clausula da Obrigacao de Investimento em P,D&I

Os topicos a seguir contém orientacdes, dicas e esclarecimentos quanto aos itens a
serem preenchidos ou revisados na elaboracdo colaborativa do plano de trabalho para
Termos de Cooperacgdo para o cumprimento da clausula de obrigacdo de investimento

em P,D&I junto a ANP e ANEEL.

5.1. Para Projetos junto a ANP

5.1.1. Etapas e Atividades

o Para cada atividade do projeto deve ser selecionada uma etapa.

o Sdo permitidas no maximo 30 atividades. As atividades devem ser detalhadas,

deixando claro: “o que” e “como” se pretende executar. Por fim, devem ser

informados o més de inicio e 0o més de encerramento da atividade.

o As atividades previstas sdo importantes ferramentas para o acompanhamento
do projeto. O andamento das atividades serd apresentado nos Relatérios de
Acompanhamento Gerenciais (RAG) e serd importante para identificar ndo sé
desvios, como também respaldar a autorizagdo para o repasse de parcelas por
parte da PETROBRAS.

o Nao é permitida a inclusdo de atividades de gestdo do Termo de Cooperacao,
como por exemplo, “executar prestacdo de contas”. S3o permitidas somente

atividades que fazem parte da execuc¢do do objeto do Termo de Cooperacao.

5.1.2. Pessoas Envolvidas

o Devem ser relacionados todos os integrantes da equipe executora, vinculados
ou ndo vinculados as ICT ou Empresas Brasileiras participantes (executoras ou
co-executoras), sejam estes recursos remunerados ou ndo com recursos da
cldusula de P,D&I, que receberdo qualquer recurso do orcamento (didrias e/ou

passagens) no periodo considerado do projeto.
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o Para as Instituicdes Credenciadas, os Coordenadores do projeto (Principal e Co-
executor) devem estar cadastrados no Sistema de Credenciamento de
Instituicoes de P&D (SIPED) da ANP como membro da equipe técnica de todas
as Unidades de Pesquisa credenciadas que fazem parte do plano de trabalho. O
CNPJ da Instituicdo de P&D também sofrera validagdo no mesmo sistema. Caso
nao estejam no cadastro do SIPED, é necessaria a atualizagdo junto a Agéncia
Reguladora pela propria ICT.

o Mesmo que nos projetos de infraestrutura ndo tenham orcamento para equipe
executora, o curriculo das pessoas envolvidas devera ser apresentado para

validar o nivel de qualificacdo informado.

WATENCAO:

Caso o membro da equipe seja estrangeiro, conforme RT ANP n23/2015, o mesmo
devera possuir vinculo com uma Instituicdo de Pesquisa do Exterior, podendo ser
remunerado somente através de bolsa. Durante a elaborag¢ado do plano de trabalho, o
membro estrangeiro devera ser sinalizado, e os seguintes documentos deverao ser
apresentados na elaboracao do plano de trabalho, e validados na prestacao de
contas, com base nas informagdes solicitadas no RT ANP n23/2015:

- Curriculo do profissional, comprovando seu nivel e sua competéncia na area

de atuacgao;

- Conforme RT ANP n23/2015, o profissional estrangeiro devera possuir

vinculo com uma Instituicao de Pesquisa do Exterior, cujo vinculo podera ser

exigido durante a execug¢ado do projeto na prestagao de contas.

Esta orientacdao de obrigatoriedade de apresentacao de documentagdo passara a

valer para propostas submetidas para a PETROBRAS a partir de 01/09/2018.
5.1.3. Viagens

o Para cada viagem deve ser selecionado seu tipo (nacional ou internacional) e

informado seu destino (cidade onde se realiza o evento que motiva a viagem),
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qgual o evento que a motiva (ex: uma reunido técnica, um congresso, a
realizacdo de ensaios de campo, etc.), qual a justificativa para a participacdo no
evento, considerando o objetivo do projeto e os resultados e beneficios para a
pesquisa, o numero de participantes e a duragao em dias da viagem.

As viagens devem ser previstas no plano de trabalho de forma individualizada,
evitando a compilacdo de viagens por tema. Ex:

- ERRADO: Evento: “Reunides Técnicas” — n? de participantes: 10. E depois ter a
intengdo de ir consumindo os viagens de acordo com a ocorréncia.

- CORRETO: Evento: “12 Reunido Técnica” — n? de participantes: 2. E depois na
execuc¢do consumir viagem a viagem de acordo com a ocorréncia.

Para viagens internacionais com mais de 1 destino (viagem sanduiche), caso
ndo se possa individualizar a viagem, e os Paises pertencerem a grupos
distintos de didrias, o destino final deverd ser o do Pais de menor valor de
diaria. Inserir na justificativa o trecho total da viagem.

Caso, durante a execucdo, a viagem sanduiche tenha algum trecho alterado,
devera ser realizada reformulacdo financeira para todos os trechos antes de
executar a viagem, mesmo que o destino final ndo tenha sido alterado, ex: Rio-
Madri-Amsterda-Rio, caso Madri seja alterado para Tel Aviv, devera ser feita
reformulacdo financeira antes de executar a viagem, mesmo que o destino final

nao tenha sido alterado.

WATENCAO:

As viagens devem ser previstas no plano de trabalho de forma individualizada,
evitando a compilacdao de viagens por tema, exceto para viagens sanduiche. Assim
como a previsao das passagens, diarias ou ajuda de custo, que devem estar
coerentes com as viagens previstas.

5.1.4. Previsao de Relatdrios

o Durante a fase de elaboracdo do plano de trabalho o Coordenador deve se

atentar ao cronograma de relatdrios a serem apresentados, via SIGITEC, na

fase de execucdo do projeto.
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o Ostipos e emprego de cada relatério estdao detalhados abaixo:

a) Relatdrio Técnico (RT): Relatério para acompanhamento técnico do Termo de

Cooperagao, que relata formalmente os resultados ou progressos obtidos na execugao
do projeto, incluindo a revisdo bibliografica, a metodologia (resultados e discussao dos
resultados) e as conclusdes e/ou recomendacbes. Devem estar vinculados as datas
previstas no cronograma de desembolso das parcelas, onde o prazo do projeto devera
ser levado em conta, de forma a evidenciar o acompanhamento fisico-financeiro do
projeto, devendo sua entrega estar prevista também no momento da conclusdo do
objeto do termo. Os RT enviados pelo SIGITEC s3ao habilitados pela geréncia
CENPES/GTEC/RCT e posteriormente serdo analisados e aprovados, ou ndo, pelo

Interlocutor Técnico do projeto.

b) Relatdério de Acompanhamento Gerencial (RAG): Relatério com preenchimento

no SIGITEC para atualizagao do cronograma de atividades e a descrigao resumida dos
resultados parciais alcancados no periodo. Recomenda-se que os RAG sejam
concomitantes aos Relatdrios Técnicos ou com periodicidade minima de pelo menos 1

(um) anual. A aprovacdo do RAG é realizada pelo Interlocutor técnico do projeto.

c) Relatério de Acompanhamento de Infraestrutura (RAl): Relatério para

acompanhamento especifico de instrumentos contratuais que contemplam
infraestrutura e/ou aquisicdo de equipamentos, sendo referéncia para liberagdo, ou
ndo, de novos repasses. A analise desses relatérios é realizada pela equipe
especializada em infraestrutura da CENPES/GTEC/GPPT. Os responsaveis pelo projeto

na area técnica podem acompanhar e consultar estes relatorios via SIGITEC.

d) Relatério de Final de Infraestrutura (RFl): Relatdrio de encerramento de projeto,

com detalhamento da realizagao e formato indicado pela ANP. Este relatdrio tem
carater compulsdrio em projetos de melhoria ou implementagdo de infraestrutura
laboratorial. S3o avaliados pela equipe especializada em infraestrutura da
CENPES/GTEC/GPPT. Durante a execugdo do projeto o Coordenador pode acordar com
o Interlocutor Técnico do projeto para alterar a previsdo de RAG e RT, cancelar
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compromissos ou criar novos, de forma a manter o planejamento aderente a realidade
na execugdo do projeto. E importante ressaltar que os relatérios devem ser utilizados
como ferramentas para a liberacdo de parcelas. O cronograma dos RAl ndo serd
estabelecido na elaboragdao colaborativa do plano de trabalho. Este cronograma é
parametrizado no SIGITEC e serd estabelecido de acordo com o montante de
investimento dos projetos de melhoria da infraestrutura laboratorial e pode ser
alterado apenas pela GPPT. No caso de Relatdorios de Acompanhamento de
Infraestrutura pendentes, ndo sera iniciado o processo de autorizacdo de liberacdo de

parcelas.

5.1.5. Planejamento de Parcelas

o O numero de aportes financeiros previsto no orcamento do Termo de
Cooperacao deve ser compativel com o tipo de investimento, disponibilidade
orcamentdria do programa, cronograma fisico-financeiro do projeto e darea
tecnoldégica vinculada no CENPES, sendo definido na fase de
contratagdo/negociagdo.

o O Coordenador deve conhecer as seguintes orientacdes para um planejamento

adequado de parcelas:

a) Os valores correspondentes a cada parcela proposta e seus periodos de
desembolso devem ser or¢cados em coeréncia com as etapas e atividades estabelecidas
para cada periodo (cronograma fisico do projeto). Atentar as despesas com
equipamentos ou obras e instala¢des, pois estas tendem a estar concentradas na
primeira parcela do projeto, pois podem gerar impactos para o cumprimento do
requisito de habilitacdo de prestacdo de contas. Os orcamentos de projetos que sao
Unicos e exclusivamente de pesquisa, sem equipamentos, tendem a ter gastos
uniformes durante o projeto;

b) O valor reservado para a parcela deve contemplar o montante necessario para

remunerar toda a equipe executora durante o periodo correspondente da parcela;
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c) Apds a analise e aprovacdo da referida Prestacdo de Contas, a liberacdo do
préximo repasse deve ser aprovada pelo gestor e interlocutor técnico do Termo. E
recomendavel que o cronograma de desembolso de parcelas leve em consideragdo o

tempo médio de repasse do Financeiro da PETROBRAS que é de 30 dias;

d) Os relatérios técnicos devem estar vinculados as datas previstas no cronograma
de desembolso das parcelas, onde o prazo do projeto devera ser levado em conta, de
forma que o processo tenha um melhor acompanhamento fisico-financeiro ao longo

do periodo de vigéncia do projeto;

e) A PETROBRAS sugere que, para um melhor acompanhamento fisico-financeiro do
projeto, além de auxiliar na prestacdo de contas, as parcelas devem ser previstas de 6
(seis) meses ou 12 (doze) meses, ou conforme a necessidade do projeto, respeitando-
se o intervalo de 5 meses entre uma parcela e outra, além do prazo total do projeto,
para que haja tempo suficiente para a execucdo de, no minimo, 50% do valor do
repasse e realizacdo da prestacdo de contas. O repasse da Ultima parcela deve ocorrer,

no minimo, 4 (quatro) meses antes do término do instrumento contratual;

f) Para Termos de Cooperagdo, cujo tipo de investimento seja Infraestrutura, a
distribuicdo das parcelas deve seguir, salvo em casos excepcionais devidamente
justificados, a estrutura abaixo:

e Fase 1 (Projeto Executivo) - que visa a detalhar o projeto e preparar a
documentacdo necessdria para a Fase 2:

— Parcela Unica quando os investimentos forem inferiores a RS 200 mil;

— Duas parcelas quando os investimentos forem superiores a RS 200 mil, sendo a
segunda parcela condicionada a apresentacdo do projeto basico.

* Fase 2 (Implantagdo de Infraestrutura) - etapa de autorizagdo para a execugao
propriamente dita da infraestrutura pretendida, fundamentada pelo projeto
executivo e respectivo orgamento analitico concluidos na etapa anterior. O
numero de parcelas varia conforme o valor, prazo do Termo de Cooperacgdo e
com os marcos fisicos definidos no Termo de Cooperacdo. Entretanto, o

intervalo entre repasses ndo pode ser inferior a seis meses e a liberacdo da

Volume 1 - Elaborar Plano de Trabalho de Termos de Cooperacado
Emissao 15/08/2019 BR| PETROBRAS Péglna 24 de 125




ultima parcela tem de estar prevista para uma data anterior a quatro meses do

término do Termo de Cooperacao.

5.1.6. Orgamento Solicitado

Os tépicos a seguir apresentam as orientacbes, por rubrica, para auxiliar no
preenchimento do orcamento solicitado de um plano de trabalho. As rubricas serdo
disponibilizadas pelo SIGITEC de acordo com o tipo de investimento definido para o

escopo do projeto, baseadas no RT ANP n23/2015.

Todos os planos de trabalho submetidos para analise de enquadramento terdo uma
avaliacdo de custos. No que couber, os projetos ANEEL seguirdo as mesmas premissas

de avaliacdo de custos para os projetos ANP.

A descrigdo dos itens deve evitar informagdes como: nome de fornecedor e
carateristicas técnicas, porém, para atendimento as solicitagdes que venham a ser
pedidas para a caracterizagdo do item, estas devem ser informadas em
“Observagbes/Manifestagdes”, ou anexando documentagdo, caso contrario, durante a
execucao podera haver divergéncia na prestacdo de contas, gerando a necessidade de

reformulagGes financeiras, e possibilidade de glosa do item em questao.

5.1.6.1. Tipo de Investimento — Pesquisa e Desenvolvimento (P&D)

Despesas de Capital — Equipamentos e Material Permanente

Orientacées quanto ao atendimento do RT ANP n23/2015 e Conformidade:

o Ressaltamos que, com base no item 3.7 do RT ANP n23/2015, a aquisicdo de
equipamento devera ser efetivamente para a ampliagdo da capacidade técnica
da ICT credenciada para a realizacdo de P,D&I. Esta necessidade devera estar
descrita na justificativa do item, bem como, no caso de aquisicio de
Equipamento e Material Permanente ja existente na Unidade, devendo-se
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justificar a aquisicdo de mais um equipamento do mesmo tipo, que devera ser
efetivamente para a ampliacdo da capacidade técnica da ICT.

o Material Permanente é aquele que, em razdo de seu uso corrente, ndo perde a
sua identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos. Sio
considerados Materiais Permanentes os itens de despesa que tenham
durabilidade superior ao prazo de execugao do projeto.

o Na classificacdo da despesa com aquisicdo de material permanente devem ser
adotados alguns parametros que, tomados em conjunto, distinguem o material
permanente do Equipamento:

v" Podem ser considerados como material permanente: equipamentos de
uso doméstico, como, micro-ondas, geladeira, bebedouros, ferramental
(ex: furadeiras), mobiliarios em geral, ar condicionado Split de baixa
capacidade, equipamentos de informatica de uso geral e comum, como
por exemplo impressora, monitores simples, desktops e notebooks de
baixo desempenho.

v" Devem ser considerados como equipamentos: computadores de alta
capacidade, monitores de alta resolucdo, desktops e notebooks de alto
desempenho, sistema de refrigeracdo de grande porte ou ar
condicionado central, e equipamentos voltados para a pesquisa em
guestdo, inclusive, microscopios, equipamentos de medicdo (ex:
viscosimetro, etc).

o No caso de aquisicdo de Equipamento e Material Permanente importado, para
cada item importado, na justificativa devera constar: as razdes para a nao
aquisi¢ao de similar nacional, além da indicagao da taxa de cambio utilizada.

o Os elementos de despesas Equipamento e Material Permanente podem estar
relacionados a Projeto Especifico de Melhoria de Infraestrutura Laboratorial ou
a projeto ou programa de P,D&I executado por Instituicdo Credenciada. No
caso de projeto ou programa de P,D&I é permitida a compra de Equipamentos
e de Materiais Permanentes desde que as despesas totais relacionadas no
projeto associadas a infraestrutura (Obras e Instalacbes + Equipamento e

Material Permanente) n3o exceda o valor de RS 200 mil.
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o Materiais e componentes relacionados a construcao de protétipos e unidades
piloto deverao ser informados na rubrica “Protétipo ou Unidade Piloto”.

o Os materiais que constituirdo uma melhoria de infraestrutura deverdo ser
inseridos na rubrica de “Material Permanente”, pois se referem a obras de
melhoria da infraestrutura, como por exemplo: tijolo, material elétrico ou

hidraulico, conexodes, etc.

Orientacoes quanto a avaliacdo orcamentdria dos itens:

o E obrigatéria a apresentacdo de cotacdo/proposta comercial, orcamento
técnico ou pro forma para todos os equipamentos e material permanente, cujo
valor total do item seja igual ou maior que RS 50 mil.

o Os valores submetidos no plano de trabalho devem estar de acordo com a
documentacdo apresentada (proposta ou pro forma).

o A cotacdo/proposta comercial, orcamento técnico ou pro forma a apresentada
devera ser inferior a 6 meses da data de analise.

o Para todos os itens, é necessdrio que sejam informadas na justificativa as
caracteristicas técnicas e/ou especificacbes minimas que possibilitem a
identificacdo e valor do item em relacdo ao mercado para validagdo dos custos
associados ao equipamento ou material permanente solicitado.

o Para o caso de equipamentos ou material permanente, caso a proposta
apresentada seja de Representante nacional, o equipamento devera ser

III

considerado “nacional”, mesmo que a proposta venha em moeda estrangeira.
Proposta apresentada de fornecedor estrangeiro, o equipamento devera ser
considerado “importado”. Em ambos os casos, cabe a equipe de custo analisar
se nas propostas apresentadas ha duplicidade com despesas acessdrias de
importacao.

o A cotagao a ser considerada para a andlise serd ou a da data de submissdo da

proposta, ou a da data de analise da proposta, cuja cotacao for de maior valor.
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Despesas de Capital — Obras e Instalacoes

Orientacées quanto ao atendimento do RT ANP n23/2015 e Conformidade:

o Nessa rubrica devem ser relacionadas as despesas para realizacdo de obras civis
de construcdo de novas edificacbes, de acréscimo de drea nas edificacdes
existentes e de reforma de instalagdes fisicas, bem como as despesas com
servicos técnicos de apoio relacionados a infraestrutura.

o No caso de projeto ou programa de P,D&I é permitida a execucdo de pequenas
obras de reforma e adaptacdo das instalacbes laboratoriais desde que as
despesas totais relacionadas no projeto associadas a infraestrutura (Obras e
Instalacdes + Equipamento e Material Permanente) ndo exceda o valor de RS
200 mil. Devendo atentar para as seguintes recomendacdes:

v Para itens com valor inferior a RS 50 mil é obrigatdria a apresentacdo de
memorial descritivo do projeto de reforma ou melhoria, bem como
fotos da infraestrutura atual;

v' Para itens acima de RS 50 mil (inclusive) é obrigatdria a apresentacdo de
proposta detalhada ou estimativa de custos, fotos da infraestrutura
atual, bem como memorial descritivo e croquis, quando couber. Além
disso, é necessaria indicacdo do responsdavel técnico das informacgoes
prestadas/fornecidas.

o Os materiais “consumiveis” referentes as obras de melhoria da infraestrutura,
como por exemplo: tijolo, material elétrico ou hidraulico, conexdes, etc devem
ser inseridos na rubrica de “Material Permanente”, por se tratarem de itens

que constituirdo uma melhoria de infraestrutura ou uma futura instalagao.

WATENCAO:

Para subsidiar o esclarecimento as vdrias duvidas com relagdo aos servigos de
infraestrutura nos termos de cooperacdo, foi solicitado parecer a ANP, que
esclareceu:

“Servigos de Infraestrutura
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Servigos necessdrios para a operacionalizagdo dos equipamentos, tais como:
comissionamento e calibragdo inicial, no caso de equipamentos novos, e
recuperagdo ou upgrade, no caso de equipamentos ja existentes, deverdo ser

considerados na rubrica de “Obras e Instala¢oes”.

Orientacoes quanto a avaliacdo orcamentdria dos itens:

o Considerando que, os valores submetidos nas propostas sdo valores de
referéncia para posterior contratacdo dos servicos pela Fundacdo de Apoio
(Convenente) nos projetos de pesquisa e que cada Instituicdo possui definicdes
e critérios especificos para licitacbes, as avaliacGes de custos referentes aos
servicos relacionados a melhoria da infraestrutura laboratorial na rubrica
“Obras e Instalagbes” tém como foco, validar os servicos de obras civis,
baseado na documentacdo minima exigida para os servicos solicitados.

o A validagdo dos valores submetidos é realizada considerando consultas de
valores de mercado, bem como tabelas de referéncia (quando aplicavel), ndo
sendo realizada através de solicitagdes formais de cotacbes ou propostas
comerciais junto a fornecedores.

o Os valores submetidos na proposta devem estar de acordo com a
documentacgao apresentada (estimativa ou orgamento ou proposta).

o A cotagdo/proposta comercial, orcamento técnico ou pro forma a apresentada
deverad ser inferior a 6 meses da data de analise.

WATENCAO:

Para projetos que possuem aporte da Empresa Brasileira de Pesquisa e Inovagao
Industrial (EMBRAPII) como outra fonte, devido as restricdes existentes em seu
Manual de Operagdao dos Polos EMBRAPII IF, como: ndao permitir a aquisicao de
equipamentos e material permanente desde que sejam componentes integrados ao
resultado do projeto (protétipo) e a ndo permissdo de servicos que se enquadrem
como “obras e instalagdes”, sugerimos que, o projeto seja dividido em dois: um

projeto puramente de P&D, onde atenderia as exigéncias da EMBRAPII, e outro de
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Melhorias de Infraestrutura, onde estariam previstos os itens ndo aceitos pela
EMBRAPII, mas que estariam aderentes ao RT ANP n23/2015. Caso ndo seja possivel
a separacao do projeto em dois, estes itens nao permitidos pela EMBRAPII deverao
ser absorvidos pela Instituicdo como contrapartida, ou estarem previstos na rubrica
de “Custos Indiretos” do aporte PETROBRAS ou na rubrica de “Despesas de Suporte
Operacional” do aporte EMBRAPII, ndo conflitando, desta forma, com a exigéncia da
ANP de que estas aquisicobes e servigos sejam previstos nas rubricas de

“Equipamento e Material Permanente” e “Obras e Instala¢6es”, respectivamente.

Despesas Correntes — Equipe Executora

Orientacées quanto ao atendimento do RT ANP n23/2015 e Conformidade:

o Nessa rubrica devem ser indicados os gastos previstos de remunera¢do com a
equipe na execucdo do plano de trabalho.

o Somente pesquisadores residentes no Pais podem se beneficiar com recursos
de projetos enquadrados do Regulamento ANP. Pesquisadores estrangeiros
somente podem ser financiados através de bolsa e pelo periodo em que esses
estiverem exercendo as atividades do projeto no Brasil, cuja bolsa deve ter no
minimo 20 h semanais de dedicagdo.

o O Regulamento ANP estabelece como valor maximo mensal financidvel para
um membro, o teto remuneratério do servico publico federal, representado
pelo subsidio mensal dos Ministros do Supremo Tribunal Federal (o valor
maximo mensal é a soma de todas as remuneracdes mensais previstas para o
membro tanto nos projetos “em analise”, quanto “em execuc¢do”).

o A equipe executora pode ser formada por 2 (dois) tipos de profissionais:
vinculados e ndo vinculados a ICT ou Empresa Brasileira.

o Para os membros ja definidos (nomeados), serd exigida a apresentacdo do
Curriculo dos pesquisadores na elaboracdo do plano de trabalho, bem como
para os pesquisadores estrangeiros. Acessar o link “Incluir Documentos da

Equipe” para incluir os Curriculos. Utilizar, preferencialmente o curriculo Lattes.

Volume 1 - Elaborar Plano de Trabalho de Termos de Cooperacado
Emissao 15/08/2019 L PETROBRAS Péglna 30de 125




i) Pessoal Vinculado:

o Entende-se por Pessoal Vinculado todo profissional com vinculo empregaticio

com uma das proponentes do Termo de Cooperacado (Instituicdes Credenciadas
ou Empresa Brasileira), ndo cabendo tal denomina¢do aos alunos das
Universidades.

o As despesas com pessoal vinculado tém carater de ressarcimento pelas horas
dedicadas ao projeto de Pesquisa, tendo em vista que, os profissionais
participantes dos projetos ja sdao remunerados para trabalharem pela
Instituicdo Credenciada ou Empresa Brasileira.

o Todos os membros vinculados a ICT, seja ela Publica ou Privada, ja devem estar
definidos no momento da elaboracdo do plano de trabalho, pois os mesmos
pertencem ao quadro efetivo da mesma, caso nao pertencam, estes devem ser
indicados como “membros nao-vinculados”.

o A forma como estes gastos serdo previstos no plano de trabalho serd uma
prerrogativa Unica e exclusivamente das Instituicdes Credenciadas ou Empresa
Brasileira no projeto, podendo ser:

e Ressarcimento por Hh:

— Devera ser indicado o valor do ressarcimento do Hh, de acordo com a
qualificagdo do pesquisador. Os valores limites sdo definidos pela
PETROBRAS para cada nivel profissional e estdo configurados no
SIGITEC;

— Deverdo ser informados os Encargos Legais e Beneficios (seguro saude,
vale transporte e auxilio alimentacdo) em campo especifico, quando

couber, limitados a até 80% do valor da remuneracdo. Devendo o

excedente ser absorvido pela Executante.

— Na3&o serdo aceitos profissionais com remuneracdo por “Ressarcimento
por Hh” sem a previsdao de encargos e beneficios para Instituicdes cuja
natureza juridica seja "pessoa juridica de direito privado”.

— A obrigacdo de encargos e beneficios para vinculados esta restrita a
empresas e Instituicdes que nao preveem em seus regimentos internos

pagamento de bolsa a vinculados.
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e Ressarcimento por Bolsa:

— Deve ser respeitada a carga horaria semanal maxima de 20 horas para
profissionais vinculados as ICT. Serdao observadas pelo SIGITEC as horas
previstas em projetos vigentes, além das horas comprometidas em
outros projetos em fase de andlise e contratagao;

— A participacdo do pesquisador deverd ser de no minimo 12 horas para
bolsas, devendo a bolsa estar de acordo com a qualificacdo do
pesquisador. Os valores de bolsa definidos pela PETROBRAS para cada
nivel estdo configurados no SIGITEC;

— Cabe destacar que, tal possibilidade de ressarcimento por bolsa estd
disponivel apenas em projetos com Universidade e demais instituicoes
credenciadas pela ANP;

— Para justificar eventuais horas excedentes, é necessdria justificativa
baseada na linha de tempo dos diferentes projetos, de forma a
demonstrar que o processo atual ndo ird acarretar em sobreposicdo de
horas e que devera se iniciar apds a conclusdo de outro que estd em
execugdo. Se durante o processo de prestacdo de contas identificarem
sobreposicdo dos periodos de participacdo do membro, o valor
excedente sera glosado;

— Casos excepcionais podem ocorrer se a instituicdo de ensino apresentar
declaragdo assinada pela entidade mdaxima da instituicao, liberando o
pesquisador a dedicar mais de 20 horas a projetos de pesquisa. Em
hipdtese alguma serdo aceitos pesquisadores com mais de 40 horas de
dedicacdo semanal em projetos com a PETROBRAS;

— Nao serdo admitidos encargos e beneficios sobre o valor de bolsas de
gualquer tipo.

— Nao sdo admitidos pagamento de bolsas para empresas.

ii) Pessoal Ndo Vinculado:

o Entende-se como Pessoal Ndao Vinculado os profissionais que possuem vinculo

empregaticio com a Convenente, quando esta for diferente da proponente.
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Aqui se enquadram também os alunos de graduacdo e pds-graduacao da ICT, e
os pesquisadores visitantes.

o Os gastos podem ser previstos no plano de trabalho como:

¢ Remuneracao Direta:

— Indicar o valor do Hh, de acordo com a qualificacdo do profissional. Os
valores limites s3ao definidos pela PETROBRAS para cada nivel
profissional e estdo configurados no SIGITEC;

— A carga horaria maxima semanal de 40 horas deverd ser respeitada,
contabilizando todos os projetos em execucao;

— N3&o serdo aceitos profissionais “ndo vinculados” com Remuneracdo
Direta sem a previsdo de encargos legais e beneficios (seguro saude,
vale transporte e auxilio alimentacdo), devendo ser inseridos em campo

proprio, limitados a até 80% do valor da remuneracdo. Devendo o

excedente ser absorvido pela Executante;

— Os dissidios deverdo estar previstos em caso de remuneracdes que
envolvam Hh, indicando o valor referente ao mesmo, projetado para o
periodo de até 5% ao ano.

— Nos casos de haver a necessidade de previsao de dissidio, deverd ser
indicado no orcamento para cada ano do membro o Hh projetado com
o dissidio informado. Este valor deverd ser confirmado na execucdo do

Termo de Cooperacdo na prestacao de contas.

* Bolsas:

— A participagao do pesquisador devera ser de no minimo 20 horas
semanais e as bolsas devem ser escolhidas de acordo com a qualificacdo
do profissional, sendo permitida apenas uma bolsa por CPF. Esta
modalidade é permitida apenas em projetos com Universidades ou
demais instituicdes credenciadas pela ANP;

— N3&o serdo admitidos encargos e beneficios sobre o valor de bolsas de
qualquer tipo.

— N3ao sdo admitidos pagamento de bolsas para empresas.
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WATENCAO:

Caso o membro da equipe seja estrangeiro, conforme RT ANP n23/2015, o mesmo
devera possuir vinculo com uma Instituicdo de Pesquisa do Exterior, podendo ser
remunerado somente através de bolsa. Durante a elaborag¢ado do plano de trabalho, o
membro estrangeiro devera ser sinalizado, e os seguintes documentos deverao ser
apresentados na elaboracao do plano de trabalho, e validados na prestacao de
contas, com base nas informagdes solicitadas no RT ANP n23/2015:

- Curriculo do profissional, comprovando seu nivel e sua competéncia na area

de atuacao;

- Conforme RT ANP n23/2015, o profissional estrangeiro devera possuir vinculo

com uma Instituicdo de Pesquisa do Exterior, cujo vinculo podera ser exigido

durante a execugao do projeto na prestagao de contas.

Esta orientacdao de obrigatoriedade de apresentacao de documentagdo passara a

valer para propostas submetidas para a PETROBRAS a partir de 01/09/2018.

Orientacoes quanto & avaliacdo orcamentdria dos itens:

o A verificacdo dos valores associados a equipe executora é realizada membro a
membro.

o As referéncias utilizadas para os valores de Hh (Remuneracdo Direta ou
Ressarcimento Hh) foram baseadas no IBEC* e SINE**, de acordo com a

qualificacdo do pesquisador.

* Instituto Brasileiro de Engenharia de Custos

** Sistema Nacional de Emprego

o Os valores de dissidio serdo analisados e deverdo estar compativeis com o

limite estabelecido de até 5% ao ano.
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Despesas Correntes — Passagens

Orientacées quanto ao atendimento do RT ANP n23/2015 e Conformidade:

o Para que as passagens possam ser incluidas no orcamento, é necessario
cadastrar a “Viagem” previamente na aba “Viagens”.

o Asinformacgodes das viagens limitam o niUmero de pesquisadores participantes e
duracdo do evento nesta rubrica, limitando desta forma, o ndmero de
passagens nesta rubrica.

o Para cada item de passagem no orcamento deve ser selecionada a viagem a
qgual a despesa esta relacionada, informando, inclusive, as cidades relacionadas
ao trecho.

o Deve ser utilizado o valor médio praticado pelas companhias aéreas para os

destinos indicados, em classe econOmica ou similar.

WATENCAO:

A previsao das passagens deve estar coerente com as viagens previstas.

Orientacoes quanto & avaliacdo orcamentdria dos itens:

o A verificacdo dos valores das passagens é realizada trecho a trecho e, conforme
RT ANP n23/2015, os valores de referéncia para passagens informado no plano
de trabalho devem ser o valor médio praticado pelas companhias aéreas para

os destinos indicados, em classe econbmica ou similar.

Despesas Correntes — Didrias ou Ajuda de Custo

Orientacées quanto ao atendimento do RT ANP n23/2015 e Conformidade:

o Para incluir despesas com diarias ou ajuda de custo no orcamento, é necessario

cadastrar a “Viagem” previamente na aba “Viagens”.
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o Asinformacgdes das viagens limitam o niumero de pesquisadores participantes e
duracdo do evento nesta rubrica.

o O SIGITEC calcula a modalidade adequada (Diaria x Ajuda de Custo) e os
adicionais em caso de Ajudas de Custo de acordo com a duracdo da viagem.

o O valor das diarias a serem pagas no Pais (Brasil) deve cobrir os custos de
deslocamento, alimentacdo e hospedagem, limitada a_RS 500,00 (quinhentos
reais) por diaria, de acordo com o RT ANP n23/2015.

o O valor das didrias a serem pagas no Exterior é em funcdo do Pais de destino,
podendo variar de US 180,00 (cento e oitenta ddlares) a US 370,00 (trezentos e
setenta dolares) de acordo com o Anexo A do RT ANP n23/2015, e deve cobrir
os custos de deslocamento, alimentac¢do e hospedagem.

o A concessdo de ajuda de custo é admitida somente para periodo superior a 15
dias e inferior a 1 ano, e deve estar em acordo com os seguintes valores de
referéncia:

a) Ajuda de Custo no Brasil: até RS 4.000,00 por més, acrescidos de uma

ajuda de custo adicional, de igual valor, no primeiro més. No ultimo més de
afastamento, caso o periodo seja inferior a 16 dias, podera ser percebida
meia ajuda, no valor maximo de RS 2.000,00;

b) Ajuda de Custo no Exterior: se dd em funcdo do Pais de destino,

podendo variar de US 1.440,00 (mil e quatrocentos e quarenta ddlares) a
US 2.960,00 (mil e novecentos e sessenta ddlares), conforme Anexo A do
Regulamento ANP 03/2015, por més, acrescidos de uma ajuda de custo
adicional, de igual valor, no primeiro més. No ultimo més de afastamento,
caso o periodo seja inferior a 16 dias, sera percebida meia ajuda de custo
em valores que podem variar de US 720,00 (setecentos e vinte délares) a

US 1.480,00 (mil e quatrocentos e oitenta ddlares).

WATENCAO:

A previsdo das diarias ou ajuda de custo deve estar coerente com as viagens
previstas. Atentar para o fato de que, quando da vinda de um Pesquisador Visitante

estrangeiro ao Brasil, a viagem sera internacional, porém com diaria (ou ajuda de
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custo, dependo do caso) nacional, ou seja, tendo o Brasil como destino os valores a
serem pagos de diaria ou ajuda de custo serdo os valores pagos para territorio

nacional (sendo limitados a até R$ 500,00 (quinhentos reais) por diaria).

Orientacoes quanto & avaliacdo orcamentdria dos itens:

o Os valores de ressarcimento de didrias nacionais e internacionais devem seguir

tabela especifica do RT ANP n23/2015.

Despesas Correntes — Material de Consumo

Orientacées quanto ao atendimento do RT ANP n23/2015 e Conformidade:

o Sao considerados materiais de consumo os itens de despesa que sao
consumidos, perdem identidade fisica ou tem sua utilizagdo limitada ao longo
do prazo de execucdo do projeto. Exemplos: Vidrarias, reagentes, materiais de
consumo de uso laboratorial, combustiveis, gases, materiais elétricos,
eletronicos, ferramentas, sobressalentes, outros materiais de manutencdo,
coluna cromatografica, etc.

o Os materiais que constituirdo uma melhoria de infraestrutura deverdao ser
inseridos na rubrica de “Material Permanente”, pois se referem a obras de
melhoria da infraestrutura, como por exemplo: tijolo, material elétrico ou
hidraulico, conexodes, etc

o As despesas com materiais de consumo devem ser agrupadas por similaridade
(da mesma natureza) dentro de um mesmo item, por exemplo, materiais de
escritério, materiais de informatica, vidraria, reagentes, EPI, etc. Materiais de
naturezas distintas devem ser apresentados em itens diferentes.

o Inserir no campo quantidade o valor 1 (um) e apresentar o valor totalizado do
item. O valor devera ser detalhado em planilha em anexo de forma a valida-lo.
A guantidade real de consumo do item devera ser apresentada na prestacao de

contas.
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o Nas descricdes ou nas justificativas do material de consumo ndo serdo
admitidos termos vagos ou genéricos como “outros”, “materiais em geral”,

o 7 i

etc”, “para desenvolvimento do projeto”.

o Para material de consumo importado deve ser explicitada na justificativa a ndo
aquisicdo de similar nacional.

o Despesas relacionadas a materiais que serdao utilizados na construcdo ou
instalacdo de protétipo ou unidade piloto devem ser relacionados na rubrica

especifica de “PROTOTIPO”.

Orientacoes quanto a avaliacdo orcamentdria dos itens:

o Paraitens acima de RS 10 mil (inclusive) deve ser inserida no SIGITEC memoria
de cdlculo, contendo as seguintes informacdes: descricdao do item, quantidade,
valor unitario e valor total, além das caracteristicas e/ou especificacbes
minimas, para validagao do item com valores praticados pelo mercado.

o Para valores inferiores a RS 10 mil ficard a critério da equipe de
enquadramento e de analise orgamentdria solicitar memdria de calculo, caso
haja a necessidade para melhor entendimento do valor apresentado.

o Os valores submetidos no plano de trabalho devem estar de acordo com a
documentacdo apresentada (memoria de calculo, estimativa ou proposta).
Caso seja apresentada cotagdo/proposta comercial, orgamento técnico ou pro

forma a apresentada devera ser inferior a 6 meses da data de analise.

Despesas Correntes — Servicos de Terceiros

Orientacées quanto ao atendimento do RT ANP n23/2015 e Conformidade:

o O SIGITEC esta configurado para disponibilizar apenas os servigcos disponiveis
para o tipo de investimento correspondente ao projeto, considerando as

normas do RT ANP n23/2015:
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v' Servicos de Locomocdo e transporte relacionados com as atividades de
P,D&I;

v' Taxa de Inscricdo em congressos e outros eventos de interesse do
projeto ou programa de P,D&l;

v Servicos de Editoracdo e de impressdo grafica de publicacdes técnico
cientificas;

v’ Servicos Técnicos Especializados de cardter complementar as atividades
de P,D&l;

v Servicos de Apoio relacionados a atividade de aquisic3o em campo,
realizada pela prépria Instituicdo Credenciada, de dados geoldgicos,
geoquimicos e geofisicos;

v Servicos de Perfuracio de poco estratigrafico; e

v' Outros Servicos de Apoio necessdrios a execu¢do do projeto ou
programa de P,D&l.

o Nao é aceita em hipdtese alguma a contratacdo de servicos para realiza¢do de
atividades de P,D&.

o Nao sdo permitidas despesas com consultorias.

o N&o sdo permitidos servicos que possam ser realizados pela Instituicao
Executora.

o Poderd ser admitida, em cardter excepcional, a realizacdo de despesas no
exterior referentes a servigos especializados de cardter complementar, desde
gue fique demonstrado que tais servicos ndo podem ser realizados no Brasil.
Sendo somente permitido para pessoa juridica.

o Nao sdo aceitos servicos de apoio, promoc¢ao ou organizacao de eventos de
qualquer natureza.

o Nao é permitido inserir nenhum tipo de beneficio trabalhista nesta rubrica.
Estes valores devem ser previstos no item “Encargos e Beneficios” na rubrica
“Equipe Executora”.

o Os Servicos de Terceiros relacionados a projeto especifico de tecnologia
industrial basica (TIB), construcdo de prototipos e unidades piloto e capacitacdo

técnica de fornecedores deverdo ser previstos nas rubricas especificas.
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o Os Servicos de Terceiros relacionados a melhoria de infraestrutura laboratorial
deverdo ser informados na rubrica de Obras e Instalagdes. O apontamento
desses servigos nessa rubrica pode comprometer o enquadramento legal do
projeto e consequentemente o aceite da ANP, visto que o limite de RS 200 mil
pode estar sendo desrespeitado. Ver observacao abaixo sobre “Outros Servicos
de Apoio”.

o Em caso de servicos de terceiros que ndo tenham a previsibilidade de
guantidade ou valor unitdrio dos servicos, para uma melhor execucdo,
sugerimos que, a quantidade de servicos a serem informados no plano de
trabalho para um item especifico, devera ser tantos forem as parcelas de
repasse do termo de cooperagdo, assim na prestacdo de contas poderd ser
apresentado um pacote de Notas Fiscais, de um mesmo CNPJ, em um Unico
item, com quantidade “1”, referente a execucdo dos servicos naquele periodo,

devendo descriminar no campo “observacdes” o n2 de cada Nota Fiscal.

WATENCAO:

Para subsidiar o esclarecimento as vdrias duvidas com relacdo aos servigos de
manutenc¢ao nos termos de cooperacao, foi solicitado parecer a ANP, que esclareceu:
“Outros Servigos de Apoio

Servicos realizados ao longo do projeto que tenham por objetivo manter o bom
funcionamento de equipamentos que ja estejam em operagdo, tais como tais como

manutengdo preventiva e manutengdo corretiva.”

Desta forma, os servicos de manutencdo preventiva ou corretiva deverdo ser

previstos na rubrica de “Servigos de Terceiros” no tipo “Outros Servigos de Apoio”,
sendo necessario, identificar todos os equipamentos que serdo objetos de
manutenc¢dao, bem como distingui-los entre os ja existentes e os que ainda serao
adquiridos pela instituicdo, ressaltando a sua importancia para o projeto. Podera ser
solicitado o cronograma de manutenc¢do previsto e a memoéria de calculo do valor
solicitado, quando houver necessidade de maiores esclarecimentos. Estes servigos

deverao ser apresentados, preferencialmente, item a item para cada equipamento
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no SIGITEC. No campo “Justificativa” devera ser apresentada a descricio desta
necessidade, a importancia deste equipamento para a obten¢dao dos resultados da
pesquisa e a informacao de quais destes equipamentos ainda serdao adquiridos e os
que ja estdao em uso na Instituicao.

Importante alertar que, os planos de trabalho que tenham os servigos de
manutenc¢do previstos na memodria de calculo dos Custos Indiretos nao deverao
prever esse mesmo recurso como “Outros Servigos de Apoio” para ndo haver

duplicidade.

Esta orientacdo passara a valer para propostas submetidas para a PETROBRAS a

partir de 01/09/2018.

Quadro 2 — Resumo quanto aos tipos de servicos admissiveis

Rubrica Tipo do Servico Tipo do Equipamento
SERVICOS DE TERCEIROS Manutengbes em geral (preventiva e corretiva) . . i
P - T = . = o N - Equipamentos operacionais
(Tipo "Servigos de Apoio") Demais servigo de calibragdo (equipamentos em operagao)

Comissionamento, incluindo manutengdes para recuperagdo
OBRAS E INSTALACOES e upgrade de equipamentos ja existentes Equipamentos ndo operacionais
Calibragdo inicial (equipamentos novos)

Para a ANP, ndo ha limite com relagao a rubrica de “Servigos de Terceiros” quanto ao

valor do projeto.

Orientacoes quanto a avaliacdo orcamentdria dos itens:

o E obrigatéria a apresentacdo de cotacdo/proposta técnica ou orcamento
analitico para todos os itens de Servicos de Terceiros cujo valor seja igual ou
maior que RS 50 mil, inclusive para os itens de manutencao.

o Para apresentacdo de propostas é necessdrio que sejam detalhados os servicos
a serem executados, bem como os respectivos valores unitarios e totais, além
de impostos e outras despesas relacionadas a composicdo dos custos, que
possibilitem a validacdo dos mesmos.

o E necessario informar as caracteristicas técnicas minimas que possibilitem a

identificacdo e valor do item em relagdo ao mercado.
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o Para itens abaixo de RS 50 mil ficara a critério da equipe de andlise
orcamentdria solicitar memaria de calculo ou proposta, caso haja a necessidade
para melhor entendimento do valor apresentado.

o Os valores submetidos no plano de trabalho devem estar de acordo com a
documentacdo apresentada (proposta ou proforma).

o Serdo apontadas propostas com data de validade expirada, cabendo ao
responsavel atualizar a mesma, caso julgue necessario.

o A cotacdo/proposta comercial, orcamento técnico ou pro forma a apresentada

devera ser inferior a 6 meses da data de analise.

Despesas Correntes — Outros Bens e Direitos

Orientacées quanto ao atendimento do RT ANP n23/2015 e Conformidade:

o Em consoante ao tipo de investimento e ao parceiro dos projetos, sdo possiveis
os financiamentos dos seguintes tipos de bens e direitos:

v' Software - Aquisic3o de licenca de softwares;

v' Material Bibliogréafico (aquisicdo de livros, midias e periddicos);

v" Aquisicdo de Dados Geoldgicos, Geoquimicos e Geofisicos junto a ANP,
nos termos da Resolucdo ANP N2 11/2011;

v" Aquisicdo de Dados ndo regulados pela ANP, como fotografias aéreas,
imagens de satélite e mapas;

v' Outros itens que n3o seja Equipamento ou Material Permanente, mas

que tenha natureza permanente.

Orientacoes quanto a avaliacdo orcamentdria dos itens:

o E obrigatéria a apresentacdo de proforma para todos os Bens ou Direitos
importados e orcamento para Bens ou Direitos nacionais, cujo valor seja igual
ou maior que RS 50 mil.

o Para apresentacdo de propostas ou proformas é necessario que, sejam
detalhados os servigos a serem executados, bem como os respectivos valores
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unitarios e totais, além outras despesas relacionadas a composicdo dos custos,
gue possibilitem a validacdo dos mesmos.
o A cotagdo/proposta comercial, orcamento técnico ou pro forma a apresentada

devera ser inferior a 6 meses da data de andlise.

Despesas Correntes — Prototipo ou Unidade Piloto

Orientacées quanto ao atendimento do RT ANP n23/2015 e Conformidade:

o Sdo admitidas somente despesas destinadas a construcao de protétipo ou
unidade piloto: materiais e componentes ou servicos, ndo sendo admitidos
servicos de testes ou outros tipos de servicos.

o Para as despesas referentes a contratacdo de Servicos de Terceiros para

Construcdo de Protétipo ou Unidade Piloto somente sdo admitidas empresas
brasileiras, que n3o seja a mesma empresa que esteja executando o Termo de

Cooperagao, ou que faga parte de seu Grupo.

Orientacoes quanto & avaliacdo orcamentdria dos itens:

o E obrigatéria a apresentacdo de proposta técnica e orcamento analitico para
todos os itens de Servicos de Terceiros cujo valor seja igual ou maior que RS 50
mil.

o E obrigatdria a apresentacdo para todos os itens de materiais e componentes
de pro forma para itens importados e orcamento para itens nacionais, cujo
valor seja igual ou maior que RS 50 mil.

o Para apresentacdo de propostas é necessdrio que sejam detalhados os servicos
a serem executados, bem como os respectivos valores unitarios e totais, além
de impostos e outras despesas relacionadas a composicdo dos custos, que

possibilitem a validacdo dos mesmos.
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WATENCAO:

De acordo com parecer emitido pela ANP em 03/05/2019, desenvolvimento de
software so sera aceito desde que este envolva significativos avangos tecnolégicos

ou cientificos.

Despesas Correntes — Outras Despesas

i) Despesas Acessdrias de Importacao

Orientacées quanto ao atendimento do RT ANP n23/2015 e Conformidade:

o As Despesas Acessorias de Importacdo sdao admitidas somente para Instituicdes
Credenciadas e Empresas Brasileiras de Micro e Pequeno Porte.

o Abrangem fretes, seguros, armazenagens, impostos e taxas, limitadas a 20%
sobre o valor previsto para aquisicdo no exterior de equipamentos e materiais

permanentes, materiais de consumo e outros bens e direitos.

Orientacoes quanto a avalia¢do orcamentdria dos itens:

o Somente serdo permitidas despesas acessorias de importacdo relacionadas a
aquisicao de softwares importados, inseridos na rubrica “Outros Bens e
Direitos”, adquiridos por meio fisico, por exemplo: CD, DVD, etc., exceto, em

casos especificos e justificados.

ii) Despesas Operacionais e Administrativas

Orientacées quanto ao atendimento do RT ANP n23/2015 e Conformidade:

o As Despesas Operacionais e Administrativas (DOA) sdo relativas a gestdao
administrativa e financeira das obrigacdes previstas nos acordos, convénios e

contratos firmados, com a interveniéncia ou ndo de Fundagdes de Apoio.
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o Sdo limitadas a até 5% do valor do projeto em casos de P,D & | e até 3% do
valor do projeto em caso de projetos especificos de Melhorias de Infraestrutura
Laboratorial.

o Sao admitidas apenas em projetos com Institui¢des Credenciadas e, no caso de
parcerias com InstituicGes Credenciadas e Empresas de Base Tecnoldgica, o
valor deve ser correspondente a parte que cabe a Instituicdo Credenciada.

o As tarifas bancarias e publicacdo de processo licitatdrio devem ser cobertas
com o recurso das DOA, portanto devem estar previstas nesta rubrica.

o A Fundacdo de Apoio (Convenente) devera definir uma Unica variavel de calculo
a ser utilizada para inferir o percentual dessas despesas em cada projeto. A
mesma devera ser utilizada em todos os projetos, e sua alteracdo sé sera
permitida apos solicitacdo formal da Fundagdo através de carta e aprovacao da
PETROBRAS, passando a mesma a valer somente para os projetos em
planejamento, podendo os mesmos necessitar de novas analises. Essas
alteragdes ndao poderao ter intervalo menor que 6 meses.

o As despesas listadas na metodologia ndo precisam possuir relacdo direta com
as atividades de P,D&I realizadas no projeto, entretanto ndo serdo aceitas
despesas ja previstas no plano de trabalho do projeto.

o Os valores previstos de DOA deverao ser distribuidos nas parcelas planejadas,

ndo sera aceita distribuicdo heterogénea na fase de planejamento.

Orientacoes quanto a avaliacdo orcamentdria dos itens:

o Obrigatério anexar a metodologia para as DOA, incluindo as despesas que
serdo a base para o calculo do percentual desses valores nos projetos, com a
descricao das despesas do projeto proposto e detalhamento da estimativa
apresentada por tipo de atividade e valores de referéncia, de forma a
comprovar que ndo hd margem nesse valor.

o Devido ao teor declaratério das informacdes presente, a metodologia para as
DOA podera ser assinada pelo pela pessoa responsavel pelo 6rgao emissor das
informacodes, dirigente da Fundacdo de Apoio ou ordenador de despesas do
Termo, formalmente designado.
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o A metodologia devera utilizar a variavel de rateio valida.

o Cabe ressaltar que os valores unitarios demonstrados deverao possuir a mesma
base para outros projetos vinculados a mesma Fundacdo de Apoio
(Convenente).

o Caso o demonstrativo de despesas seja calculado através de softwares
especificos, devera ser apresentada a metodologia utilizada, capaz de fornecer
as informacOes necessarias para validacdo dos custos através de horas de
dedicac¢do por atividade e/ou por equipe administrativa associada.

o Caso a PETROBRAS julgue necessario, podera ser solicitado o arquivo editavel
do documento apresentado, com objetivo de facilitar o entendimento da

metodologia aplicada.

WATENCAO:

N3o sdao admitidas aplicagdes de taxas pré-fixadas, mesmo que informadas em

Normas ou Regulamentos Internos.

iii) Custos Indiretos

Orientacées quanto ao atendimento do RT ANP n23/2015 e Conformidade:

o O Ressarcimento de Custos Indiretos se refere a utilizacdo das instalacdes e
servicos, compreendendo, entre outras, despesas com agua, luz, servicos de
manutencao, seguranca e limpeza.

o N3&o é admitido o Ressarcimento de Custos Indiretos em projetos e programas
qualificados como de melhoria de infraestrutura laboratorial, de apoio a
instalacdo de P,D&I e de formacdo e qualificacdo de recursos humanos, além
de, estas despesas serem apenas admitidas em projetos com Instituicdes
Credenciadas. No caso de parcerias com Instituicdes Credenciadas e Empresas
de Base Tecnoldgica, o valor deve ser correspondente a parte que cabe a

Instituicdo Credenciada.
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o As despesas associadas ao ressarcimento de custos indiretos ndao podem ser
lancadas na forma de rateio, a qualquer titulo, em outros itens de despesa do
projeto. Em projetos com Empresas, o valor do Hh de um profissional
contratado no ambito de um projeto deve refletir o valor da remuneracao
diretamente paga ao profissional, ndo podendo incluir quaisquer tipos de
custos indiretos.

o A admissibilidade do Ressarcimento de Custos Indiretos esta condicionada a
comprovacao da existéncia de norma interna disciplinando a aplicacdo de tais
recursos, aprovada pela administracdo superior da Instituicdo. Apresentar no
campo “Informag¢bes Adicionais”, da Aba “Descri¢dao”, link do endereco
eletrénico no qual se pode visualizar tal norma.

o AICT deverd definir uma Unica variavel de calculo a ser utilizada para inferir o
percentual dessas despesas em cada projeto. A mesma devera ser utilizada em
todos os projetos, e sua alteracdo so sera permitida apds solicitacdo formal da
ICT através de carta e aprovacao da PETROBRAS, passando a mesma a valer
somente para os projetos em planejamento, podendo os mesmos necessitar de
novas analises. Essas alteracdes nao poderdo ter intervalo menor que 6 meses.

o As despesas listadas na metodologia ndo precisam possuir relacdo direta com
as atividades de P,D&I realizadas no projeto, entretanto ndo serdo aceitas
despesas ja previstas no plano de trabalho do projeto, como por exemplo
servicos de manutencao de equipamentos.

o Os valores previstos de Custos Indiretos deverao ser distribuidos nas parcelas

planejadas, ndo sera aceita distribuicdo heterogénea na fase de planejamento.

Orientacoes quanto & avaliacdo orcamentdria dos itens:

o Obrigatério anexar a metodologia para os Custos Indiretos, incluindo as
despesas que serdo a base para o cdlculo do percentual desses valores nos
projetos, com a descricao das despesas do projeto proposto e detalhamento da
estimativa apresentada.

o Devido ao teor declaratério das informacgdes presente, a metodologia para os
Custos Indiretos podera ser assinada pela pessoa responsavel pelo drgao
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emissor das informacdes (Reitor(a), Pro-Reitor(a) ou Diretor(a)), formalmente
designado.

o A metodologia devera utilizar a varidvel de rateio vélida.

o A metodologia aplicada ao projeto de referéncia deve estar vinculada a Norma
Interna da Instituicdo, podendo ser em fung¢do: da area de ocupacdo, consumo,
ou outros custos. Caberd a Instituicdo demonstrar esta metodologia para
calcular os fatores a serem utilizados como referéncia.

o Para apresentacdo dos valores de referéncia para o demonstrativo dos custos
indiretos, é necessario informar a data base das informacBes prestadas, bem
como o detalhamento de tais despesas para verificacdo de admissibilidade dos

mesmaos.

WATENCAO:

N3o sdao admitidas aplicagdes de taxas pré-fixadas, mesmo que informadas em

Normas ou Regulamentos Internos da Instituicao.
5.1.6.2. Tipo de Investimento — Projeto de Infraestrutura

Os tépicos apresentados a seguir contém orientagGes especificas apenas para Projetos

de Obrigacdo junto a ANP, cujo tipo de investimento seja de Infraestrutura.

Na Fase 1 deve ser apresentada a justificativa da solicitacdo e uma descricdo suficiente
para a caracterizacdo da infraestrutura pretendida, que permitam a avaliacdo do
escopo das atividades técnicas que serdo abrangidas pelo projeto executivo,
observando-se o estabelecido nas Normas Técnicas NBR 13531 e NBR 13532. A
solicitacdo deverd, ainda, ser acompanhada de uma estimativa do orcamento global da
infraestrutura pretendida e No caso de infraestrutura de maior porte ou
complexidade, a solicitacdo devera ser acompanhada de Estudo Preliminar de

Arquitetura (EP-ARQ).
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A Fase 2 consiste na etapa de autorizacdo para a execuc¢do propriamente dita da
infraestrutura pretendida, devendo ser fundamentada pelos seguintes documentos:

* Nova edificagdo/ acréscimo de area: projeto executivo e respectivo orcamento
analitico concluidos na etapa anterior, além de cronograma de execucdo das
obras e licengas para construcdo, conforme a documentacao técnica do projeto
executivo.

* Reforma/ adequagdo com valor inferior a RS 50 mil: obrigatdria a apresentacio
de memorial descritivo do projeto de reforma ou melhoria, bem como fotos da
infraestrutura atual.

* Reforma/ adequagdo com valor acima de RS 50 mil (inclusive): obrigatdria a
apresentacdo de proposta detalhada ou estimativa de custos, fotos da
infraestrutura atual, bem como memorial descritivo e croquis, quando couber.
Além disso, é necessdria indicacdo do responsdvel técnico das informacdes

prestadas/fornecidas.

Para as infraestruturas pretendidas que ja possuam projeto executivo, a Autorizacdo
deve ser requerida pela Empresa Petrolifera em uma Unica etapa, devendo ser
apresentada a fundamentacdo para a execucdo das obras civis pretendidas,

acompanhada do projeto executivo e respectivo orgamento analitico ja elaborado.

Identificacdo da Proposta

o Em projetos de infraestrutura, o titulo ndo pode ser o mesmo do projeto de
P&D, devendo ter como foco principal a descricido especifica do referido
projeto de infraestrutura para que haja mais clareza sobre o escopo do projeto,
sendo  obrigatéria a  apresentacdo das seguintes Informacdes
Adicionais/Especificas:

v Informacdes sobre a infraestrutura existente e indicando-se as linhas de
pesquisa e projetos ou programas que serdo viabilizados pela nova
infraestrutura;

v’ Fotografias da infraestrutura existente antes do inicio do projeto para
projetos com reforma ou ampliacdo de area de unidades existentes.
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o As informacdes completas do projeto de P&D que sera realizado
posteriormente deverdo ser preenchidas no ambito da documentacdo do
proprio projeto de P&D, oportunamente, contudo, as informagdes resumidas
sobre o projeto de P&D podem ser mencionadas de forma a complementar a
descricdo do projeto de infra, como justificativas ou informacdes adicionais,
porém sem gerar duplicidade.

o Na Justificativa, para os casos especificos de Infraestrutura, deve ser informada
a relevancia do problema a ser abordado pelo projeto, evidenciando como os
resultados previstos justificam sua execucdo, a necessidade de montagem de
Infraestrutura, justificando a darea definida, a necessidade de instalacdes
especiais. Devem ser indicadas, principalmente, as linhas de pesquisa e os
projetos relacionados a Infraestrutura proposta, assim como a capacitacao
disponivel.

o No plano de trabalho especifico para realizacdo de obras civis de construcao de
novas edificagdes, de acréscimo de darea nas edificagdes existentes ou de
reforma de instalagGes fisicas, na primeira etapa da Autorizacdo Prévia ANP
devem ser selecionadas e registradas somente as despesas equivalentes aos
servicos técnicos e projeto executivo.

o Apds a conclusdo do projeto executivo, elaborar novo plano de trabalho para

envio a Autorizacdo Prévia da ANP com as despesas para execuc¢ao das obras.

Despesas de Capital — Obras e Instalacoes

Orientacoes quanto a avaliacdo orcamentdria dos itens de “Obras e Instalacoes”:

o Considerando que, os valores submetidos nos planos de trabalho sdo valores
de referéncia para posterior contratacdo dos servicos pela Fundacdo
Convenente nos projetos de pesquisa e que cada Instituicdo possui definicdes e
critérios especificos para licitacbes, as avaliacbes de custos referentes aos
servicos relacionados a melhoria da infraestrutura laboratorial na rubrica

“Obras e Instalagbes” tém como foco, validar os servicos de obras civis,
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baseado na documentacdao minima exigida para cada tipo de servico, ou seja,
reforma/adequacdo ou nova edificagdo/acréscimo de area.

o A validacdo dos valores submetidos é realizada considerando consultas de
valores de mercado, bem como tabelas de referéncia (quando aplicavel), ndo
sendo realizada através de solicitacdes formais de cotacBes ou propostas
comerciais junto a fornecedores.

o Os valores submetidos na proposta devem estar de acordo com a
documentagdo apresentada (estimativa ou orgamento ou proposta).

o A cotagdo/proposta comercial, orgamento técnico ou pro forma a apresentada

devera ser inferior a 6 meses da data de andlise.

Despesas Correntes — Equipe Executora

o Em projetos de implantacdo de Infraestrutura, ndo sdo permitidas despesas de
remunera¢cdo com equipe executora. Despesas de pessoal ndo vinculado sdo

aceitas, apenas, se estiverem relacionadas ao acompanhamento da obra.
5.1.6.3. Tipo de Investimento — TIB (Tecnologia Industrial Basica)
Os tépicos apresentados a seguir contém orientagGes especificas apenas para Projetos
de Obrigacdo junto a ANP, cujo tipo de investimento seja de Tecnologia Industrial

Basica (TIB).

Despesas Correntes — Servicos Especificos de TIB

o Nessa rubrica devem ser lancadas somente as despesas relacionadas aos
servicos de terceiros vinculados a Projetos Especificos de Tecnologia Industrial
Basica (TIB). Esta rubrica estard disponivel apenas nos casos de projetos
especificos de TIB, sendo obrigatéria a apresentacdo de proposta técnica e
orcamento analitico para todos os itens de Servicos de Terceiros cujo valor seja

igual ou maior que RS 50 mil.
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o Estarubrica devera seguir as mesmas regras da rubrica de Servicos de Terceiros

dos demais tipos de investimento.

5.1.6.4. Termos de Coopera¢ao com Empresas Brasileiras

O tipos de investimento permitidos para o cumprimento da obrigacdo de
investimento em P,D& com Empresas Brasileiras, bem como as despesas
admissiveis em funcdo da qualificacdo de projeto e porte da empresa estao
descritas no estdo descritas no Manual Orientativo da ANP. Para maiores

esclarecimentos, o RT ANP n23/2015 devera ser consultado.

Despesas Correntes — Equipe Executora

Para a rubrica de Equipe Executora, as Empresas Brasileiras devem seguir as
mesmas orientagdes para os demais tipos de investimento, como exce¢dao de
bolsas que ndo sdo admitidas para empresas, sendo o valor do homem-hora (Hh)
de um profissional contratado no ambito de um projeto deve refletir o valor da
remuneracdo diretamente paga ao profissional, ndo podendo incluir quaisquer

tipos de custos indiretos.

Despesas Correntes — Prototipo ou Unidade Piloto

Orientacées quanto ao atendimento do RT ANP n23/2015 e Conformidade:

o Sdo admitidas somente despesas destinadas a construg¢do de protdtipo ou
unidade piloto: materiais e componentes ou servicos, ndao sendo admitidos
servicos de testes ou outros tipos de servicos.

o Para as despesas referentes a contratacdo de Servicos de Terceiros para
Construcdo de Protétipo ou Unidade Piloto somente sdo admitidas empresas
brasileiras, que ndo seja a mesma empresa que esteja executando o Termo de

Cooperacao, ou que faca parte de seu Grupo.
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Orientacoes quanto a avaliacdo orcamentdria dos itens:

o E obrigatdria a apresentacdo de proposta técnica ou orcamento analitico para
os itens de Servigos de Terceiros cujo valor seja igual ou maior que RS 50 mil.

o E obrigatéria a apresentacdo para todos os itens de materiais e componentes
de pro forma para itens importados e orcamento para itens nacionais, cujo
valor seja igual ou maior que RS 50 mil.

o Para apresentacdo de propostas é necessario que sejam detalhados os servigos
a serem executados, bem como os respectivos valores unitarios e totais, além
de impostos e outras despesas relacionadas a composicdo dos custos, que

possibilitem a validacdo dos mesmos.

WATENCAO:

De acordo com parecer emitido pela ANP em 03/05/2019, desenvolvimento de
software so sera aceito desde que este envolva significativos avangos tecnolégicos

ou cientificos.

Contrapartida

A rubrica “CONTRAPARTIDA” é exigida apenas para empresas, e devera seguir as

orientagdes descritas no RT ANP n23/2015 e no Manual Orientativo da ANP.

o Nos projetos executados por Empresa Brasileira, acima de Pequeno Porte, é
exigida contrapartida financeira® de, no minimo, 10% do valor aportado para
cumprimento da Cladusula de PD&I, porém, cabe a Comissdao de Andlise na fase
de contratacdo julgar se ha a necessidade de aumentar esta contrapartida,
independente do porte da empresa.

o A contrapartida devera ser detalhada, e os valores submetidos no plano de

trabalho devem estar de acordo com a documentagdo apresentada para

2 Contribuicdo financeira pode ser entendida como toda saida de caixa destinada especificamente para o
projeto. Fonte: Guia Rapido SBS
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embasar seu planejamento. A contrapartida financeira devera ser apresentada
na rubrica “CONTRAPARTIDA".

A contrapartida exigida pela ANP deverd ser financeira, sendo suas despesas
comprovadas durante a execug¢ao do projeto. As contrapartidas econdmicas’,
gue por ventura venham a fazer parte do projeto, ndo deverdo ser
apresentadas na rubrica “CONTRAPARTIDA”. Esta devera ser informada no
campo “OBSERVACOES/MANIFESTACOES” e deverdo ser anexados documentos
durante a fase de elaboracdo do plano de trabalho que comprovem tal
valoracdo.

A comprovacao na prestacdo de contas sera realizada apenas da contrapartida
financeira apresentada na elaboracdo do plano de trabalho. A % minima de
contrapartida a ser comprovada devera ser proporcional ao desembolso
realizado pela PETROBRAS da respectiva parcela que esta sendo prestado
conta.

N3o serdao admitidas como contrapartida: Custos Indiretos ou Despesas
Operacionais e Administrativas que ndo tenham comprovacdo de gastos
diretamente com o projeto. As despesas associadas ao ressarcimento de custos
indiretos ndo podem ser lancadas na forma de rateio, a qualquer titulo, em
outros itens de despesa do projeto, tampouco inserido no valor do homem-
hora (Hh) de um profissional no ambito de um projeto.

Poderdo ser admitidas como contrapartidas financeiras: aquisicdo de
equipamentos e software para o projeto, servicos de terceiros que tenham sido
contratados exclusivamente para o projeto e que ndo seja de execucdo da
empresa parceira signataria do Termo, membros vinculados que ndo estejam
na equipe executora do Termo, neste caso deverd ser apresentado um “time
sheet” da equipe que fara parte da contrapartida da empresa. Para este tipo de

contribuicdo deve haver prestacdo de contas.

i Contribuicdo econémica compreende os custos calculados com base em critérios de rateio de despesas
atinentes ao projeto, tais como: depreciagao contabil de um ativo; taxa de bancada; etc. A contribuicdo
econdmica engloba, inclusive, o capital intelectual, o ativo intangivel de uma empresa destinado ao
projeto. Dada sua natureza, a prestagao de contas deste tipo de contribuicdo mostra-se invidvel,
devendo ser utilizado critérios de razoabilidade para sua analise e aceitagao por parte da Petrobras.
Fonte: Guia Répido SBS
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o Todas as contrapartidas apresentadas deverao ser aferidas com estimativas e

valoradas para validagao.

5.2. Para Projetos junto a ANEEL

Para projetos de P,D&I contratados no cumprimento da cldusula da obrigacdo oriunda
da Lei n29.991, de 24 de julho de 2000. Os Procedimentos do Programa de Pesquisa e
Desenvolvimento da ANEEL estdo indicados no PROP&D, disponivel no site da Agéncia

Nacional de Energia Elétrica (ANEEL).

Os projetos relativos a ANEEL também deverdo ser elaborados e submetidos via
SIGITEC, que apresenta um modelo de formulario especifico. O Manual do Programa
de Pesquisa e Desenvolvimento Tecnoldgico do Setor de Energia Elétrica apresenta no
item 5.3, em seu Capitulo 5 — ELABORACAO DOS PROJETOS DE P&D, os itens que
poderdo ser considerados despesas na execucdao de um projeto de P&D, sendo, a
seguir, apresentadas as principais diferencas e particularidades em relacdo aos
projetos de atendimento a ANP:

a) Recursos Humanos: Pessoal da equipe necessario para alcangar os objetivos e

resultados esperados do projeto. O custo unitario (Hh) de cada membro da equipe ndo
devera incluir taxas, entretanto, podera incluir as parcelas referentes aos impostos e
encargos. As horas alocadas para cada membro da equipe estdo limitadas ao tempo

comprovadamente dedicado ao projeto, ndo devendo exceder 176 horas por més;

WATENCAO:

Para remuneracao de equipe executora, o modelo de formuldrio apresenta

adicionalmente o campo “Titulagao ANEEL”.

E permitida a inclusdo como “Pessoa Envolvida” de empregados da PETROBRAS nos

Termos de Cooperagdo, desde que ndo haja repasses de recursos (remuneragao de
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qualquer espécie, diarias, passagens, etc.) para este empregado. Para projetos ANP

essa inclusao nao é permitida em qualquer natureza.

b) Servicos de Terceiros: Servicos prestados por pessoas fisicas ou juridicas

contratadas para realizar parte dos objetivos de um projeto, tais como a construcdo e
testes de protétipos e plantas piloto, a fabricagdo de cabegas de série e de lote
pioneiro, estudos de mercado e a instalacdo e/ou manutencdo de laboratérios. Os

servicos de terceiros deverdo ser detalhados quanto a sua especificacdo e necessidade;

c) Materiais de Consumo: Materiais de consumo para a execu¢dao do projeto, tais

como material grafico e de processamento de dados, material para fotografia, material
para instalacdo elétrica e de telecomunicacdes, material quimico e outros bens
pereciveis. Os materiais de consumo deverdao ser detalhados quanto a sua

especificacdo e necessidade;

d) Materiais Permanentes e Equipamentos: Materiais permanentes e equipamentos

para a execugdo do projeto, tais como computador, software, impressora, scanner,
material bibliografico, ferramentas e utensilios de laboratério e oficinas, dispositivos
e/ou equipamentos eletroeletrénicos e de informatica. Sdo de uso exclusivo durante a
execucdo dos projetos de P&D, podendo ser utilizados em projetos de P&D
posteriores. Os materiais permanentes e equipamentos deverdo ser detalhados

guanto a sua especificacdo e utilizacao;

e) Viagens e Didrias: Viagens, didrias e deslocamentos vinculados estritamente as

atividades do projeto, tais como passagens, taxas de embarque, locacdo ou uso de
veiculos, taxis e didrias (hospedagem e refeicdes). As viagens, didrias e deslocamentos

deverdo ser detalhados quanto a sua especificacdo e necessidade;

f) Outros: Servicos de registro de propriedade intelectual, comunicagdo, impressao,
encadernacao, fretes, locacdo de equipamentos, taxas de inscricdo para participacao
de membros da equipe técnica do projeto em eventos (congressos, simpdsios,

conferéncias, etc.), custeio de cursos de pds-graduacdo relacionados ao tema do
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projeto, taxas para administracdo do projeto e mobilizacdo da infraestrutura existente

da executora.

WATENCAO:

Os recursos destinados a participagdo de membros da equipe em eventos
internacionais (taxa de inscricdo, passagens e diarias), serdo exclusivos para o

apresentador do trabalho, desde que o mesmo seja resultado do projeto.

Orientacoes quanto a avaliacdo orcamentdria dos itens:

o Os custos relativos a taxa de administracdo (despesas operacional e
administrativa - DOA) dos centros de pesquisa ou das fundacdes ligadas as
instituicoes de ensino superior, bem como os custos relativos a mobilizacdo de
infraestrutura existente (custos indiretos - Cl) das executoras, estdo limitados a
5% do valor contratado (base de calculo), respectivamente. As despesas
operacionais e administrativas e a taxa de mobilizagdo (custos indiretos) devem
ser previstas na rubrica “Outros”, devendo ser apresentada a metodologia de

calculo pela Instituicao para aquele ano fiscal.

Total do Projeto — (DOA + Cl + Desp. Aces. Importagdo) = Base de cdlculo

o Despesas com instalagdo e reformas de laboratérios nao devem ser
consolidados em uma unica rubrica. Deverao ser discriminadas de acordo com
a sua natureza contdbil, e classificadas separadamente entre os seis itens de
despesa definidos neste Manual.

o Caso o produto obtido em um projeto, independente da fase, tenha
possibilidade de exploracdo comercial, pode-se incluir despesas voltadas para
realizacdo de estudo de mercado, com vistas a producdo industrial ou a
comercializacdo, bem como os custos para incubacdo de empresa voltada para
alcancar a insercdo do produto do projeto no mercado. Ressalta-se que os

custos destinados a promoc¢ao e marketing de projetos de P&D, exceto quando
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na fase de inser¢ao no mercado, ndo serdo aceitos como despesas de projetos
de P&D.

o Os custos destinados a realizacdo de cursos de pds-graduacdo poderdo ser
reconhecidos como despesas de projetos de P&D, desde que a monografia,
dissertacdo ou tese esteja, necessariamente, vinculada ao projeto e que o autor
seja membro da equipe do projeto, nominalmente identificado. Além disso, o
custeio deve se limitar ao periodo de execucdo do projeto, podendo o curso ser
pago integralmente nesse periodo, ainda que sua duracdo seja superior ao

tempo de execucado do projeto.

WATENCAO:

Todos os planos de trabalho submetidos para andlise de enquadramento terdao uma
avaliagdo de custos. No que couber, os projetos ANEEL seguirdo as mesmas

premissas de avaliagcao de custos para os projetos ANP.

Os itens que ndao houver comentdrios, as orienta¢g6es permanecem as mesmas dadas

aos Projetos para obrigacao junto a ANP.
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6. Anexos

6.1.1.

Anexo 1: Tabela de Cargos

Doutor Il

Doutor Il

Doutor |

Recém-Doutor

Mestre |

Mestre |

Recém-Mestre

Pesquisador Il

Pesquisador |

Profissional Sénior

Profissional Pleno

Profissional Junior

Técnico Nivel Médio Il

Técnico Nivel Médio |

Auxiliar Técnico

Nivel Médio/
Graduacdo *

Doutor ha no minimo 15 anos, com comprovada experiéncia em
orientacdo de doutorando, ha no minimo 12 anos, em Instituicoes
Estrangeiras no tema de pesquisa em referéncia.

Doutor ha no minimo 10 (dez) anos com experiéncia na execugdo de
projetos cientificos-tecnoldgicos.

Doutor hd no minimo 4 (quatro) anos com experiéncia na execucao
de projetos cientificos-tecnolégicos.

Profissional com doutorado completo (recém-doutor) com
experiéncia na execucdo de projetos cientifico-tecnolégicos.

Mestre ha no minimo 5 (cinco) anos com experiéncia na execugao de
projetos cientificos-tecnoldgicos.

Mestre ha no minimo 2 (dois) anos com experiéncia na execu¢ao de
projetos cientificos-tecnolégicos.

Profissional com mestrado completo (recém-mestre) com
experiéncia na execucao de projetos cientifico-tecnolégicos.

Profissional com nivel superior completo com no minimo 5 (cinco)
anos de experiéncia na coordenacdo de projetos ou 12 (doze) anos
de experiéncia profissional.

Profissional com nivel superior completo com experiéncia na
coordenacdo de projetos ou 6 (seis) anos de experiéncia profissional.

Profissional com nivel superior completo com mais de 10 (dez) anos
de experiéncia profissional.

Profissional com nivel superior completo com mais de 5 (cinco) anos
de experiéncia profissional.

Profissional com nivel superior completo.

Profissional de nivel médio técnico completo com mais de 10 (dez)
anos de experiéncia profissional.

Profissional de nivel médio técnico completo com menos de 10 (dez)
anos de experiéncia profissional.

Profissional com Ensino Fundamental Completo com mais de 10
(dez) anos de experiéncia profissional.
Aluno de nivel superior ou profissional de nivel médio.

* Este Cargo se aplica somente as bolsas de graduagao.
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6.1.2. Anexo 2: Tabela de Bolsas — PESSOAL NAO-VINCULADO

Tabela de Bolsas - PESSOAL NAO-VINCULADO

PESQUISADOR — A Doutor Il BOLSA - PESQUISADOR
PESQUISADOR - B Doutor | ou Il BOLSA - PESQUISADOR
Doutor | ou ll

PESQUISADOR - C BOLSA - PESQUISADOR

Recém-Doutor

Doutor | ou ll
PESQUISADOR -D Recém-Doutor BOLSA - PESQUISADOR
Mestre |

Doutor | ou ll
PESQUISADOR - E Recém-Doutor BOLSA - PESQUISADOR
Mestre | ou Il

Doutor | ou Il
PESQUISADOR — F Recem-Doutor BOLSA - PESQUISADOR
Mestre | ou I

Recém-Mestre

PESQUISADOR - G Profissional Sénior BOLSA - PESQUISADOR

PESQUISADOR — H :é’r':'c‘j‘s'ona' SENIorou 5k oA - PESQUISADOR

PESQUISADOR — | Profissional Séniorou o) cp _ pESQUISADOR
Pleno ou Junior

PESQUISADOR - Técnico Nivel Médio | ou

(TECNICO) " BOLSA - PESQUISADOR
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Nivel Médio /
BOLSISTA — Graduagao BOLSA - ALUNO DE GRADUACAO OU
GRADUANDO Técnico Nivel Médio | ou POS-GRADUACAO

Il

Pesquisador | ou Il

BOLSISTA — Nivel Médio / BOLSA - ALUNO DE GRADUACAO OU
MESTRANDO ) POS-GRADUACAO

Graduacado
BOLSISTA — Pesquisador I'ou Il BOLSA - ALUNO DE GRADUACAO OU

DOUTORANDO Mestre | ou POS-GRADUACAO
Recem-Mestre

BOLSISTA - POS- Doutor lou ll BOLSA - ALUNO DE GRADUACAO OU

DOUTORANDO Recém-Doutor POS-GRADUACAO

PESQUISADOR BOLSA - PESQUISADOR VISITANTE
Doutor III (*)

VISITANTE MASTER MASTER

(*)
Para os demais niveis, a bolsa a ser escolhida para Pesquisador Visitante, devera ser
uma bolsa compativel com a sua qualificacdo e experiéncia dentre as demais bolsas

apresentadas no Anexo 2: Tabela de Bolsas — PESSOAL NAO-VINCULADO, cabendo

somente ao nivel “Doutor IlII” a bolsa de “Pesquisador Visitante Master”. Esta
orientacdo passard a valer para propostas submetidas para a PETROBRAS a partir de
01/09/2018.
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6.1.3. Anexo 3: Tabela de Bolsas — PESSOAL VINCULADO

Tabela de Bolsas - PESSOAL VINCULADO

Doutor Il
Doutor |
Recém-Doutor
Mestre |l
PESQUISADOR /COORDENADOR/ Mestre |
CO-RESPONSAVEL Recém-Mestre
Profissional Senior
Profissional Pleno
Profissional Junior
Técnico Nivel Médio |

RESSARCIMENTO - BOLSA
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1. Introducao

O Manual de Acompanhamento dos Termos de Cooperacao foi elaborado para orientar os
coordenadores de projetos externos e responsaveis por prestacdes de contas na execucado

de projetos de P,D&I externos da PETROBRAS.

Foi elaborado pela Geréncia de Gestdo de Portfélio de Projetos Tecnolégicos
(CENPES/GTEC/GPPT), de forma a esclarecer as duvidas de gestdo, elaboracdo de

prestacdes de prestacdes de contas e propostas de aditivos ou reformulagdes financeiras.

PrestacOes de contas, aditivos, reformulacdes financeiras e repasses antecipados sdo
caracteristicas de um termo de cooperacdo e impactam na gestdo do projeto e,

consequentemente, no alcance dos resultados esperados das pesquisas.

A Agéncia Nacional do Petrdleo, Gas Natural e Biocombustiveis (ANP) e a Agéncia Nacional
de Energia Elétrica (ANEEL) sdo responsaveis por regular e fiscalizar as regras para o
cumprimento das obrigacdes de investimento em P,D%I| e as suas regulamentagdes serdao

citadas em diversas partes desse Manual.

A ANP, através do Regulamento Técnico ANP n2 5/2005, estabeleceu as normas e
diretrizes sobre as aplicacdes dos recursos, identificando os tipos de despesas admitidas e
disciplinando a apresentacdo dos relatérios demonstrativos das despesas realizadas. Ja a
regulamentacdo do credenciamento das instituicbes de pesquisa e desenvolvimento
encontra-se no Regulamento Técnico ANP n2 7/2012. Tais regulamentos encontram-se

disponiveis no site da ANP (www.anp.gov.br).

Através do Regulamento Técnico n°7, publicado em 12/12/2012, a ANP reviu o
regulamento das Instituicdes de Ciéncia e Tecnologia para que possam candidatar-se a

receber os recursos provenientes da Participacdo Especial.

O credenciamento conferido pela ANP habilita a instituicdo a realizar projetos de pesquisa
e desenvolvimento e a executar programas de formacdo de recursos humanos com
recursos decorrentes das clausulas de investimento obrigatdrio em P,D&I, no setor de

petrdleo, gas natural e biocombustiveis.
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Em novembro de 2015, a ANP publicou o Regulamento Técnico ANP n? 3/2015 que
estabelece novas defini¢cdes, diretrizes e normas para a aplicagdo dos recursos das
clausulas de investimento em P, D & I. Juntamente com o Regulamento foi publicado um
Manual Orientativo que consolida as orientacdes da Agéncia quanto ao Regulamento

Técnico ANP n2 3/2015.

De acordo com a Lei 9.991/2000 e suas alteracdes e o Manual ANEEL 2012, as empresas de
energia elétrica devem aplicar anualmente, no minimo 1% (um por cento) da Receita
Operacional Liquida (ROL) em pesquisa e desenvolvimento, sendo 0,4 desses recursos

destinados a execucdo de projetos de P,D&I regulados pela ANEEL.

Os projetos de P,D&I podem ser desenvolvidos pelas préprias empresas de energia elétrica,
cooperativamente entre duas ou mais empresas de energia elétrica, com instituicdes
publicas ou privadas de ensino e/ou de pesquisa, com empresas de consultoria e com
fabricantes de materiais e equipamentos. Devem ser originais e inovadores e ter metas e

resultados bem definidos.
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2. Regras Gerais

Apods a assinatura do termo de cooperacdo, a fundacdo ou a instituicio/empresa deve
providenciar abertura de conta corrente especifica, conforme estabelecido no
instrumento contratual, para recebimento de repasses financeiros, a qual s6 podera ser
movimentada por meio de cheque nominativo, ordem bancaria, transferéncia eletronica
disponivel ou outra modalidade de saque na qual seja possivel a identificacdo do

beneficiario.

Os saldos da conta, enquanto nao utilizados, devem ser aplicados, conforme instrumento
contratual, quando a previsdo de sua utilizacdo for igual ou superior a um més. As receitas
auferidas devem ser computadas a crédito do termo de cooperacdo e aplicadas,
exclusivamente, de acordo com o escopo do plano de trabalho, mediante aprovagdo prévia

da PETROBRAS.

Os repasses sdo antecipados e devem ser comprovados através de prestacdes de contas. A
liberacdo da primeira parcela ocorre na assinatura do termo de cooperacdo, em média 30
(trinta) dias apds a emissdo do recibo pela gestora financeira do Termo de Cooperacao,

exceto no caso de haver condicionantes estabelecidas no instrumento contratual.

A etapa de acompanhamento dos termos de cooperagdo tem como objetivos:
verificar/avaliar a execugdo do plano de trabalho, garantindo a liberagdo dos desembolsos
de acordo com o cronograma estipulado e levantar as informagdes necessarias a

elaboragao de relatdrios demonstrativos que a PETROBRAS deve apresentar as agéncias.

O Manual de Gestdo dos Termos de Coopera¢do — Volume: Gerir Termo de Cooperagdo
apresentard a seguir orientacdes e regras para elaboracdo de prestacdo de contas,
solicitacBes de reformulacbes financeiras, aditivos e outros topicos inerentes a gestdao de

um termo de cooperagao.
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3. Relatodrios

A instituicdo executora deve elaborar e encaminhar a PETROBRAS os relatérios previstos no
plano de trabalho que deverdo ser entregues de acordo com a periodicidade definida na

proposta. Esses relatdrios deverao registrar os avancos fisicos dos projetos.

Durante a execuc¢dao do projeto o coordenador serd alertado por e-mails sobre os
compromissos de relatérios a serem apresentados, via SIGITEC, de acordo com o
estabelecido no plano de trabalho. Para elaboragao dos relatérios o coordenador do
projeto deve entrar no Processo e utilizar a op¢cdo “Elaborar Relatérios” do menu “Mais

Acdes”.

Para liberacdo de repasse os Relatérios do periodo deverdo estar aprovados, ficando a
critério do interlocutor e gestor a autorizacdo do préximo repasse nos casos de pendéncias
nos Relatorios Técnicos (RT) e Relatdrio de Acompanhamento Gerencial (RAG). Ja quando
os Relatérios de Acompanhamento de Infraestrutura (RAI e RFI) estdo pendentes, o
processo de autorizacdo de liberacdo de parcelas ficara automaticamente aguardando a

regularizacao.

Para os Termos de Cooperac¢ao assinados a partir de 18 de Marco de 2019, com despesas
previstas na rubrica de “Obras e Instala¢gdes” acima de RS 1.000.000,00, sera exigida a
inclusdo no RAI da Nota Fiscal (NF) e seus Boletins de Medigao (BM) que serdo analisados
pela equipe de acompanhamento de infraestrutura. A falta de BM nesses relatérios pode
gerar atraso na prestacdo de conta desse projeto. Ver documentacao comprobatdria para

Servicos de Terceiros, Pessoa Juridica, item 5.4.3.5, desse Manual.
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4. Acompanhamento in loco da Implantac¢ao de Infraestruturas

Os Termos de Cooperacdo, com dispéndio em infraestrutura, poderdao demandar, além dos
Relatérios, contendo o avanco da infraestrutura, o Acompanhamento in loco da
Implantacdo de Infraestruturas, a ser realizado pela PETROBRAS ou representantes por ela
designado, a fim de verificar se o Plano de Trabalho e o cronograma estdo sendo

cumpridos, e identificar riscos que levem a necessidade de aditivos.

Quando for agendado um Acompanhamento in loco da Implantacdo de Infraestruturas, é
necessaria a presenca dos responsaveis na obra visitada, para que seja possivel identificar
cada etapa da obra e/ou aquisicio de equipamentos, garantindo acessibilidade e

disponibilidade para que os mesmos sejam identificados e registrados fotograficamente.

Ao final da visita, o Coordenador, ou responsavel por ele designado para acompanhamento

in loco, devera assinar a Ficha de Acompanhamento, ratificando as anotac¢des feitas pelo

técnico de Acompanhamento in loco da Implantacdo de Infraestruturas da PETROBRAS.
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5. Prestacao de Contas

A demonstracdo e aprovacdo da utilizacdo dos recursos repassados pela PETROBRAS é
obrigatdria e essencial para a autoriza¢do do repasse pelo gestor da PETROBRAS, de acordo

com o cronograma de desembolso definido no instrumento contratual.

w Somente serdo habilitadas para analise as prestagbes de contas de termos de

cooperacdo com realizacdo superior a 50% do valor acumulado das parcelas repassadas e

50% do montante da parcela anterior.
Existem duas modalidades de prestacdo de contas:

o Parcial — comprovacao da utilizacdo dos recursos liberados para a primeira parcela e
demais intermediarias, quando for o caso de termo de cooperac¢do com previsdo de
repasse em duas ou mais parcelas. Devera ser apresentada no mdaximo até 60 dias

antes da data para o aporte de uma nova parcela.

o Final — comprovacdo da utilizacdo dos recursos relativos a ultima parcela do
projeto. Devera ser apresentada no maximo até 30 (trinta) dias posteriores ao
encerramento do termo de cooperacdo. Caso ocorra a denlncia, o prazo maximo
para apresentacdo da prestacdo de contas final serd de 30 (trinta) dias apds o

recebimento da notificacdo por escrito.

Nas prestacdes de conta é analisada a execucdo das despesas de acordo com a relacdo de
itens do cronograma de desembolso aprovado. Ao final da analise, um parecer ¢é liberado

no sistema para a fundacdo ou convenente.

w As pendéncias apontadas deverdao ser regularizadas antes da submissao da préoxima

prestacao de conta.

As pendéncias sdo segmentadas internamente quanto a sua relevancia, em dois niveis de

classificagao:
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o Baixa Relevancia - preenchimento incorreto de formuldrios e a falta de
documentacdo ou despesas indevidas que, individualmente ou somadas, sejam

inferiores ou iguais a 10% do valor da parcela.

o Alta Relevancia - falta de documentacdo de suporte (extratos bancarios, recibos,
notas fiscais e outros documentos comprobatdrios) relacionada a despesas que,
individualmente ou somadas, sejam superiores a 10% do valor total da parcela, ndo
devolucdo de recurso colocado na conciliagdo bancaria na prestacdo de contas
anterior ou ndo aplicacdo do recurso recebido e ndo utilizado, conforme

instrumento contratual.

5.1. Orienta¢Oes Gerais para Execu¢ao Financeira

o Desvios de finalidade na aplicacdo dos repasses anteriores ou atrasos injustificados

no cumprimento das fases ou etapas programadas implicam na suspensdo dos

NOVOS repasses.

o Os aportes ndo poderdo ser utilizados para pagamento de multas, juros ou

atualizacdo monetdria, inclusive referente a pagamentos ou recolhimentos

efetuados fora dos prazos, salvo se imputaveis exclusivamente a PETROBRAS.

o Todas as despesas devem ter documento original fiscal ou equivalente, sendo

apenas as copias encaminhadas a PETROBRAS. A fundac¢do de apoio (convenente)
deve manter todas as documentacdes enviadas nas presta¢cdes de conta em pastas
exclusivas, devidamente organizadas e disponiveis para a Fiscalizacdo da

PETROBRAS.

o A Fundacdo deve informar imediatamente a PETROBRAS caso haja o cancelamento

ou substituicdo de uma Nota Fiscal enviada como documento comprobatério.

o A falta de prestacdo de contas legitima a PETROBRAS a exigi-la judicialmente.

o As respostas as pendéncias identificadas na analise de prestagdo de contas devem

ser efetuadas de forma consolidada.
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As tarifas bancdrias e publicacdo de processo licitatério devem ser cobertas com o

recurso das “despesas operacionais e administrativas”.

Para aquisicio de bens e servicos realizada a partir de 01/11/2017, caso a

Convenente (Fundagdo de apoio) ndo se classifique como um ente ou entidade
integrante da Administracdo Publica, que, por forca de lei, ja se encontre obrigado a
efetuar as suas aquisicdes de bens e servicos mediante a realizacdo de processo
licitatorio prévio, devera realizar as aquisi¢des e contratar os servicos mediante 3

(trés) cotacdes prévias de precos no mercado para valores acima de RS 50.000,

observando os principios da impessoalidade, moralidade e economicidade. A
documentacdo que comprova o processo licitatério ou as 3 (trés) cotacdes

realizadas, deverao ser apresentadas na prestacao de contas do item em questao.

As despesas comprovadas com notas fiscais, realizadas a partir de 01/09/2017,

deverdo ser apresentadas juntamente com os comprovantes de pagamento.

As notas fiscais deverdo ser emitidas em nome da convenente.

5.2. Condutas Vedadas

o Utilizar, ainda que em carater emergencial, os recursos para finalidade diversa da
estabelecida no instrumento;

o Realizar despesas em data anterior a vigéncia do instrumento;

o Efetuar pagamento em data posterior a vigéncia do instrumento;

o Realizar despesas com multas, juros ou correcdo monetaria, inclusive, referentes a
pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos, salvo se imputdveis exclusivamente
a PETROBRAS;

o Transferir recursos em favor de clubes e associacoes de servidores ou empregados
de Orgdos e entidades da Administracdo Publica, bem como em favor de
empregados da PETROBRAS;
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o Realizar despesas com publicidade, salvo as de carater educativo, informativo ou de

orientacdo social, da qual constem nomes, simbolos ou imagens que caracterizem

promocdo pessoal de autoridades ou servidores publicos;

o Executar atividades ou compras fora do escopo e do plano de trabalho do termo de

cooperacao;

o Efetuar despesas, incluidas em aditivo submetido a aprovacao da PETROBRAS, antes

de receber este documento formalmente assinado;

o Contratar empresa que seja de propriedade de sécio ou dirigente de participes,

convenente ou membro da equipe executora;

o Destinar equipamentos adquiridos para outro fim que n3ao o proposto no projeto

aprovado;

o Pagar, a qualquer titulo, servidor publico, integrante do quadro de pessoal do 6rgao

ou entidade publica da administracdo direta ou indireta, por servicos de consultoria

ou assisténcia técnica.

o N3o serdo aceitos comprovantes que contenham, em qualquer dos seus campos,

rasuras, borrdes, caracteres ilegiveis ou data anterior ou posterior ao prazo de

aplicacdo dos recursos, ou ainda, notas fiscais com prazo de validade vencido.

5.3. Fluxo do Processo de Presta¢dao de Contas

Apds a submissdo pela fundagcdo de apoio ou convenente, a prestacdo de contas passara
pela etapa de habilitacdo, que consiste na conferéncia dos extratos bancarios da conta
corrente e aplicagdes financeiras. Uma vez habilitada, a prestagdo de contas segue para

analise. Sua n3do habilitacdo implica em retorno para a fundacdo realizar os devidos ajustes.
Ap0ds a conclusao da analise da Prestagdo de contas:
o Em caso de pendéncias, o analista de prestacdo de contas encaminha a PC para

ajustes e automaticamente serd encaminhado e-mail aos responsaveis pela
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prestacdo de contas, cadastrados no SIGITEC, notificando a necessidade de

regularizacao.

o Em caso de prestacdo de contas quitada — a fundacdo de apoio ou a instituicdo
convenente sera informada, através de e-mail disparado pelo SIGITEC, da aprovacgao

financeira da prestacdo de contas.

Se ndo houver pendéncia de alta relevancia, e se a proxima parcela nao for a ultima, serd
solicitado para o interlocutor técnico e para o gerente do termo de cooperacdo a
autorizacdo para o repasse da préxima parcela. Depois das autorizacdes, a fundagao recebe

um e-mail automatico solicitando o envio do recibo para repasse de parcela.

Processa o
Repasse

Prestagdo de contas aprovada
(aspectos Fisicos & Financeiros)

Inicio

DE CONTAS

Habilitagdo da PC

Fundagio de Apoio

sim
(baixa relevancia)

......................

Andlise Técnica
Preliminar

Pendéncias
Ndo Interlocutor
sim

(alta relevancia)
Andlise INFRA

(obras e
aquisicdes) H

Legenda: Principal drea responsével

Figura 1 - Fluxo de Prestacao de Contas

As prestagOes de contas devem ser submetidas somente via SIGITEC, ndo sendo necessario
o envio de documentacao pelo correio. Apenas os usudrios do SIGITEC cadastrados como

“Responsavel por PrestacGes de Contas” podem elabora-las.

w Apenas as prestacdes contas dos processos LEGADOS que ja foram enviadas em papel

deverdo ser respondidas em papel. Novas prestacdes de contas dos processos LEGADQOS

também devem ser enviadas via SIGITEC.
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5.4. Elaboragao de Prestagao de contas

5.4.1. Informagdes Preliminares

Antes de elaborar a prestacdao de contas, devem ser indicadas algumas informagdes no
SIGITEC. Apds entrar no processo, tais informagdes devem ser indicadas no menu “Mais

Agodes”, utilizando as funcionalidades do sistema listadas nos tépicos abaixo:
a) Indicar/Substituir Membros de Equipe:

o Os colaboradores que receberam remuneracdo, didrias, passagens e/ou taxas de
inscricdo devem estar indicados na funcionalidade “Indicar/Substituir Membros de

Equipe”.

o Deve ser anexado o curriculo demonstrando a qualificagdo profissional e o tempo
de experiéncia ou documento com enderecos de inscricGes de curriculos de cada
membro da equipe executora na Plataforma Lattes do CNPqg. O curriculo ou o
documento com enderecos de inscricbes devem ser inseridos por colaborador na
funcionalidade “Incluir Documentos da Equipe”. O documento deve ser assinado
pelo Coordenador do projeto. Ver Anexo 1, 2 ou 3 no Manual de Gestdo de Termos
de Cooperacgdo. Volume - Elaboracdo de Propostas ou Anexo 4 nesse Manual para o

correto enquadramento.

% A substituicdo de profissionais associados ao mesmo “membro de equipe”

(profissionais que tenham a mesma titulacdo, a mesma remuneracdo mensal e a
mesma carga horaria e periodo de dedicacdo) é feita através dessa funcionalidade,

ndo sendo necessario solicitar reformulagdo financeira.

W Para a inclusao de membro nao previsto, seja ele remunerado ou ndo, na

equipe executora do projeto deve ser solicitado um remanejamento. A prestacao de

contas ndo podera ser submetida enquanto o remanejamento ndo for concluido.
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b) Atualizar Demonstrativo de Rendimento Aplicagdo Financeira: O usuario da
convenente deve preencher os dados da aplicacdo financeira e anexar os extratos,

meés a meés.

c) Atualizar Data das Viagens: Na tela principal da prestacdo de contas, em “Mais
acoes” selecionar “Atualizar Viagem”, selecione a viagem que deseja atualizar e
realize a alteragao da data inicial da viagem. A data final da viagem é calculada
automaticamente pelo sistema, utilizando o prazo definido no plano de trabalho.
Qualquer outra alteragao da viagem devera ser realizada através de reformulagao
financeira. Essa reformulacdo é do tipo que ndo gera minuta para assinatura e deve

ser realizada, preferencialmente, antes da realizagao da viagem.

5.4.2. Informacgdes Gerais

No preenchimento de uma prestacdao de contas, devem ser observadas, na inclusdo de

gualquer despesa, as regras abaixo:

o As despesas deverdao ser selecionadas entre aquelas disponiveis no plano de

trabalho em vigor;

o A data dos documentos deve estar dentro da vigéncia do termo e dentro do

periodo abrangido pela prestacdo de contas;

o O periodo abrangido pela prestacdo de contas se inicia com a data do depdsito do

recurso na conta do termo de cooperagdo, caso da primeira presta¢do de contas. As
demais deverdo ser preenchidas de modo sequencial em relagdo a prestacdo de
contas anterior. A data de término — preencher com a data final de vigéncia do

termo de Cooperacao, sempre com més fechado.

o A prestacdo de contas deve conter o extrato da conta corrente especifica e da

aplicacdo financeira dos saldos. Ndo sdo aceitas despesas anteriores ou posteriores

ao prazo de vigéncia do Instrumento Contratual.

o A guantidade do item da despesa estd limitada a quantidade prevista no plano de

trabalho vigente, levando em consideracdo as prestacGes de conta anteriores, com

excecado de despesas de material de consumo.
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Quando uma mesma nota fiscal englobar diferentes itens de despesa, deve ser

indicado para cada item que ha “rateio”.

Somente para variacbes cambiais, € permitida a solicitacdo de remanejamento,

através da reformulacdo financeira, solicitando uso da aplicacdo para

complementacdo do item previsto apds o fechamento do cambio e execucdo da

importacdo, ficando a aprovacao a critério da PETROBRAS.

Toda nota fiscal deve ter um carimbo de PAGO/RECEBIDO ou RECEBEMOS EM
weerf eoei/....., com a assinatura e identificacdo do recebedor, para comprovar a

quitacdo (ATESTO).

As notas fiscais deverdo conter, obrigatoriamente, data de emissdo, descricdo

detalhada do material adquirido, compativel com o plano de trabalho.

O cupom fiscal sé tem valor fiscal quando contém a discriminagdo da mercadoria,
bem como o CNPJ, o endereco do estabelecimento, a Inscricdo Estadual ou
Municipal e a data. E importante solicitar que o cupom fiscal saia em nome da

convenente. Caso ndo seja possivel, solicitar uma nota fiscal. Ndo tem valor fiscal

cupons onde sé aparecam os niumeros ou que estejam parcialmente discriminados.

Regra valida para os cupons emitidos a partir de 01/09/2017.

As despesas com tarifas bancdrias devem ser alocadas na conciliagdo bancaria, na

tabela "Restituicdes ndo creditadas pelo banco”, até a data em que a fundacdo de
apoio (convenente) efetuar o respectivo crédito na conta corrente especifica do

termo de cooperagéo.

é) As Notas Fiscais emitidas antes de 01/07/2014 ser3o aceitas sem o ATESTO.

5.4.3. Documentos Comprobatdrios de Despesas

As fundacbes deverdo enviar documentos comprobatérios, referentes as despesas

apresentadas nas prestacdes de contas, observando as orientacdes abaixo:
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5.4.3.1. Passagem e Locomog¢ao

Para comprovagao das passagens e locomogdes deverdao ser enviados, obrigatoriamente,

os seguintes documentos:

w O valor da passagem prevista deve suportar os valores da passagem e de reembolso

de bagagem, caso houver.

o Relatdrio de viagem, devidamente assinado, incluindo o valor das passagens, o

periodo, o trecho, o SAP do TC, o nome e CPF do colaborador e suas respectivas
diarias recebidas, quando houver pagamento de didrias. Ver Tabela que mostra um

modelo de correlagdo das passagens e diarias para inclusdo no relatério.

Tabela 1: Tabela para Relatdrio de viagem

Periododa Trechoda Valorda Quantidade Valorde
Colaborador  CPF
viagem viagem Passagens de diarias didrias

o Nota fiscal da agéncia de viagem ou confirmacdo de compra da empresa aérea ou

terrestre, incluindo o tipo de tarifa aplicada e atesto na nota;

o Comprovante de pagamento da nota fiscal, para passagens adquiridas a partir de

01/09/2017;

o Para viagens aéreas, comprovante de embarque (e-ticket) (envio obrigatdrio
também em caso de pagamento de didrias com viagens aéreas, independente se a

passagem foi paga ou ndo pelo termo);

o Para viagens terrestres, a comprovacdo de descolamento, em caso de pagamento
de diarias, deve ser: nota fiscal da hospedagem ou certificado de participacdo em
eventos ou atas de reunido assinadas ou um cupom fiscal de despesas diversas no

local da viagem ou documento similar que possa comprovar a realizagdao da viagem.
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Passagens nacionais adquiridas a partir de 10/07/2017 serdo realizadas, obrigatoriamente,
na tarifa sem despacho para viagens de 1 dia. Em caso de necessidade de despacho para
viagem de 1 dia, a mesma devera ser justificada para aceitacdo de despesa com despacho

de bagagens ou aquisicdao em outra tarifa.

Para viagens acima de 1 (um) dia devem ser adotados os critérios de economicidade e
razoabilidade na aquisicdo da passagem. As tarifas de bagagem poderdo ser reembolsadas,

aos membros da equipe, somente para viagens acima de 1 (um) dia.

Em caso de reembolso de despesas relativas ao despacho de bagagens devem ser

apresentados os seguintes documentos:
o Recibo de pagamento das bagagens em nome do membro da equipe

o Comprovante de pagamento do recibo de bagagens;

é) Para viagens realizadas antes de 01/07/2014, na impossibilidade de apresentacdo de

e-ticket, serdo aceitas notas fiscais da hospedagem ou certificado de participagao em
eventos ou atas de reunido assinadas ou um cupom fiscal de despesas diversas no local da
viagem ou declaragao da empresa visitada ou outro documento que comprove a realizagao

da viagem.

5.4.3.2. Didrias e Ajuda de Custo

s

Somente serdo aceitos pagamento de diarias para integrantes da equipe executora. E
possivel pagar diarias, passagens e taxas de inscricdo a profissionais ndo remunerados pelo
termo de cooperacdo, desde que eles integrem a equipe executora do projeto como

membros ndo remunerados.

Toda diaria deve estar atrelada a uma viagem que devera ser comprovada com:
o Relatdrio de viagem, devidamente assinado, conforme item 5.4.3.1;
o Documentacdo comprobatéria de locomocdo incluidas no item 5.4.3.1;

o Comprovante bancario de depdsito da didria em conta do favorecido (membro da

equipe executora).
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5.4.3.3. Material de Consumo
Todo material de consumo devera ser comprovado com:

o Nota fiscal de material, incluindo a devida quitacao, através do atesto;

o Comprovante de pagamento da nota fiscal, para despesas realizadas a partir de

01/09/2017.

w Para prestacdao de contas de projetos enquadrados no Regulamento Técnico ANP

n°3/2015, devera ser informado, no SIGITEC, a quantidade de materiais discriminada no
documento comprobatério para preenchimento automatico do relatério de execucgdo

financeira (REF), solicitado pela ANP.

5.4.3.4. Equipe Executora

Sdo todos os integrantes da equipe executora, vinculados e ndo vinculados af(s)

Instituicdo(Oes) participantes (executoras e co-executoras), incluindo os bolsistas.

w O SIGITEC faz o controle de valor mensal e nUmero de meses planejados, ndo sendo

possivel utilizar para um Unico més dois pagamentos. Ou seja, uma vez utilizado o valor
previsto para aquele més, seja total ou parcial, esse més ndo estard mais disponivel para

novos lancamentos.

Deve ser apresentado o Relatério de Pagamento de Pessoal que engloba as despesas com

toda a equipe executora, conforme Figura 2.
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INSTRUMENTO CONTRATUAL JURIDICO: 0060.1111111.11.1

m Relatério de pagamento de pessoal NUMERO SAP(CONVENIO ESPECIFCO): 4611111111

PETROBRAS
PERIODO DE EXECUGAO FINANCEIRA DO PROJETO: 02/02/2009 A 03/10/2009

PERIODO ABRANGIDO POR ESTE RELATORIO: 03/03/2009 A 04/06/2009 PPROPONENTE:

|
|
CONVENENTE: ]
|
]

PRESTAGAO DECONTAS: X PARCIALNo. 0 x FINAL EXECUTOR:

Iho Peixoto 053281022-01 16-5 Pesquisador nivel I 1. VINCULADO 04/05/2009 A 04/06/2009 10 500,00

05756720556 14-2 Bolsa IT-A 4. BOLSISTA (RV) 03/03/2009 A 04/06/2009 - 1.200,00
068264024-65 14-6 Pesquisador nivel | 2. CELETISTA (RLV) 04/05/2009 A 04/06/2009 5 200,00
Anderoson dos Santos Siva 264265100-06 14-5 Arquteto 3 AUTONOMO (V) 04/05/2009 A 0410612009 20 900,00

Segue acima alguns exemplos de da planilha em questio

TOTAL 35 2.800,00

RESPONSAVEL NA FUNDAGAO :

#REF! OBS.: O valor total demonstrado no relatério deve coincidir com o valor do recibo

Assinatura:

Figura 2 - Relatério de Pagamento de Pessoal

As prestacdes de contas submetidas a partir de 18/01/2019, terdo os dados de "carga
horaria semanal realizada" e "periodo trabalhado" preenchidos na prépria tela das

despesas de pessoal.

Para essas prestacGes de contas, ndo serd mais necessario anexar o Relatério de

Pagamento de Pessoal (RPP).

WAS "respostas" das prestacdes de contas submetidas antes de 18/01/2019

permanecerdo no modelo antigo, com exigéncia de envio do RPP.

a) Contratados pelo regime CLT: o pagamento é efetuado através de uma retirada Unica,

em conformidade com o Plano de Trabalho e a relacdo de itens do Termo de Cooperacao.
Os documentos de suporte a retirada sdo:

o Recibo de pagamento:

v" Instrumentos Contratuais com data de assinatura anterior a 01/10/2015:

apresentacdao pela Instituicdo Convenente de "Recibo fechado" nas suas
prestacdes de conta, para comprovacdao de despesas da equipe executora.

Figura 3.
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RECIBO

Recebemos para os fins especificos do convénio 4600XXXXXX —
0050.XXXXX.XX.X, o valor de RS .................. (nnnnnnn) destinados ao
pagamento de folha adicional da equipe executora, relagdo anexa,
contida no Plano de Trabalho do projeto (nome do projeto).

Rio de Janeiro, XX de XXXXXX de XXXX .

Assinado:

Titular da Fundagao XXXXXX
(Diretor, Superintendente, Gerente ou procurador legal)

Figura 3: “Recibo fechado” — Modelo de recibo para comprovacao de despesas de pessoal

v" Instrumentos Contratuais com data de assinatura posterior a 01/10/2015:

apresentacdao pela Instituicdo Convenente de “Recibo aberto” nas suas
prestacdes de contas, mostrando o detalhamento das despesas de cada
profissional da equipe executora, juntamente com o formuldrio de descricao de

encargos, conforme os modelos das Figura 4 e Figura 5.

RECIBO DE PAGAMENTO DE PESSOAL

Declaro, para os devidos fins de direito, que a Fundagao xxxxxx realizou, em conformidade com a legi £l ista, aos
relacionados abaixo, pertinentes ao Termo Contratual N2 0050.xxxxxx.xx.x SAP-4600xxxxxx , intitulado "xxxxxxxxx" , conforme seguem:

Encargos
. Vencimentos | Encargos Sociais - Beneficios Total
Nome CPF Periodo ) ®) Traba(l:)lstas ) (A+B+C+D)
Valor Total

(A) - Obrigatério o envio do comprovante de depésito em conta

(B) e (C) - Obrigatdrio o envio do D ivo dos engargos sociais e trabalhistas (DEMOSNTRATIVO DE ENCARGOS CLT)
A soma de (A) e (B) deve ser igual ao langamento de saldrio bruto no SIGITEC

A soma de (C) e (D) deve ser igual ao langamento de encargos + beneficios no SIGITEC

(D) - Obrigatdrio o envio dos comp de dos icios, conforme Manual

* Inclui provisdes

Rio de Janeiro, xxx de xxxx de Xxxxx

XXXXXXX
Setor Financeiro

Figura 4 - “"Recibo aberto” — Modelo de Recibo para comprovacao de despesas de pessoal
w Os valores apresentados no “Recibo aberto” deverdo estar de acordo com os

lancamentos no SIGITEC. Ver legenda do Recibo.

w Para comprovagao dos Beneficios, ver item 5.4.3.5.
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DEMONSTRATIVO DOS ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS

Declaro, para os devidos fins de direito, que a Fundagdo xxxxxx realizara, em conformidade com a legislagdo trabalhista, pagamentos
relacionados aos encargos sociais e trabalhistas, pertinentes ao Termo Contratual N2 0050.xxxxxx.xx.x SAP-4600xxxxxx , intitulado
"xxxxxxxxx" , conforme seguem:

NOME FULANO SICRANNO
PERIODO| XXX - XXX XXX - XXX
SALARIO BRUTO| R$ 2.000,00 [ R$ 3.000,00
ENCARGOS % sobre o saldrio bruto
INSS 20% R$ 400,00 [ R$ 600,00
R$ - R$ -
R$ - R$
R$ - |R$
R$ - R$
R$ R$
R$ R$
R$ R$
R$ R$
R$ - R$ -
TOTAL DE ENCARGOS DO PERIODO 20% RS 400,00 | RS 600,00

Rio de Janeiro, xxx de xxxx de xxxx

XXXXXXX
Setor Financeiro

Figura 5 - Modelo de Demonstrativo de encargos sociais e trabalhistas

o Comprovante de depdsito bancario de pagamento de salario, para as Prestagoes de

contas cujo periodo de abrangéncia esteja definido a partir de 01/02/2017.

w A fonte pagadora deve provisionar mensalmente os encargos incidentes sobre a folha

de pagamento dos colaboradores ndo vinculados a instituicio executora e retira-los
mensalmente da conta do projeto, incluindo férias e futuras rescisdes, de forma que o
Relatério de Pagamento de Pessoal esteja em conformidade com a Relacdo de Itens do

Termo de Cooperagdo, cujos valores englobam os encargos.

b) Autbnomos:

o Recibo de servico, devidamente assinado pelo favorecido, informando: CPF,

periodo, nUmero de horas trabalhadas, valor pago e impostos retidos (RPA);
o Comprovante de depdsito bancario.
c) Bolsistas:

o Recibo do favorecido, devidamente assinado, informando: CPF, periodo, valor pago

e impostos retidos (se houver);

o Comprovante de depdsito bancario;
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o Para as bolsas de graduagdo e poés-graduagdo, do regulamento 3/2015, sera
necessaria a inclusdo de Declaragdo/Comprovacdo de matricula nas prestacdes de

contas.
Em caso de pagamento de Bolsa para Pesquisador Visitante Estrangeiro:

o Copia do cheque nominal emitido ao profissional estrangeiro que sera utilizado
para remunerar o mesmo, quando o estrangeiro ndo possuir conta bancdria para

comprovar o recebimento da bolsa;

o Recibo do favorecido, devidamente assinado, informando: Niumero do Passaporte,

periodo, valor pago e impostos retidos (se houver);

o Copia do passaporte (pagina de identificagdo e pagina com o visto de entrada no

Brasil);

w O Pesquisador Visitante Estrangeiro também deve ser listado no RPP.

é:’ As bolsas pagas antes de 01/03/2015, na auséncia de assinatura do bolsista, o recibo

poder3d ser assinado pelo coordenador do termo de cooperacdo e diretor da Convenente.
d) Pessoal Vinculado:

o Recibo de pagamento: “Recibo fechado”, Figura 3, emitido pela entidade
executora do termo de cooperacdo pelo recebimento de recursos para efetivar o

ressarcimento da equipe executora;

@ Para cada membro vinculado é necessario envio de declaracdo de participacdo no

projeto de P&D, a mesma ser anexada junto com o Curriculo na funcionalidade para esse
fim, devendo a mesma estar disponivel na primeira prestacdo de contas para aquele

membro. Figura 6.
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Rio de Janeiro, XX de X0XX de 201X

A

PETROLEO BRASILEIRO S.A - PETROBRAS

Centro de Pesquisa e Desenvolvimento Leopoldo A Miguez de Mello - CENPES
CENPES/GTEC/GPPT/COINV

Av. Horacio Macedo, 950 - Cidade Universitaria

llha do Funddo - Rio de Janeiro — RJ

CEP.:21941-915

Referéncia: Declaragdo de Participacdo em Projeto de P&D — Docente.

D eclaramos que os profissionais, abaixo indicados, atuou (aram Y/atuara (30) no limite de suas respectivas cargas horarias
semanais, sem prejuizo as suas atividades académicas, ficando a PETROBRAS, em qualquer hipotese, isenta de
responsabilidade caso ainda assim algum prejuizo dessa natureza venha a ocorrer ou haja qualquertipo de dano ao
interesse de nossos alunos, sendo o controle deste(s) docente (s) a ensino, pesquisa e 3o de nossa total
responsabilidade.

= Tiulo do .
Membro da Equipe CPF Projeto P eriodo

=3

Fuanooe tal.... 0% 200000¢ a
20LALHO0K

Atenciosamente,

[R eitor] ou [Che fe do Departamento, ou similar, ao qual o(s) profissional (ais ) esta (3o) vinculado (s)]

[Instituicdo]

Figura 6: Modelo de Declaracdo de participacao em Projeto P&D — Docente

w Quando a carga horaria semanal comprometida do pessoal vinculado exceder as 20

horas semanais, a instituicdo necessita emitir uma declaracao informando que a atuacao
desses profissionais, no limite de suas cargas hordrias semanais, ndo trara prejuizo as

atividades docentes regulares. Figura 7

Por trata-se de ressarcimento a Instituicdo pelas horas dedicadas ao projeto de P,D&I. A
instituicdo é responsavel por estabelecer a forma de repasse dos profissionais vinculados. A

PETROBRAS se abstém de qualquer participacdo neste processo.

LOGOTIPO DA INSTITUICAO

Rio de Janeiro, XX de X000 de 201X

A

PETROLEO BRASILEIRO S.A. - PETROBRAS

Centro de Pesquisa e Desenvolvimento Leopoldo A. Miquez de Mello - CENPES
CENPES/GTEC/GPPT/COINV

Av. Horacio Macedo, 950 - Cidade Universitaria

llha do Fundao - Rio de Janeiro - RJ

CEP: 21941915

Reféncia: Carga Horéria Semanal do Pesquisador

Informamos os nomes de nosso Pessoal Vinculado e as respectivas cargas hordrias
semanais que os mesmos deverdo dedicar a projetos de P&D executados em conjunto
com a PETROBRAS, como segue:

Carga Horéria Semanal Comprometida

Membro da Equipe Processo/lC Titulo Carga Horéria Semanal

Declaramos que a atuagao dos profissionais acima indicados, no limite de suas
respectivas cargas horarias semanais, nao trara prejuizo &s atividades docentes
regulares desta instituicao, e em razao disso, a PETROBRAS fica isenta de
responsibilidade caso ainda assim algum prejuizo dessa natureza venha ocorrer ou haja
qualquer tipo de dano ao interesse de nossos alunos.

Atenciosamente,

[Reitor]
[Instituigao]

Figura 7 - Modelo de Declaracao Pessoal Vinculado com carga horaria acima de 20 h/s
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5.4.3.5. Servigos de Terceiros

Empresas ou profissionais contratados para executar servicos especificos e temporarios

gue complementam o escopo do projeto.

w Para propostas enquadradas no Regulamento ANP 03/2015, ndo sdo permitidos

servicos de terceiros por pessoa fisica, com excecdo das atividades classificadas como

Outros servigos de apoio.

Pessoa Fisica — Regulamento ANP 05/2005 e ANEEL

o Recibo de servico, devidamente assinado pelo favorecido, informando: CPF,

periodo, nUmero de horas trabalhadas, valor pago e impostos retidos (RPA);

o Comprovante de depdsito bancario.

Pessoa Juridica

o Nota fiscal de servico com o devido atesto;

o Comprovante de pagamento da nota fiscal, para despesas realizadas a partir de

01/09/2017;

o Guia de recolhimento de impostos e seu comprovante de pagamento, quando

houver.

w Para propostas enquadradas no Regulamento 03/2015, nas NFs dos Servicos de

Manutencado deverdao constar a descricdo dos equipamentos, conforme lista anexada no

plano de trabalho, nos quais os servigos foram executados.

w Para os termos de cooperagdo assinados a partir de 15/03/2019, com despesas

previstas na rubrica de “Obras e Instalagdes” acima de R$ 1.000.000,00, sera realizada
comparacao entre as Notas Fiscais lancadas na prestacdo de contas e seus boletins de

medicdo, aprovados nos RAls pela equipe de infraestrutura. Quando for verificada a
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inconsisténcia de valores sera criado um novo compromisso de entrega de RAIl ou ajuste de
cronograma de entrega dos RAls ainda pendentes, para a atualizacdo fisica da obra. Essa

irregularidade sera classificada como pendéncia de ALTA.

Taxa de Inscricao:

o Comprovante de pagamento da inscricao;

o Certificado de participacdo no evento;

o Em evento internacional enviar documento que indique a taxa de cambio.

Despesas com beneficios:

w Para propostas enquadradas no Regulamento 03/2015, essas despesas estdo

incluidas na rubrica de Equipe Executora e devera respeitar as mesmas comprovacdes

listadas abaixo.

w Para as prestacGes de contas com periodo abrangido a partir de 01/07/2016, a

comprovacdo das despesas com beneficios, (auxilio transporte, auxilio
refeicdo/alimentacdo, planos de saude, seguro) pagas para os membros de equipe
executora, passa a ser obrigatdria e deverdo possibilitar, de imediato, a identificacdo, da

fatura do fornecedor e os beneficidrios dos membros da equipe executora.

Para tanto, a comprovagdo dessas despesas deve ser realizada com os seguintes

documentos:

o Nota Fiscal referente a cada despesa com beneficio, devidamente atestada pela

Fundacao;

o Identificacdo dos membros da equipe executora na relacdo de beneficiarios
atestados pela Fundacdo, discriminatodria do total pago, apresentada pela empresa
fornecedora ou prestadora dos servicos. O documento deverd sempre conter: o

Timbre do fornecedor e o atesto da Fundacao;
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o Declaragdo dos valores pagos por beneficio, Figura 8, discriminando os nomes dos

beneficidrios, de forma que os totais reflitam os correspondentes débitos no

Declaracédo dos Beneficios Pagos

Declaro para os devidos fins de direito, que a Fundacao XXXX realizou pagamento de beneficios ao
empregados relacionados abaixo, pertinentes ao Termo Contratual N® 0050.x0x.xx.x SAP-4600xxx, intitulado
"0oo00X”, conforme seguem:

Competéncia: mm/aaaa

Auxilio Refeicao Auxilio Plano de
Nome CPF /Alimentaggo Transporte | Saulde Seguro Total
R
R
R
Valor Total] XXXX [ R$ - R$ - R$ - R$ - R

Rio de Janeiro, XX de XXXX de XXXX

XOOOXXKKX

Diretor Superintendente

extrato bancario e no “Recibo aberto” descrito no item 5.4.3.4.

Figura 8 - Modelo de Declaracao dos valores pagos por beneficio

5.4.3.6. Obras e Instalagoes

Tanto materiais quanto servicos referentes a obras e instalacGes sdo aceitos nessa rubrica,

de acordo com plano de trabalho aprovado pela PETROBRAS.
Para a comprovacdo de pagamentos sdo necessarias:
o Nota fiscal de SERVICO ou MATERIAL, com o devido atesto;

o Comprovante de pagamento da nota fiscal, para despesas realizadas a partir de

01/09/2017;
o Guia de recolhimento de impostos e seu comprovante de pagamento.
5.4.3.7. Equipamento e Material Permanente

Os equipamentos e materiais permanentes adquiridos ao longo do termo de cooperagdo

deverdo ser incorporados ao patriménio da instituicdo executora do projeto.
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w As despesas com servicos de instalacdo comprovadamente vinculados a compra de

um equipamento poderdo ser alocadas nessa rubrica, desde que indicada na nota fiscal de

aquisicdo do equipamento e aprovada pelo interlocutor técnico e gestor da PETROBRAS.

Essa consulta e aprovagao serdo realizadas durante a analise da prestagao de contas.

Todo equipamento e material permanente devera ser comprovado com:

a. Nacional:
o Nota fiscal de MATERIAL, com o devido atesto;
o Comprovante de pagamento da nota fiscal, para despesas realizadas a partir de
01/09/2017;
b. Importado:
o Contrato de cambio
o Invoice ou declaracdo de importacdo ou Nota Fiscal com a identificacdo do
equipamento adquirido e devidamente atestados;
o Comprovante de pagamento da invoice, para despesas a partir de 01/09/2017.
5.4.3.8. Outras Despesas
a. Despesas Acessorias de Importagao
o Nota Fiscal, Recibo ou Fatura, com o devido atesto;
o Comprovante de pagamento da NF, Recibo ou Fatura, para despesas a partir de
01/09/2017;
o E imprescindivel anexar todas as despesas realizadas (Siscomex, Infraero, frete,
seguro e outras) a Nota de Débito do Despachante Aduaneiro.
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b. Despesas operacionais e administrativas (DOA)

o Serd obrigatéria a emissdo de recibo (Figura 9) assinado, informando tratar-se de
Recursos referentes as Despesas Operacionais e Administrativas utilizados no
custeio de gastos usuais e necessarios a consecu¢ao do objeto do TERMO.

o Devido ao teor declaratorio das informacdes presente, o referido recibo para as
DOA devera ser assinado pela pessoa responsavel pelo drgdo emissor das
informacoes, dirigente da Fundagdo de Apoio ou ordenador de despesas do Termo,
formalmente designado.

c. Custos indiretos

o Sera obrigatdria a emissdo de recibo (Figura 9) assinado, informando tratar-se de
Recursos referentes ao ressarcimento de Custos Indiretos utilizados no custeio de

gastos usuais e necessarios a consecuc¢do do objeto do TERMO.

o Devido ao teor declaratdrio das informacdes presente, o referido recibo para o
ressarcimento de Custos Indiretos devera ser assinado pela pessoa responsavel pelo
orgdo emissor das informacdes (Reitor(a), Pré-Reitor(a) ou Diretor(a)), formalmente

designado.

o Comprovante de transferéncia para conta gerida pelo executor ou conta especifica
para gestdo dos custos indiretos gerida por outro titular, que nesse caso, so sera
aceito com a entrega de documentacao suporte de aprovacao do executor para uso

de conta sem titularidade do mesmo.
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Recursos referentes a [despesas operacionais ou administrativas ou custos indiretos]
utilizados no custeio de gastos usuais e necessarios a consecugao do objeto do
Termo de Cooperagao

LOGO/IDENTIFICAGAO DA INSTITUIGAO
TERMO DE COOPERAGCAO:

Recebi da__Petroleo Brasileiro S.A. - Petrobras, a importincia de RS
( )
correspondente ao pagamento de (despesa objeto de rateio/apropriacdo)

( ) referente(s) ao dia(s)/periodo
. A despesa foi realizada em
decorréncia do Projeto na localidade
de.
Data / /

(Assinatura)

Colocar Nome, Endereco e CNPJ da Instituicdo ou Fundacao.

Atesto que os custos efetivados no periodo correspondem aos indicados da época da
celebracdo do TC como base de calculo

Data: / /

(Assinatura do Outorgado ou Responsavel)

Figura 9 - Modelo de Declaracao dos valores pagos por DOA ou Custos Indiretos

w Para o caso de Unidades com disponibilizacdo de espacos fisicos exclusivamente para

o _desempenho de atividades relacionadas ao termo, as despesas com energia, agua e

aluguel serdo comprovadas mediante respectivos comprovantes de pagamento.
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5.4.3.9. Contrapartida para Termos com Empresa Brasileira

o A prestagao de contas de toda a contrapartida declarada devera ocorrer até 60 dias
da data final de vigéncia do Termo de Cooperagao.

o Caso nao seja possivel realizar o percentual de contrapartida proporcional ao
desembolso da PETROBRAS, a empresa deve encaminhar a justificativa da nao
realizagdo na prestagao de contas.

o Todas as documentagdes para comprovacao das despesas, relativas a contrapartida,
sao as mesmas listadas nesse Manual, de acordo com o tipo de despesa.

o O valor langcado para comprovacao devera ser igual ou maior ao previsto, ndo sendo

aceito valores menores gue o previsto.

5.4.4. Conciliagao Bancdria

O usuario deve registra o saldo conforme os extratos. O saldo disponivel é a soma do saldo
da conta corrente, do saldo de aplicagBes financeiras e das restituicdes ndo creditadas pelo

banco menos o valor dos cheques emitidos e ndo descontados.
5.4.4.1. Restitui¢des nao creditadas pelo banco

Saidas indevidas da conta corrente, que deverdo ser restituidas a conta do termo de
cooperacao, poderdo ser indicadas nessa op¢do para futura devolug¢do. Caso ndo ocorra a
devolucdo dessas despesas a conta do projeto até a prdoxima prestacdo de contas, serd
gerada pendéncia de ALTA relevancia, cuja providéncia é a devolugao integral e imediata
dos recursos debitados a conta bancaria do termo de cooperacdo, atualizados
monetariamente pelos indices previstos no instrumento contratual. Em caso de término da
vigéncia do Termo de Cooperacgdo, aplicam-se os indices de atualizacdo pela SELIC, para

correcdo apos essa data.

w Apenas o valor, sem a corregdo monetaria, deve ser aportado nesse espaco.

5.4.4.2. Juros devolvidos a conta corrente

Nos casos de devolugdo de valores a conta do termo de cooperacdo, a corre¢cdo monetaria

deverd ser lancada em “Juros devolvidos a conta corrente”.
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5.4.4.3. Cheques emitidos e ndo descontados

Campo destinado ao preenchimento de valores referentes as despesas realizadas, porém
ndo efetivadas na conta corrente até a data do periodo abrangido da prestacdo de contas.
Com o preenchimento desse campo é possivel lancar despesas, cuja documentacgao ja
esteja disponivel, mas que ainda ndo foi descontada da conta do Termo de cooperacdo. E

assim aumentar o percentual de realizagdo da prestagdo de conta.

Apds o preenchimento de todas as informagdes da prestacdo de contas e inclusdo dos
documentos comprobatdrios, o usuario deve realizar a conciliagao bancaria para encerrar a
operacao clicando no botdo “Concluir”. A prestacao é “Submetida” imediatamente apos a

conclusdo.

5.5. Resposta as Pendéncias de Prestacao de Contas

Depois que a prestacdo de contas é considerada “Habilitada”, ela é analisada pela
GPPT/COINV. Caso exista alguma pendéncia, apds a conclusdo da analise é enviado um e-

mail automatico para a Fundagao de apoio (convenente), solicitando os ajustes.

A funcionalidade “Responder Pendéncias de PC” possibilita a alteracdo dos elementos nao

conformes da prestagao de contas, permitindo incluir novos documentos ou despesas.

w Para responder as irregularidades das despesas NAO é necessaria a EXCLUSAO das

mesmas. Seu ajuste devera ser realizado através da edicdo. A exclusdo da despesa sé é

correta em caso de haver troca da despesa ou devolucdo.

w Apds a conclusdo desse preenchimento, a resposta da prestacdo de contas segue

diretamente para os analistas de prestacdo de contas da GPPT, ndo passando pela
habilitacdo, entretanto a mesma deve ser mantida com realizagao superior a 50% do valor

acumulado das parcelas repassadas e 50% do montante da parcela anterior.
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6. Repasse de Parcelas

Para a liberacdo de repasse de parcela, é solicitada a Instituicdo, através de mensagem
automatica disparada pelo SIGITEC, ap0ds a aprovacdo da liberacdo de parcela pelo gestor
do Termo de Cooperacdo, a emissdo de um recibo relativo ao valor da parcela a ser

repassada, conforme previsto no plano de trabalho.

Para 19 parcela de repasse ndo ha esta comunicacdo automatica, pois o repasse esta

vinculado a assinatura do Termo de Cooperacao.

A documentac¢do para faturamento deve ser encaminhada a CENPES/GTEC/GPPT/COINV

aos cuidados de:

CENPES/GTEC/GPPT/COINV
Avenida Horacio de Macedo, 950 — Cidade Universitaria — Ilha do Fundao

Rio de Janeiro/RJ — CEP 21941-915

O recibo deve estar acompanhado da Declarac¢do de Isenc¢do, pois a falta deste documento

poderd incidir na retencdo dos tributos cabiveis.

WAntes de o recibo ser encaminhado, deverd ser verificado pelo setor responsavel do

envio do recibo se a conta corrente:

o € exclusiva do Termo de Cooperacdo (conforme “Clausula Sexta” do instrumento
assinado);
o esta apta a receber recursos;

o se as informagdes sobre a conta corrente estdo corretas no recibo encaminhado.
Regras para liberacdo de parcelas:

o Nao é permitida liberacdo de repasse caso exista pendéncias de alta relevancia na
prestacdo de contas. Havendo apenas pendéncias de baixa relevdncia o préximo
repasse podera ser liberado pelo gestor técnico da PETROBRAS, desde que ndo seja

o repasse da ultima parcela.
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o As pendéncias de baixa relevancia devem ser sanadas, o quanto antes, para
possibilitar a elaboracdo da prestacdo de contas seguinte no sistema. O SIGITEC ndo
permite submissdo de prestacdo de contas nova enquanto houver prestacdo de

contas ndo quitada no sistema.

o A liberacdo das parcelas (tanto a primeira quanto as demais) esta condicionada a
situacdo do credenciamento da instituicdo executora junto a ANP, no caso de

instituicoes de ciéncia e tecnologia.

o Realizacdo superior a 50% do valor acumulado das parcelas pagas e 50% do

montante da parcela anterior;

o Para termos de cooperacao enquadrados como projetos de infraestrutura, parecer

favoravel no Relatério de Acompanhamento de Infraestrutura (RAI);

o Autorizacdo da liberacdo do pagamento pelo gestor técnico da PETROBRAS,

baseada em sua avaliacdo sobre os resultados técnicos alcancados pelo projeto;

o O processamento do pagamento de repasse ndo podera ser realizado caso o prazo
para encerramento do Termo de Cooperacao seja inferior a 45 (quarenta e cinco)
dias da data de solicitacio de repasse, pois ndo haverd tempo habil para
recebimento da parcela ainda durante a vigéncia do termo de cooperacao, gerando
ndo conformidade, pois a mesma sera depositada na conta do convénio apds a sua
vigéncia, e qualquer despesa realizada com a conta do convénio deve ser realizada

ainda dentro da vigéncia do mesmo.

w Nao sera permitida, em hipdtese alguma, repasse de parcela apds a vigéncia do Termo

de Cooperagao.

WQuando houver aditivo de prazo em andamento, o fluxo de pagamento ndo sera

iniciado até que o prazo do Termo de Cooperacao seja prorrogado OFICIALMENTE no SAP,
caso contrdrio, o processo de pagamento nao serd efetivado, pois ndo havera tempo habil

para que o aporte seja transferido durante a vigéncia atual do Termo de Cooperacao.
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FUNDAGCAO

RECIBO

RS

Recebemos de Petréleo Brasileiro S/A — PETROBRAS - CNPJ
no. 33.000.167/ a importincia de RS

(

oitenta reais e

quarenta centavos) referente a 4" parcela do projeto

“Modelagem N
Ec
de Engenharia Ocednica da

le

s no Programa

para Atender a

- n° do Termo de

Cooperagio: 0050. 14.9 - SAP. 4600.

Depésito a ser efetuado em:
- Banco do Brasil S/A

- Ag.

- C/IC:

Rio de Janeiro, de de

Ninnn Siluas.

CARIMBO E
. ASSINATURA
| DO RESPONSAVEL

CNPJ DO EMISSOR
DO RECIBO

Figura 10 - Modelo de Recibo para repasse de parcela
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7. Reformulagdes Financeiras e Aditivos (Escopo, Valor e Prazo)

7.1. Reformulag¢des Financeiras

A solicitacdo de reformulacdo financeira inicia-se a partir da necessidade de alteracdao do
orcamento, da equipe executora, da duracao das atividades ou das viagens previstas no
plano de trabalho do termo de cooperacdo, sem modificacdo do seu escopo. Esta
necessidade pode surgir em decorréncia de desvios ocorridos ao longo do projeto, de

alteracdo na rota de pesquisa, de variacdo de precos ou variagdo cambial, entre outros.

Desde que ndo haja alteracdo do escopo contratual, serdo tratadas como reformulacao

financeira as seguintes situacdes:

o Uso de rendimento de aplicacdo financeira para complementar itens ja previstos ou

incluir novos itens (em despesas de capital e/ou em despesas correntes);

o Remanejamento entre itens e/ou entre rubricas das despesas correntes, inclusive

para inclusdo ou exclusdo de itens, desde que o valor total das despesas correntes

ndo seja alterado;

o Remanejamento entre itens de uma mesma rubrica das despesas de capital (sem

alterar o valor total de cada rubrica), inclusive para inclusdo ou exclusao de itens.

As reformulagdes financeiras devem ser formalizadas através da assinatura do aditivo de
alteracdo de plano de trabalho (minuta padrdo simplificada). Este instrumento, apesar de

simplificado, tem o mesmo valor juridico dos demais aditivos.

Entretanto, para determinadas reformulacdes, ndo é requerido aditivo assinado. Nestes
casos, a solicitacdo estara vigente apds a conclusdo e divulgacdo da andlise da PETROBRAS,

com resultado “aprovado”, no SIGITEC. S3o elas:

o Uso do rendimento de aplicacdo financeira para complementar itens ja previstos;

o Rearranjo de valores entre itens de uma mesma rubrica de DESPESAS CORRENTES

(com inclusdo e/ou exclusio de itens), desde que o valor total da rubrica
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permanega inalterado (alteragdo no valor total de qualquer rubrica implica na

assinatura da minuta);

Rearranjo de valores entre itens ja previstos de uma mesma rubrica de DESPESAS
DE CAPITAL, desde que nao sejam incluidos novos itens e o valor total da rubrica

permanega inalterado;

Inclusdo de membros ndo remunerados na equipe executora dos processos SIGITEC

(que serdo favorecidos de passagens ou diarias ja previstas no projeto);

Alteracdo nos dados das viagens (projetos associados ao Regulamento ANP n°

03/2015);

Alteragdo na duragao ou no més de inicio das atividades previstas.

w Qualquer reformulacdo financeira deve ser aprovada previamente pela PETROBRAS

(area técnica responsavel e GTEC/GPPT/COINV).

Aprovagdes “informais”, como e-mails do fiscal ou do gerente do contrato, ndao sao

suficientes para autorizar a Instituicdo a realizar tais alteracdes. E necessario que as

solicitacOes sejam submetidas via sistema SIGITEC e analisadas pela GTEC/GPPT/COINV.

Observagoes:

)

@)

Em reformulagdes financeiras, os valores totais das parcelas ndo podem ser

alterados e ndo é permitido incluir ou excluir parcelas.

A solicitagdao de reformulagdao financeira deve ser submetida a PETROBRAS, no
minimo, 30 (trinta) dias antes do término da vigéncia do termo de cooperacdo.
Nenhum tipo de aditivo pode ser formalizado apds o término da vigéncia do

instrumento contratual.

N3do é possivel solicitar uma reformulacdo financeira se ja houver outra
reformulacdo ou aditivo de valor ou escopo em tramite (ainda ndo assinado) para

aquele termo de cooperacao.
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A quantidade/valor de um item do orcamento ndo poderd ficar menor do que a
quantidade/valor ja apresentada em presta¢do de contas (garantindo, assim, que

ndo ha alteracdo na realizacdo que ja foi declarada e comprovada).

Se houver alteragdo no valor total de alguma rubrica de orgamento, a distribuigao
do valor da rubrica entre as parcelas previstas deve estar coerente com a previsdo
de gastos de cada periodo (especialmente no caso das rubricas de pessoal), de
forma a garantir a proporcionalidade entre o pagamento das parcelas e a previsdo

de dispéndio no periodo.

A equipe executora e todas as demais despesas previstas na solicitacdo de
reformulacao devem ser destinadas exclusivamente a execucdo do objeto do termo
de cooperacdo. Este deve possuir um objetivo especifico e ndo pode servir de
instrumento de contratacdo de pessoal para viabilizar e operacionalizar as diversas

atividades da instituicao.

Para as reformulagdes financeiras, é permitido executar as alteracdes propostas a
partir do 72 dia apdés a data de habilitagdo da solicitacdo (com resultado
“habilitado” no sistema SIGITEC), desde que ndo haja manifestacdo ou registro
negativo do interlocutor técnico ou gerente responsavel da PETROBRAS. Caso a
reformulacdo ndo seja aprovada pela PETROBRAS, as despesas realizadas ndo serdo

aceitas na prestagao de contas, sendo consideradas despesas ndo previstas.

A substituicdo de uma pessoa da equipe (remunerada ou ndo) por outra de mesma
titulacdo, funcdo, vinculacdo, carga horaria, periodo e valor do HH (ou bolsa) nao

deve ser feita através de reformulagao financeira.

v" Nos processos do tipo Legado, é necessario enviar 8 PETROBRAS o oficio de
atualizacdo da equipe executora (encaminhado junto com a prestacdo de

contas).

v" Nos processos do tipo SIGITEC, essa alteracdo deve ser realizada pela
fundacdo de apoio (ou instituicdo convenente) ou pelo coordenador do
projeto através da funcionalidade “Indicar/Substituir Membros de Equipe”

do “Mais agbes” do processo em questdo. Todos os membros da equipe
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executora devem estar cadastrados no sistema. Para realizar a substituicao,
é necessario informar o periodo trabalhado (quantidade de meses que a
pessoa atuou no projeto). A funcionalidade de indicagdo/substituicdo de

membros da equipe ndo exige aprovacdao da PETROBRAS.

o A alteracdo do coordenador do projeto, para os processos do tipo SIGITEC, é
realizada através da funcionalidade “Mais ag¢des” >> “Solicitar Alteragao de
Coordenador” (disponivel para o coordenador vigente no processo) e/ou “Mais
acoes” >> “Submeter Alteracdo de Coordenador” (disponivel para a fundacdo de

apoio).

v" A solicitacdo de alteracdo do coordenador é submetida pela fundacdo de
apoio e deve ser aprovada no sistema pelo gerente do contrato da

PETROBRAS (mas ndo exige assinatura de aditivo).

Tabela 2: Resumo

Origem do Acgao na Reformulagao Despesas de Despesas
Recurso Financeira Capital Correntes

Inclusdo de item novo (sem
alteracdo do valor total da Gera minuta Ndo gera minuta
rubrica)

Complemento do valor de item
existente (sem alteracdo do N3do gera minuta | N3o gera minuta
Orcamento valor da rubrica)

(parcelas pagas)
Alteragdo da quantidade (e do
valor unitario) de um item, sem | N&o gera minuta N3ao gera minuta

alteracdo do seu valor total

Remanejamento com alteragdo Gera minuta .
. . Gera minuta
no valor total da(s) rubrica(s) (aditivo)
Inclusdo de item novo Gera minuta N3o gera minuta
Rendimento
de aplicagao
. . Complemento do valor de item
financeira P . N3do gera minuta | N3o gera minuta
existente
Volume 2 — Execugdo de Termos de Cooperacgdo Pagina 101 de 125

Emiss30 15/08/2019 Ll PETROBRAS




7.2. Aditivos

Os aditivos sdo classificados em trés tipos: prazo, valor e escopo. Devem ser solicitados
pela instituicdo proponente e pela fundacdo de apoio. Seus procedimentos variam de

acordo com o tipo de aditivo proposto.

Os aditivos de valor ocorrem, normalmente, devido a necessidade de ajuste orcamentario

decorrente de variacdo cambial, inflacdo, mudancas no método de execucdo, nos recursos
envolvidos e/ou no prazo do projeto. Os aditivos de valor ndo devem alterar o escopo do

projeto.

Os aditivos de valor dos termos de cooperacdo que foram objeto de autorizagdo prévia
pela ANP deverdo estar limitados a 30% do valor do total do projeto, sem necessidade de
nova autorizagdo da ANP. N3ao devem ser consideradas no cdlculo deste percentual a
variacdo cambial e a receita financeira. Essa regra é valida também para os aditivos de

escopo que alterem o valor do projeto.

Para projetos associados ao antigo Regulamento ANP que foram objeto de autorizacdo

prévia, o limite de 30% de aumento é referente ao valor autorizado pela Agéncia.

Os aditivos de escopo sdo decorrentes da necessidade de alteracdo do plano de trabalho

do termo de cooperacdo em fungdo de desvios ocorridos ao longo do projeto, de alteracdo
na rota de pesquisa, de variacdo de precos ou variacdo cambial, entre outros. O aditivo de
escopo também pode ser solicitado devido a mudanca de estratégias, direcionamentos e
prioridades das areas tecnolégicas envolvidas e pode acarretar em alteracdo do prazo e dos
valores originalmente previstos. Caso seja necessario alterar escopo e valor, devera ser

solicitado o aditivo de escopo. Ndo é permitido alterar o objeto contratual.
Sdo consideradas alteracGes de escopo as seguintes situacdes:
o Mudangas nos resultados esperados e nas atividades previstas;

o Alteracdo, inclusdo ou exclusdo de itens nas rubricas de despesas correntes que

alterem o valor total das despesas correntes;
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o Remanejamentos (alteracdo, inclusdo ou exclusdo de itens) que alterem o valor
total da(s) rubrica(s) “Equipamento e Material Permanente” e/ou “Obras e

InstalagOes” (rubricas de despesas de capital).

w Os aditivos de escopo ou valor devem ser aprovados previamente pela PETROBRAS. E

necessario que as solicitacdes sejam submetidas via sistema SIGITEC e analisadas pela
GTEC/GPPT/COINV, pela area técnica responsavel e pela Geréncia de Contratacgdo (SBS). As
mudancas somente podem ser implementadas apds a conclusdo do tramite do aditivo, ou

seja, apos o recebimento das vias do aditivo contratual assinadas.
Observagoes gerais:

o Asolicitacao de aditivo de escopo, valor ou prazo deve ser submetida a PETROBRAS,
no minimo, 75 dias antes do término da vigéncia do termo de coopera¢do. Nenhum
tipo de aditivo pode ser formalizado apds o término da vigéncia do instrumento

contratual.

o Nao é possivel solicitar um aditivo de escopo ou valor se ja houver outro aditivo de
escopo/valor ou reformulacgdo financeira em tramite (ainda ndo assinado) ou, ainda,

se houver prestacdo de contas em habilitacdo ou em andlise pela PETROBRAS.

o Para projetos utilizados no cumprimento da obrigacdo de investimento em P&D
regulada pela ANP, é exigido, nas solicitagdes de aditivo, que a instituicdo executora

esteja credenciada junto a Agéncia.

o A quantidade/valor de um item do orgcamento ndo podera ser menor do que a
quantidade/valor ja apresentada em prestagdo de contas (garantindo, assim, que

nao ha alteracdo na realizacdo que ja foi declarada e comprovada).

o A equipe executora e todas as demais despesas previstas na solicitacdo de aditivo
de escopo/valor devem ser destinadas exclusivamente a execu¢do do objeto do
termo de cooperacdo. Este deve possuir um objetivo especifico e nao pode servir
de instrumento de contratacdo de pessoal para viabilizar e operacionalizar as

diversas atividades da instituicao.
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Os aditivos de prazo sdo decorrentes da necessidade de extensdao do tempo de vigéncia do

termo de cooperacdo, sem alteracdo do escopo ou do orcamento previsto, em virtude de

desvios ocorridos durante a execucao do projeto.

Para os processos SIGITEC, o coordenador do projeto solicita o aditivo de prazo através da
funcionalidade “Mais ag¢des” >> “Elaborar Solicitacdes de Aditivo/Reformulagdo”, a
fundacao realiza a submissdo e, em seguida, o interlocutor técnico e o gerente responsavel
analisam a solicitacdo. Em caso de aprovacdo, a geréncia de contratacdo (SBS) formaliza o
aditivo (etapa de preparacdo da minuta e coleta/registro de pareceres). A partir dai, a
minuta podera ser impressa via SIGITEC (“Mais Informag¢bes do processo” >> “Arquivos

para Contratag¢ao”).

E possivel solicitar aditamento de prazo e alteracdo de valor e/ou escopo em uma mesma
solicitacdo. Nas solicitacoes de aditivo escopo e valor, existe um campo especifico para

solicitar a extensao do prazo contratual.

7.3. Etapas do Processo

Os processos de reformulacdo financeira e de aditivos de escopo ou valor envolvem as
seguintes etapas, que serdo detalhadas a seguir:

a) Elaboracdo da solicitacao;

b) Complementagdo e submissdo a PETROBRAS;

c) Habilitagdo;

d) Analise técnica preliminar e analise técnica (aprovacao);

e) Conclusdo da analise de enquadramento e divulgacdo do resultado;

f) Formalizacdo, impressdo da minuta e coleta de assinaturas.

Obs.: As solicitacGes de reformulacdo financeira seguem um tramite de aprovacdo mais

simples do que os aditivos de escopo ou valor na etapa de Contratacao.
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O fluxo simplificado dos processos de reformulacdo financeira e aditivos de escopo ou valor

dos processos SIGITEC é apresentado na figura a seguir:

Interlocutor Gerente

Realiza andlise
técnica
preliminar

Aprova solicitacao
(analise técnica)

Elabora Complementa Habilita
solicitacdo e submete solicitacao

Envia as vias Coleta e registra
assinadas para a assinatura da

Prepara a minuta
e registra
Instituicao PETROBRAS pareceres

Conclui anélise e
divulga resultado

Imprime minuta e
coleta assinaturas

Legenda: Responsavel

Fundaio de Apoio JR———
c o Contratacao
SBS-CENFES

Figura 11 - Fluxo simplificado de Reformulacdo Financeira e Aditivo de Escopo
a) Elaboragdo da solicitagdo:

Para os processos do tipo SIGITEC, a solicitacdo de reformulacdo financeira ou aditivo de
escopo/valor é elaborada pelo coordenador do projeto na instituicio parceira e, em
seguida, complementada e submetida a PETROBRAS pela fundacdo de apoio (instituicdo

convenente).

Se houver necessidade de realizar alteragGes no plano de trabalho do projeto, conforme
critérios descritos anteriormente, o coordenador deve acessar o SIGITEC e selecionar a
opcao “Meus Processos” do “Acesso Rapido”. Na tela seguinte, deve ser localizado o
termo de cooperacdo em questdo (através da lista ou da lupa de pesquisa). E necessario
utilizar o combo “Mais a¢bes” para acessar a funcionalidade “Elaborar Solicitagées de
Aditivo/Reformulagdo”. Em seguida, o coordenador deve utilizar o link “Incluir” e

selecionar o “Tipo da Solicitacao”.
Nas reformulag0es financeiras, é possivel alterar:

o Orcamento do projeto: justificativa do item, quantidade, valor unitdrio,
guantidade/valor com rendimento de aplicacdo financeira, orcamento/proposta

técnica/pro forma e destinacgdo.
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Equipe executora: funcdo do membro, nome, vinculagdo, nivel/titulacdo, formagao,
carga horaria semanal, periodo de dedicacdo ao projeto e atividades associadas ao

profissional.

Meés de inicio e duracdo das atividades previstas (ndo é permitido incluir ou excluir

atividades, nem alterar a descri¢do delas).

o

Dados das viagens (no caso de projetos associados ao Regulamento ANP n

03/2015).

ApOs alteragdo dos itens de orgamento, se houver modificagao no valor total de alguma

rubrica, é necessario utilizar o link “Distribui¢cdo nas Parcelas Planejadas” para redistribuir

o valor da rubrica entre as parcelas (através do link s":). A distribuicdo deve ser feita de

forma a manter o valor original de todas as parcelas (repasses).

Nos aditivos de escopo, é possivel alterar:

o

)

o

)

Equipe executora;
Etapas e atividades;

Instituicdo executora, fundacdo de apoio, outras instituicdes/empresas

participantes e linhas de pesquisa;

Prazo contratual (é possivel solicitar alteracdo do prazo e do escopo em um mesmo

aditivo);

Descricdo do projeto: objetivos, justificativa, resultados esperados, metodologia,

segmentos da economia beneficiados pelo projeto, etc.;

Todas as rubricas de orcamento (inclusdo, exclusdo e alteracao dos itens, inclusive

com uso de rendimento de aplicacdo financeira);
Parcelas previstas (sendo que é ndo é possivel alterar parcelas ja desembolsadas);
Relatorios;

Viagens (no caso de projetos associados ao Regulamento ANP no 03/2015).

Nos aditivos de valor, é possivel alterar:

)

Equipe executora;
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o Prazo contratual (é possivel solicitar alteracdo do prazo e do valor em um mesmo

aditivo);

o Todas as rubricas de orcamento (inclusdo, exclusdo e alteragdo dos itens, inclusive
com uso de rendimento de aplicagdo financeira);

o Parcelas previstas (sendo que é ndo é possivel alterar parcelas ja desembolsadas);

o Relatorios;

o Viagens (no caso de projetos associados ao Regulamento ANP n°03/2015).

Observagoes:

o Nos aditivos de escopo/valor e reformulagdes financeiras, é possivel solicitar
utilizagdo de rendimento de aplicagdo financeira para complementar os itens

previstos e para custear novos itens incluidos pela solicitacao.

w Ao preencher, simultaneamente, o campo do valor de orcamento e o campo

do valor de aplicacdo financeira no mesmo item de orcamento, significa solicitar um
complemento do valor unitario daquela quantidade indicada com orcamento do

projeto.

w Caso a intencdo seja incluir uma QUANTIDADE ADICIONAL de um item com

rendimento de aplicacdo, é necessario incluir um novo item de orcamento (com a
mesma descricdo), com o valor de orcamento zerado e apenas o campo de
rendimento de aplicacdo financeira preenchido. Isso significara o aumento da

guantidade deste item com uso de rendimentos.

o O coordenador deve preencher a justificativa técnica da solicitacdo de reformulacao
ou aditivo. Todos os itens incluidos, excluidos ou alterados devem estar justificados.
Nao sdo aceitas justificativas genéricas como: “por necessidade do projeto”; “para

execucdo das atividades do projeto”; etc.
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o Na elaboragdo da solicitacao, o coordenador pode apenas preencher a justificativa
técnica e encaminhar a solicitacdo a fundacdo, para que esta realize as alteracdes

orcamentarias.

A tela de elaboracdo da solicitacdao também apresenta as seguintes opgdes, para subsidiar

a elaboracdo e o controle das alteracbes orcamentarias:
o Link “Visualizar”, que apresenta os dados completos da solicitagao;

o Link “Alterar Tipo da Solicitacdo”, que permite alterar o tipo da solicitacdo de
“reformulacdo financeira” para “aditivo de valor” ou “aditivo de escopo”, ou vice-

versa, mantendo as alteracGes de orgcamento ja realizadas;

o Link “Cronograma de Desembolso”, que apresenta a distribuicdo do valor das

rubricas entre as parcelas, considerando o orcamento proposto pela solicitacao;

o Link “Diferengas”, que apresenta as alteragcGes nos valores totais das rubricas e uma
tabela adicional indicando os itens incluidos, excluidos ou alterados pela solicitagdo
(periodo/quantidade, valor unitario vigente e proposto, e valores associados a

rendimento de aplicagdo financeira);

o Link “Restaurar”, que descarta todas as alteracdes ja realizadas no orgamento

durante a elaboracdo da solicitacdo (restaurando o orcamento vigente);

o Link "Restaurar da PC", que apresenta todos os itens de orcamento associados a
prestacdes de contas anteriores. E possivel restaurar um Unico item, uma rubrica
completa ou todo o orcamento, trazendo automaticamente os valores ja
apresentados em prestacdes de contas quitadas, que ndo podem ser alterados (em
azul na tela do Sigitec). Desse modo, é possivel utilizar o saldo residual de cada

item, se houver.

Finalizada a elaboracdo, o coordenador deve utilizar o botdo “Continuar” e, na tela
seguinte, “Concluir”, encaminhando a solicitacdo a fundacdo de apoio (ou instituicdo

convenente).
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Se houver alguma inconsisténcia na solicitagcdo, o sistema apresentara adverténcias e/ou
mensagens de erro para o coordenador. Elas ndo impedem o encaminhamento da

solicitacdo para a fundacdo, mas deverdo ser verificadas antes da submissdo a PETROBRAS.

O sistema também apresenta a carga hordria semanal comprometida da equipe executora

(membros ja definidos), considerando todos os processos SIGITEC em execucdo.

Obs.: Para os processos do tipo Legado, a solicitacdo é elaborada e submetida pela
fundacdo de apoio (ou instituicdo convenente), através da opcdo “Inserir

Aditivo/Reformulagdo” no combo “Mais agées” do processo.
b) Complementagdo e submissao a PETROBRAS:

Apds o encaminhamento da solicitacdo a fundacdo de apoio, os profissionais associados a
esta instituicdo recebem um e-mail automatico informando que a reformulagdo/aditivo

aguarda complementacdo e submissdo a PETROBRAS.

A fundacdo deve acessar o SIGITEC e selecionar, no menu, “Processos” >> “Processos da
Convenente”. Na tela seguinte, deve ser localizado o termo de cooperacdo em questdo
(através da lista ou da lupa de pesquisa). Na tela de consulta do processo, é necessario
utilizar o combo “Mais ac¢des” para acessar a opc¢ao “Submeter Solicitagbes de
Aditivo/Reformulagdo”. Em seguida, a fundacdo deve selecionar o link da solicitacdo que

estd aguardando submissao.

A fundacdo de apoio acessa as mesmas opc¢des descritas no tdpico anterior, podendo
complementar e alterar a solicitacdo de reformulacao financeira ou aditivo preenchida pelo
coordenador. E possivel editar a justificativa técnica, anexar documentos complementares

e incluir observagoes.

Apds a complementacdo da solicitacdo, a fundacgdo deve utilizar o botdo “Continuar” e, em

seguida, “Concluir”, para submeter a solicitacdo a PETROBRAS.

Se houver alguma inconsisténcia na solicitacdo, o sistema apresentara adverténcias e/ou
mensagens de erro. Adverténcias sao alertas que ndo impedem a submissado da solicitacao,
mas devem ser verificadas. Mensagens de erro impedem a submissdo da solicitacdo e tais

pontos, obrigatoriamente, devem ser corrigidos.
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O sistema também apresenta a carga hordria semanal comprometida da equipe executora

(membros ja definidos), considerando todos os processos SIGITEC em execucdo.
Observagoes:

o Se necessario, a fundacdo pode devolver a solicitacdo para o coordenador, através

do link “Retornar para Elaboragdo”.

o A fundacdo pode utilizar o link “Alteracdes no Processo” para identificar os campos
do processo vigente que foram alterados pelo coordenador durante a elaboragdo

da solicitagao.

o A fundacdo também tem acesso ao link “Alterar Tipo da Solicitagdo” (no combo
“Mais”), que permite alterar o tipo da solicita¢do de “reformulag¢do financeira” para
“aditivo de valor” ou “aditivo de escopo”, ou vice-versa, mantendo as alteracdes de

orcamento ja realizadas.

o Se a solicitacdo contemplar utilizacdo de rendimento de aplicacdo financeira, a
fundacgao deve acessar a funcionalidade “Mais agées” >> “Atualizar Demonstrativo
Rendimento Aplic. Financeira” e preencher os dados da aplicacdo, para cada més
até o més anterior a data atual: periodo (més), valor aplicado no periodo, valor

resgatado no periodo, saldo final e extrato da conta de aplicagao.

o O valor de rendimento de aplicagdo associado a uma solicitacdo, somado aos
rendimentos ja comprometidos em solicitagdes de aditivo ou reformulagdo
anteriores, nao pode extrapolar o rendimento liquido disponivel na conta de

aplicacgdo financeira.
c) Habilitagdo:

A habilitacdo da solicitacdo de reformulacdo financeira ou aditivo de valor/escopo é

realizada pela GTEC/GPPT/COINV.

Se houver alguma ndo conformidade na solicitacdo, o habilitador a devolverd e o

coordenador do projeto sera notificado através de e-mail automatico.

Volume 2 — Execugdo de Termos de Cooperacgdo - Pagina 110 de 125
Emissdo 15/08/2019 Ll PETROBRAS




Ele deverd acessar o processo em questdo e utilizar o combo “Mais a¢6es” para selecionar
novamente a opcdo “Elaborar Solicitagées de Aditivo/Reformulagdo”. Em seguida, deve

utilizar o link da solicitacdo “ndo habilitada”.

Na tela seguinte, ele deve selecionar a opgao “Retornar para Elaboragao”. A partir dai, sera
possivel editar a solicitacdo, realizando as adequagdes necessarias. Nesta tela também esta
disponivel o link “Justificativa da Habilitagdo”, que apresenta o texto escrito pelo

habilitador da GTEC/GPPT/COINV.

Apds realizar as alteragdes necessdrias, o coordenador deve utilizar os botdes “Continuar”
e “Concluir” para encaminhar a nova versdo da solicitacdo a fundacdo. Esta pode
complementar e alterar a solicitagao antes de submeté-la a PETROBRAS, através da opgdo

“Mais agoes” >> “Submeter Solicitagdes de Aditivo/Reformulagado”.
d) Andlise técnica preliminar e analise técnica (aprovagao):

A solicitagdo de reformulagdo financeira ou aditivo é analisada tecnicamente pelo

interlocutor técnico e, em seguida, pelo gerente do contrato (gestor).

Caso o interlocutor técnico e/ou o gestor identifiquem a necessidade de alguma alteracdo,
serad criada uma solicitacdo de ajustes. Neste caso, o coordenador receberda um e-mail
automadtico de notificacdo sobre a solicitacdo de ajustes. Ele deverd acessar a
funcionalidade “Elaborar Solicitagées de Aditivo/Reformulagdo” e marcar a solicitacdo de

reformulagdo/aditivo em questdo, selecionando o link “Responder Solic. Ajustes”.

Na tela seguinte, o coordenador poderd editar a solicitacdo, realizando as alteracdes
necessarias. Nesta tela também estda disponivel o link “Solicitagdo de Ajustes”, que

apresenta o texto escrito pelo interlocutor técnico ou pelo gestor.

Apos realizar as alteracdes, o coordenador deve utilizar os botdes “Continuar” e “Concluir”
para encaminhar a solicitagdo ajustada a fundagao, que podera complementar, alterar e
submeté-la a PETROBRAS (através da opgao “Mais a¢bes” >> “Submeter Solicitacdoes de

Aditivo/Reformulagdo”).

Neste caso, a solicitacdo ndo passara pela etapa de habilitacdo, sendo encaminhada

diretamente para analise técnica preliminar pelo interlocutor técnico.
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e) Conclusdo da andlise de enquadramento e divulgagdo do resultado:

Apds andlise e aprovacdo técnica da solicitacdo (pelo interlocutor e pelo gestor), a
GTEC/GPPT/COINV conclui a andlise e divulga o resultado para os envolvidos, que sdo

notificados através de e-mail automatico.
f) Formalizagdo, impressdao da minuta e coleta de assinaturas:

Apods a divulgagdo do resultado da analise (com a solicitagdo aprovada), a geréncia de
Contratacdo (SBS) prepara a minuta para a formalizacdo aditivo e registra os pareceres (se
couber). Em seguida, a fundacdo de apoio recebe um e-mail automatico informando que a

minuta do aditivo/reformulacdo esta disponivel para download no SIGITEC.

No caso de reformulagdes financeiras que exigem assinatura da minuta (conforme critérios
descritos anteriormente), ndo existe a etapa de preparacdo da minuta e registro de

pareceres, pois a minuta padrdo é gerada automaticamente pelo SIGITEC.

A fundacdo de apoio deve acessar o sistema e selecionar, no menu, “Operagées” >>
“Contratagdo” >> “Emitir Minuta para Assinatura”. Na tela seguinte, deve ser selecionado
o termo de cooperacdo em questdo (através da lista ou da lupa de pesquisa). Em seguida,
serd apresentada a solicitacdo de aditivo/reformulacdo e a respectiva minuta para

download e impressao.

Obs.: A minuta também esta disponivel no combo “Mais Informagdes” do processo,

através da opcao “Arquivos para Contratacao”.

A fundacdo deve coletar as assinaturas na instituicdo proponente e na propria fundacao,
encaminhando as vias assinadas para a PETROBRAS (aos cuidados da geréncia de

Contratacdo do CENPES - SBS). O endereco para envio da documentacdo assinada é:
CENPES/SBS/SBS-CG/CSC2/CENPES
Avenida Horacio Macedo, 950 — Cidade Universitaria

Ilha do Funddo, Rio de Janeiro — RJ — CEP: 21941-915
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Apds o recebimento da documentacgdo, a geréncia de Contratacdo (SBS) registra a data de
chegada da minuta e a envia para assinatura da autoridade competente (ou designada) da

PETROBRAS.

Concluida a formalizagdo, a SBS registra a assinatura da PETROBRAS no SIGITEC. Nesse
momento, o processo esta liberado para uma nova solicitacdo de reformulagdo financeira,

aditivo de valor ou escopo ou para a submissdo da prestacao de contas.

Em seguida, o aditivo/reformulagdo é cadastrado no sistema SAP/R3 e a SBS envia as vias

assinadas para a fundacdo de apoio.
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8. Encerramento do Termo de Cooperagao

Os termos de cooperagdo se encerram naturalmente por prazo ou conclusdo do objeto,
conforme previsto no respectivo instrumento. Podem também ser encerrados
antecipadamente, por meio de denuncia, na forma prevista em clausula especifica do

instrumento.

O encerramento do termo de cooperacdo se materializa apds a realizacdo das seguintes

atividades: devolucdo do saldo remanescente, aprovacdo da prestacdo de contas final,

aprovacao do relatdrio técnico, relatério de infraestrutura, se houver, e de

acompanhamento gerencial e assinatura do Termo de Encerramento pelos participes.

As etapas de encerramento do termo de cooperacao podem ser resumidas no fluxograma

abaixo:

Aprova documentos
financeiros (PC final e
devolugdo de saldo)

Envial dode
Coi al

Envia relatérios técnicos
e gerenciais

Solicita parecer final de
encerramento

Aprova relatérios
técnicos e gerenciais

Solicita devolugdo de

saldo residual

Informa apto para
encerramento

) . . - T T T P [ - —— | e — BS/SB
L incipal area resp M sy CENPES/GTEC/GPPT | AreaTécnica 2
xecutora

Figura 12 - Fluxo de encerramento do Termo de Cooperagao.

8.1. Devolugao de saldo remanescente

O saldo dos aportes financeiros ndo utilizados, incluindo os rendimentos das aplicagdes
financeiras, deverd ser devolvido a PETROBRAS, devidamente identificado com o CNPJ da
Fundagao, independente da situagdo da presta¢do de contas final, em até 30 (trinta) dias
apos o encerramento do termo de cooperacdo. A seguir, os dados para efetivacdo do

depdsito:
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Dados bancarios: PETROBRAS Admin. Central
CNPJ 33.000.167/0001-01
Banco do Brasil

Agéncia 3180-1 - C/C 377100-8

Ocorrendo atraso na devolucdo de saldo remanescente e no envio da documentacdo, a
PETROBRAS enviard uma carta a Fundacdo solicitando providéncias. A partir desta
comunicac¢ao, caso ndo ocorra a devolugdo do saldo, a PETROBRAS enviara uma notificagdo

extrajudicial a Fundacdo e podendo exigi-la judicialmente.

w Para devolugdes realizadas apds a vigéncia do termo de cooperagdo, devera ser

aplicado o IPCA para atualizagdo dos valores até o término do termo, e o indice de

atualizacdo pela SELIC apds a data de encerramento do termo.

w Além da adoc¢do das medidas judiciais aplicaveis, a ndo regularizacao das pendéncias

no prazo implicara na inclusdo dos participes na lista de entidades inadimplentes, divulgada
pela PETROBRAS em seu Portal da Transparéncia

(http://sites.PETROBRAS.com.br/minisite/acessoainformacao/). O que resultard na ndo

assinatura de novos instrumentos contratuais até que as referidas pendéncias sejam

sanadas.

w Apds analise e aprovagao da prestagdo de contas final, se o saldo apurado for

divergente do valor devolvido pela Instituicdo, sera solicitada uma devolugdo

complementar, a ser efetuada na conta corrente da PETROBRAS.

8.2. Registro dos documentos de devolug¢ao no SIGITEC

A documentacdo comprobatdria da devolucdo do saldo remanescente, que é composta
pela guia de depdsito autenticada e pelos extratos de conta corrente e aplicagcdo financeira

demonstrando saldo zero, deve ser encaminhada a PETROBRAS via sistema SIGITEC.
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O registro desta documentacdo comprobatdria no sistema estd disponivel para o usuario
gue é responsavel pela prestacao de contas na convenente, através da operacdo iniciada a
partir do menu “Processos >> Processos da Convenente >>Mais Ag¢Oes >> Registrar

Devolucdo de Saldo de Convénio”.

Ao iniciar a operac3do no SIGITEC, deverd ser respondido “SIM” ou “NAO” a pergunta: Ha
saldo a devolver? Se a resposta for “SIM” é obrigatdria a apresentagdo da guia de depdsito

com autenticacdo bancaria e dos extratos bancarios demonstrando saldo zero.

Caso ndo haja saldo a ser devolvido, a fundacdo ou convenente deve registrar no sistema

esta informacdo e anexar o extrato de aplicacdo financeira.

w Ao concluir o registro, o usuario podera submeter os documentos para a habilitagdao

da PETROBRAS, ndo sendo possivel submissdo de nova devolugdo até que seja concluida a

habilitacdo do documento submetido.

A habilitacdo dos documentos da devolucdo de saldo é realizada pela GPPT. Se houver
alguma inconsisténcia ou ndo conformidade, os documentos serdo devolvidos e a

instituicdo recebera um e-mail de notificagdo.

Nesse caso, a instituicdo devera acessar o processo em questdo e repetir a operagdo. A
partir dai, sera possivel editar o registro anterior, realizando as adequagdes exigidas. Nesta
tela constard também o campo “Justificativa”, onde sera apresentado o motivo do retorno

da documentagao.

Apds realizar as alteragOes, a Instituicdo utilizard o botdo “Concluir” para submeter a

PETROBRAS a nova versdo do registro, que passara pela etapa de habilitacao.

No caso seja necessario realizar devolugao de saldo complementar, solicitada pela
PETROBRAS quando o saldo apurado apds analise e aprovacdo da Prestacdo de contas Final
é divergente do valor devolvido pela Instituicdao, no registro da devolugao é obrigatdria

apenas a apresentacdo da guia de depdsito com autenticacao de banco.
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8.3. Prestac¢ao de Contas Final

A prestacdo de contas final deve obrigatoriamente ser apresentada no prazo maximo de 30

(trinta) dias apds a data de término do termo de cooperacao.

Ocorrendo a denuncia, o prazo maximo sera 30 (trinta) dias apds o recebimento da

notificacdo escrita, conforme instrumento contratual.

w Caso seja feita a opcao de apresentacdo de prestacdo de contas final sem que o prazo

final de vigéncia tenha expirado, ndo serdo admitidos quaisquer tipos de dispéndios com

data posterior a data de fechamento da Prestacdo de contas Final.

Apd6s a fim da vigéncia do termo de Cooperagdo, a PETROBRAS enviard uma carta a
Convenente solicitando providéncias de acordo com o prazo contratual. Diante do ndo

atendimento, serd enviada uma segunda carta ao reitor da universidade.

A partir dessa comunicagao, se a prestacdao de contas final ndo for quitada no prazo
estipulado, a PETROBRAS podera incluir os participes na lista de entidades inadimplentes,
divulgada pela PETROBRAS em seu Portal da Transparéncia

(http://sites.PETROBRAS.com.br/minisite/acessoainformacao/) resultando a ndo assinatura de novos

instrumentos contratuais até que as referidas pendéncias sejam sanadas.

w Além da adoc¢do da inclusdo dos participes na lista de entidades inadimplentes,

poderdo ser tomadas, pela PETROBRAS, medidas judiciais aplicaveis, a ndo regularizacdo

das pendéncias no prazo

O ITEM 5 deste Manual contém orientacGes para elaboracdo, envio e resolucdo de
pendéncias de prestacdo de contas. A aprovacdo da prestacdo de contas final ocorre

guando todas as pendéncias, independentemente da relevancia, estejam sanadas.

8.4. Encerramento de Termos de Cooperacao de Infraestrutura

a) Termos de Cooperagdo Fase 1 - Projeto Executivo: Para que haja o encerramento de
um termo cooperacgdo de Projeto Executivo a executora deve apresentar:
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o Projeto Executivo completo em formato digital;
o Licencas necessarias para constru¢do no local designado.

Sera verificada a coeréncia do Projeto Executivo com o plano de trabalho e se nele constam

todos os projetos necessarios para a realizacdo do projeto a que ele se refere.

Os documentos acima listados devem ser apresentados via SIGITEC através do Relatério

Final de Infraestrutura (RFI).

b) Termos de Cooperagdo Fase 2 — Obras: Para o encerramento de Termos de
Cooperacao com realizacao de obras, é necessario que a Executora apresente:
o Detalhamento da infra;
o Aceite provisério da obra;
o Licencas de operacdo e Habite-se;

o As Built, guando a PETROBRAS julgar necessario.

Os documentos acima listados devem ser apresentados via SIGITEC atavés do Relatério

Final de Infraestrutura (RFI).

c) Termos de Cooperagdo com fornecimento de equipamentos: Para o encerramento de
Termo de Cooperagdo de fornecimento de equipamentos, é necessario que a Executora

apresente o inventario final de equipamentos.

As informacGes dos equipamentos adquiridos devem ser apresentadas no SIGITEC através

do Relatdrio Final de Infraestrutura (RFI).

w Em qualquer tipo de projeto de infraestrutura, ficara a critério da PETROBRAS o

acompanhamento in loco da implantacdo de Infraestruturas para verificacdo da execucao,
conforme o Plano de Trabalho proposto, ao final do projeto, podendo ser realizado pela
PETROBRAS, ou por empresa por ela indicada, conforme item 4, para o encerramento de

Termo de Cooperacao de Infraestrutura.
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w Em caso de n3o apresentacgdo das licengas ou em casos em que as licengas ndo sejam

aplicaveis, a instituicdo deverd apresentar uma carta se responsabilizando pela obtencao
das mesmas ou esclarecendo o motivo pelo qual elas sdo dispensaveis ou ainda ndo foram

obtidas.

8.5. Termo de Encerramento

O Termo de Cooperacdo sO encerrara quando todas as pendéncias, independente da
relevancia, estiverem sanadas. Formalizado o término, a PETROBRAS encaminhara a

Fundacdo de apoio o Termo de Encerramento para coleta das assinaturas.

A fundacdo deve coletar as assinaturas na proponente e na propria fundacdo,
encaminhando as vias assinadas para a PETROBRAS (aos cuidados da geréncia de

Contratacdo do CENPES - SBS). O endereco para envio da documentacado assinada é:

CENPES/SBS/SBS-CG/CSC2/CENPES
Avenida Horacio Macedo, 950 - Cidade Universitaria
llha do Fundido, Rio de Janeiro — RJ — CEP: 21941-915
Apds o recebimento da documentacgado, a geréncia de Contratacdo (SBS) registra a data de
chegada do Termo de encerramento e a envia para assinatura da autoridade competente

da PETROBRAS.

Concluida a formalizacdo, a SBS registra a assinatura da PETROBRAS no SIGITEC e envia a
Convenente sua via assinada. Nesse momento, o Termo de Cooperacdo serd encerrado no

SIGITEC e encerrado no SAP com a emissao do TRD.

8.6. Relatdrios de Fiscalizagao da Agéncia Reguladora

O processo de fiscalizagdo anual do cumprimento da obrigacdo de investimento em P,D&I é
realizado com base na avaliacdo das informacgbes constantes do Relatdrio de Execucgdo
Fisica e Financeira e Relatorio Técnico (REF-RTC) do projeto ou programa e do Relatério

Consolidado Anual (RCA).
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Os relatérios sdo compostos pelos arquivos REF-RTC Parte A (arquivo de texto) e REF-RTC

Parte B (conjunto de planilhas).

REF-RTC Parte A: InformacgGes qualitativas sobre a execucdo do projeto, os resultados

atingidos e conclusdes.

REF-RTC Parte B: Composto por Planilhas de Dados e Planilhas de Despesas. Estas
relacionam informagdes sobre os executores, equipe, atividades executadas e o

detalhamento de todas as despesas realizadas durante a execucdo do projeto.

Os Formuldrios Padrdo e as orientacdes para o preenchimento do Relatério de Execugdo
Financeira e Relatdrio Técnico (REF-RTC) estdo disponiveis no endereco

http://www.anp.gov.br, em Pesquisa e Desenvolvimento http://www.anp.gov.br/wwwanp/pesquisa-

desenvolvimento-e-inovacao/investimentos-em-p-d-i/regulamentacao-tecnica-relativa-aos-investimentos-em-p-d-i.

No Manual Orientativo do Regulamento ANP n2 3/2015 V. 9 pg. 47, estdo os prazos
estabelecidos para envio, da PETROBRAS, dos REF-RTC de projeto concluido.

Para os termos de cooperacdo de processos "LEGADQ" concluidos apds 30/05/2017 a
entrega do REF-RTC (Parte A e B) é obrigatdria. Este relatério deverd ser entregue a
PETROBRAS juntamente com a prestacdo de contas final em até 30 dias apds término do

instrumento contratual.

Para os termos de cooperacdo de processos SIGITEC concluidos apds 30/05/2017 ndo ha
necessidade de entrega deste, porém o prazo para a entrega da Prestacdo de contas passa

a ser até 30 dias apds a data de término do Instrumento Contratual.
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9. Anexo 4: Tabela de Bolsas — Regulamento 5/2005

Modalidade

Descricdo da Modalidade

Iniciacdo Tecnolégica e Industrial - ITI

ITI-A

Aluno do nivel superior ou profissional de nivel médio com até trés anos de experiéncia

ITI-B

Aluno de 22 grau ou de nivel médio

Desenvolvimento Tecnoldgico e Industrial - DTI

Técnico de nivel superior, com experiéncia minima de 7 (sete) anos na coordenacdo de

DTI-IA projetos de P,D&I e/ou participagdo na implantagdo de processos gerenciais e/ou com

titulo de doutor ha no minimo 6 (seis) anos

Técnico de nivel superior com experiéncia de mais de 5 (cinco) anos na execuc¢do de
DTI-IB projetos de P,D&I e/ou participagdo na implantagdo de processos gerenciais e/ou com

titulo de doutor ha no minimo 4 (quatro) anos

Técnico de nivel superior com experiéncia de mais de 4 (quatro) anos na execug¢do de
DTI-IC projetos de P,D&I e/ou participacdo na implantagdo de processos gerenciais e/ou com

titulo de doutor

Técnico de nivel superior com experiéncia profissional de mais de 3 (trés) anos em
DTI-ID L . . .

atividades de C&T&l relacionadas com o tema do projeto ou com titulo de mestre
DTI-IE Técnico de nivel superior com experiéncia profissional de até 3 (trés) anos em atividades

de C&T&I relacionadas com o tema do projeto

Especialista Visitante - EV

Profissional de nivel superior com: experiéncia minima de 12 (doze) anos na

EV-A coordenacdo de projetos de P&D ou na implantacdo de processos gerenciais; ou titulo
de doutor no exterior
Profissional de nivel superior com: experiéncia minima de 10 (dez) anos na coordenacéo
EV-B de projetos de P&D ou na implantacdo de processos gerenciais; ou titulo de doutor no
exterior
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Profissional de nivel superior com: experiéncia minima de 8 (oito) anos na coordenagdo
EV-C de projetos de P&D ou na implantagdo de processos gerenciais; ou com experiéncia
profissional minima de 12 (doze) anos; ou com titulo de doutor no exterior

Profissional de nivel superior com: experiéncia minima de 6 (seis) anos na coordenacdo
EV-D de projetos de P&D ou na implantagdo de processos gerenciais; ou com experiéncia
profissional minima de 10 (dez) anos; ou com titulo de doutor no exterior

Treinamento no Exterior

SPE Profissional, vinculado ao projeto, em treinamento em outras instituicdes no exterior

(*) Para as definigdes de cargos e demais bolsas consultar o Volume 1 — Elaborar Plano de Trabalho desse

Manual.
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10. Figuras

Figura 1 - Fluxo de Prestagdo de Contas

Figura 2 - Relatdrio de Pagamento de Pessoal

Figura 3: “Recibo fechado” — Modelo de recibo para comprovagdo de despesas de pessoal
Figura 4 - “Recibo aberto” — Modelo de Recibo para comprovagdo de despesas de pessoal
Figura 5 - Modelo de Demonstrativo de encargos sociais e trabalhistas

Figura 6: Modelo de Declaragdo de participagdo em Projeto P&D — Docente

Figura 7 - Modelo de Declaragdo Pessoal Vinculado com carga hordria acima de 20 h/s
Figura 8 - Modelo de Declarag¢do dos valores pagos por beneficio

Figura 9 - Fluxo simplificado de Reformulagdo Financeira e Aditivo de Escopo

Figura 10 - Fluxo de encerramento do Termo de Cooperacgdo.

@ Os modelos de documentos sugeridos nesse Manual estdo disponiveis no site

Comunidade Ciéncia e Tecnologia, assim como os formularios para prestacdo de contas dos

processos LEGADOS, na pagina de Downloads.

http://sites.PETROBRAS.com.br/minisite/comunidade cienciatecnologia/portugues/i

ndex.asp
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11. DefinigOes, Siglas e Legenda

11.1. Defini¢des

o Convenente: 6rgdo ou entidade responsavel pela execucdo financeira do objeto do
instrumento pactuado;

o Coordenador: pesquisador/professor das instituicbes de ciéncia e tecnologia
responsdavel pela execugao do projeto;

o Executor: orgdo ou entidade responsdvel pela execucdo fisica do objeto do
instrumento pactuado;

o Gestor do Termo de Cooperacdo: gerente do projeto pela PETROBRAS;

o Interlocutor Técnico: Coordenador técnico responsavel pelo acompanhamento do
projeto junto ao gestor do CENPES;

o Legado: instrumento contratual firmado antes da implantacdo do sistema SIGITEC, que
foram migrados em margo de 2015 para o sistema;

o Plano de Trabalho: documento que descreve o conteddo da proposta aprovada e que
serd objeto do apoio financeiro, tornando-se o documento base para a execucao,
gestdo dos recursos e acompanhamento do projeto. Deve constar do Plano de
Trabalho a identificacdo do objeto; as metas a serem atingidas; as etapas e fases de
execucdo; o plano de aplicacdo do aporte financeiro; o cronograma de repasses
financeiros; e, ainda, a previsao do inicio e término da execuc¢do do objeto e dos prazos
de conclusao das etapas ou fases programadas.

11.2. Siglas

o ANEEL: Agéncia Nacional de Energia Elétrica

o ANP: Agéncia Nacional do Petrdleo, Gas Natural e Biocombustiveis

o SBS:SUPRIMENTO DE BENS E SERVICOS (Geréncia de Contratacao)

o COINV: Coordenacdo de Suporte aos Investimentos Externos

o GPPT: Geréncia de Gestdo de Portfdlio de Projetos Tecnoldgicos

o GTEC: Geréncia Geral de Gestdo Tecnoldgica

o ICT: Institui¢ao de Ciéncia e Tecnologia

o P,D&I: Pesquisa, Desenvolvimento e Inovagao

o RCT: Geréncia de Relacionamento com a Comunidade de Ciéncia e Tecnologia
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o SAP: Sistema de Gestdo Integrada

o SIGITEC: Sistema de Gestdo de Investimentos em Tecnologia

11.3. Legenda

w Pontos de Atengdo

& Processos ANEEL

@ Boas Praticas

é) Regras antigas para processos LEGADOS
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