FUNDACAO DE ESTUDOS DO MAR-FEMAR
COTACAO DE PREGCOS PRESENCIAL N°32/2025.

A FUNDACAO DE ESTUDOS DO MAR — FEMAR torna publico para conhecimento dos
interessados, a realizacdo da Cotacao de Precos, a ser julgada pelo critério de MENOR PRECO,
com regime de execucdo empreitada por preco global, com modo de disputa aberto, por meio de
lances, a ser realizada na FEMAR, com transmissédo por videoconferéncia na plataforma Microsoft
Teams, com o objetivo de selecionar Proposta de Preco mais vantajosa, segundo as condicdes e
especificacdes fixadas neste instrumento e em seus anexos.

O presente processo licitatério encontra-se amparado nas regras do Manual de Convénio e Termo
de Cooperacao da FINEP e aos principios da impessoalidade, moralidade, probidade, publicidade,
transparéncia, eficiéncia, competitividade, busca permanente de qualidade e durabilidade,
vinculacdo ao Termo de Referéncia e anexos, assim como nos principios da teoria geral dos
contratos, devendo ser observado as seguintes datas:

a) Data de divulgacdo da Cotacédo de Pregos: 15/12/2025;
b) Data-limite para solicitacédo de esclarecimento: 18/12/2025, até as 12:00 horas;

¢) Data-limite para entrega do Termo de Autorizagdo de Uso de Imagem Audiovisual
e documento que outorga poderes ao licitante formular lances em nome da empresa:
22/12/2025, até as 09:00 horas;

d) Data e periodo para a realizagdo da reunido virtual, com entrega das Propostas de
Precos, a abertura das propostas comerciais, posterior divulgacdo do resultado e fase de
lances, tudo no ambiente Virtual Microsoft Teams: 22/12/2025;

e) Data-limite para apresentagdo dos documentos de habilitagdo: 23/12/2025; até as 10:00

horas;

f) Data-limite para divulgacdo do resultado final das fases de lances e habilitagdo até:
29/12/2025.

1.0. OBJETO:

1.1. Contratagdo de empresa especializada em gestao estratégica, técnica e operacional para
prestar servigos bibliotecondmicos para o Projeto de Preservacdo do Acervo da Academia Real de
Guardas-Marinhas (PREVGUARD), sob guarda da Biblioteca da Marinha, composto por 314 titulos
e 623 exemplares, incluindo livros, mapas e atlas raros, conforme exigéncias, especificacdes e
quantitativos estabelecidos no Termo de Referéncia Anexo “A”.

1.2. O critério de julgamento adotado serd o de menor preco, observadas as exigéncias
contidas nesta Cotacao de Precos e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2.0. ESPECIFICACOES:

Para garantir a qualidade do servico e estrito atendimento técnico a pretensdo desta
Fundacdo, deverao ser observados, com total rigor, as especificacdes constantes no Termo de
Referéncia - anexo “A”.
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3.0. FINALIDADE DA CONTRATAGAO:

Atender ao Projeto DPHDM — PREVGUARD, objeto do Convénio n° 01.25.0346.00, firmado
entre a FINEP e a FEMAR (CONVENENTES), e a DPHDM (EXECUTOR), originado na CHAMADA
PUBLICA MCTI/FINEP/FNDCT/IDENTIDADE BRASIL — RECUPERACAO E PRESERVACAO DE
ACERVOS 2024, “Identidade Brasil — Recuperacdo e Preservacéo de Acervos 2024”, langada em
conjunto entre a Finep e o Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo (MCTI), sendo aprovada
com o subprojeto “Por uma mentalidade maritima: conservagao, guarda e divulgacédo de acervo”.

4.0. MODO DE DISPUTA ABERTO:

4.1. Os licitantes apresentardo suas Propostas de Precos de acordo com o item 7.0, durante
a sessao publica, conforme estabelecido na alinea “d” do preadmbulo deste documento; e

4.2. Ato continuo, a divulgacéo do resultado das propostas comerciais no prazo estabelecido
na alinea “d” do predmbulo deste documento, tera inicio a realizagdo das fases de lances realizada
na FEMAR, com transmissdo e participacdo na plataforma Microsoft Teams, de acordo com os
subitens 9.0 e 10.0 deste instrumento.

5.0. OBTENCAO DO EDITAL/SOLICITACAO DE ESCLARECIMENTOS:

5.1. O respectivo aviso da Cotacao de Precos para escolha da pessoa juridica sera divulgado
no site oficial da FEMAR, sendo o instrumento convocatério disponibilizado aos interessados
conforme abaixo:

Rua Marqués de Olinda, n° 18 — Botafogo - Rio de Janeiro/RJ. CEP n°® 22.251-
040.

5.1.1 - FEMAR Procurar: Comissao de Selecdo - Geréncia de Aquisicdo e do Patrimbnio.
Horario: de 09:30 as 11:30 horas e de 13:30 as 15:30 horas.

De segunda a sexta-feira - Por agendamento no telefone: (021) 3237-9500

5.1.2 - SITE O download do edital e seus anexos poderéa ser realizado no seguinte

endereco: https://fundacaofemar.org.br/portalwordpress/category/licitacoes/

5.1.3 — E-mail Sera utilizado como canal de comunicagao entre as empresas e a fundagédo o
e-mail: licitacao@fundacaofemar.org.br

5.2. Os pedidos de esclarecimentos, caso necessario, poderao ser enviados ao Coordenador
da Disputa e Equipe de Apoio até a data limite estabelecida na alinea “b” do predambulo,
exclusivamente por meio eletrénico, no endereco: licitacao@fundacaofemar.org.br

6.0. LOCAL DE EXECUCAO DO SERVICO:

6.1. O servico citado no item 1 deste documento sera realizado presencialmente na Biblioteca
da Marinha, localizada na Rua Mayrink Veiga, n°® 28, Centro, Rio de Janeiro — RJ.

Visite o site da FEMAR- www.fundacaofemar.org.br
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6.2. Os servigcos serdo executados de segunda-feira a sexta-feira, no horario de 08:00h as
12:00h e de 13:00 as 16:00h, horarios de expediente da Biblioteca da Marinha.

7.0. PROPOSTA DE PRECOS — MODELO — ANEXO “C”:

7.1. A Proposta de Precos devera conter como condi¢cao de sua aceitabilidade, os seguintes
itens:
7.1.1.Ser apresentada em papel timbrado da empresa;

7.1.2.Conter os dados para contato (telefone e e-mail);

7.1.3.ldentificacéo do CNPJ;

7.1.4. Ser datada;

7.1.5.Assinatura do responsavel ou preposto com outorga de poderes para formular
precos, negociar, renunciar e prestar esclarecimentos;

7.1.6. A validade da proposta de precos devera ser de, no minimo, 30 (trinta) dias Uteis
considerando os prazos e condi¢des definidos no Termo de Referéncia;

7.1.7. Apresentar prazo de execucao do servico em conformidade com o disposto no item
10 do Termo de Referéncia - TR;

7.1.8.Cotar valor em moeda corrente nacional; e

7.1.9.0 valor global deve contemplar obrigatoriamente todos os custos diretos e indiretos
incidentes sobre a pretendida contratacdo, assim como 0s custos relativos aos encargos
sociais, trabalhistas, previdenciérios e fiscais incidentes sobre o0s servicos.

7.1.10. Cotar os valores por servicos individuais para:
7.1.10.1. Coordenacéo de projeto - 31 (trinta e um) meses;
7.1.10.2. Servico de digitalizagao - 23 (vinte e trés) meses;
7.1.10.3. Catalogacdo e indexacdo - 22 (vinte e dois) meses; e
7.1.10.4. Carregamento na plataforma - 23 (vinte e trés) meses.

7.2. Os licitantes apresentardo suas Propostas de Precos na data definida na alinea “e” do
predmbulo deste documento.

7.3. Caso o licitante tenha algum problema para encaminhar sua proposta de precos, devera
informar imediatamente, na sesséo, ao Coordenador de Disputa por intermédio do telefone ou e-
mail citados nos subitens 5.1.1 e 5.1.3 acima.

7.4. O e-mail encaminhado, conforme citado no subitem 5.1.3 desta cotagdo, sera impresso
e anexado a ata da sesséao publica.

8.0. VIDEOCONFERENCIA:

8.1. No dia e hora designados para a sessao, os licitantes deverdo acessar o “link”
encaminhado por e-mail para participar da reunido na sala virtual do Microsoft Teams e identificar-
se. No caso de representante, este devera comprovar o credenciamento e 0s necessarios poderes
para formulacao de propostas e para a pratica de todos os atos relativos ao certame.

8.2. O link de acesso para reunido sera encaminhado aos licitantes nos e-mails cadastrados
até as 15h do dia 21/12/2025.

8.3. O coordenador da disputa fara abertura da sesséo publica apresentando o cronograma
de eventos que serdo observados:

8.3.1. Abertura da sessao publica;

8.3.2.Credenciamento dos representantes;

8.3.3.Recepcao das Propostas de Precos durante a VIDEOCONFERENCIA por e-mail;
8.3.4. Analise e classificacdo das Proposta de Precos;
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8.3.5.Inicio da rodada de lances, com duragdo maxima de 50 minutos, ou enquanto houver
disputa entre os participantes; e
8.3.6. Término da rodada de lances e classificagcdo das empresas participantes.

8.4. Durante a sessao publica os licitantes deverdo manter as suas cameras ligadas e os
microfones fechados, esses Ultimos s6 deverado ser ativados quando solicitados pelo Coordenador
da Disputa e Equipe de Apoio para realizacao dos lances verbais; e

8.5. Serda compartilhado com os licitantes presentes a tela contendo os lances verbais
ofertados e a ordem de classificacéo.

8.6. O responsavel pela empresa ou preposto devera apresentar documento que comprove
0s poderes para formular precos, negociar, dar lances e renunciar, podendo ser procuragcdo ou
c6pia do Contrato Social.

9.0. FASE DE LANCES - (Microsoft Teams):

9.1. A fase de lances sera realizada nas dependéncias da FEMAR e transmitida pela
ferramenta Microsoft Teams, cabendo destacar que a sesséo sera gravada (Audio e Video).

9.2. Os licitantes que forem participar da sessédo publica deverao preencher, assinar e enviar
o TERMO DE AUTORIZACAO DE USO DE IMAGEM AUDIOVISUAL - anexo “D”, autorizando o
uso da imagem e da voz, juntamente com uma cOpia da cédula de identidade, dentro do prazo
estabelecido na alinea “d” do preambulo.

9.2.1.Caso o documento citado no subitem 9.2 ndo seja enviado, o licitante ndo podera
participar da sessé&o publica virtual. No entanto, sera admitida a entrega da proposta original
no inicio da sesséao publica virtual.

9.3. O licitante que for participar da fase de lances devera apresentar outorga com poderes
para formular lances, negociar, renunciar e prestar esclarecimentos.

9.4. Dentre as propostas recebidas, o Coordenador da Disputa e Equipe de Apoio
classificardo em primeiro lugar a de menor valor e as demais apresentadas em ordem crescente,
com a finalidade de participarem da fase de lances verbais, que ocorrera no periodo estipulado na
alinea “d” do preambulo.

9.5. O Coordenador da Disputa e a Equipe de Apoio irdo verificar as propostas apresentadas,
desclassificando aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste
Edital ou contenham vicios insanaveis, ou hdo apresentem as especificagdes técnicas exigidas no
Termo de Referéncia.

9.6. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada em ata, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

9.7. O Coordenador da Disputa e Equipe de Apoio divulgaréao a classificacdo das empresas
com os seus respectivos valores apresentados, de acordo com a alinea “d” do predmbulo.

9.8. A fase de lances tera inicio logo ap6s a classificacao e divulgacao das propostas iniciais.

9.9. O Coordenador da Disputa convidara individualmente os licitantes classificados, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada com maior valor
e subsequentemente os demais, em ordem decrescente de valor:

9.9.1. A cada novo lance sera efetivada a classificacdo momentanea das propostas, o que
definird a sequéncia dos lances seguintes;

9.9.2. O lance sempre devera cobrir o valor ofertado na rodada precedente;

9.9.3. 0 lance devera ser ofertado pelo valor global do item; e

9.9.4.Os lances deverao ser ofertados em multiplos de R$ 5.000,00 (cinco mil reais).
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9.10. O Coordenador da Disputa e Equipe de Apoio divulgardo através do e-mail citado no
subitem 5.2 deste documento e do compartilihamento da tela do Coordenador da Disputa, o
resultado dos lances com a classificagcéo das propostas.

9.11. Incumbira ao licitante acompanhar as operag¢des durante a reunido no Microsoft Teams,
ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pela FEMAR ou de sua desconexao.

9.12. Caso a licitante tenha problemas no envio de e-mail ou de conexao do Microsoft Teams,
este devera comunicar o problema, imediatamente, a Geréncia de Aquisicdes e do Patriménio, por
meio do telefone (21) 3237-9500 ou (21) 3237-9552.

9.13. Caso o Coordenador da Disputa e Equipe de Apoio julguem necessario poderao:
9.13.1. Suspender temporariamente a fase de lances, informando um novo horario para dar
prosseguimento ao processo; ou
9.13.2. Reagendar a disputa para outra data.

9.14. Todas as decisbes e informacdes serdo comunicadas aos licitantes pelos canais

disponiveis.

9.15. O Coordenador da Disputa e Equipe de Apoio encerrardo a fase de lances apds o
término da negociacdo, com a lavratura da Ata contendo os lances ofertados, classificacdo dos
licitantes participantes e a solicitacdo da documentacéo de habilitagdo conforme descrito no item
10 deste Edital.

10.0. DOCUMENTACAO DE HABILITACAO:

10.1. Para habilitacdo serd exigida a documentacdo referente a habilitacdo juridica, a
regularidade fiscal e qualificacdo técnica, conforme previsto neste instrumento.

10.2. A referida documentacdo de habilitacdo consiste na apresentacdo dos documentos
abaixo relacionados, sob pena de inabilitacdo da pessoa juridica na participacado do processo:

10.2.1. Habilitacdo Juridica:
10.2.1.1. Registro comercial no caso de empresa individual;

10.2.1.2. Contrato Social e alteracdes consolidados em vigor, devidamente registrado
na junta comercial competente, no caso de sociedades comerciais, e acompanhado
de documentos de eleicdo de seus administradores, no caso de sociedade por acdes;

10.2.1.3. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio; e

10.2.1.4. Declaracdo de que nao esta inscrita em cadastros nacionais de empresas
punidas pela administracao publica.

10.2.2. Regularidade Fiscal:
10.2.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

10.2.2.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do interessado, ou outra equivalente, na forma da lei; e

10.2.2.3. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servigco - FGTS, que comprove situacdo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei.
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10.2.3. Regularidade Trabalhista:
10.2.3.1. Prova de Regularidade Trabalhista; e

10.2.3.2. Prova de inexisténcia de débito inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentacao de Certidao Negativa de Débito Trabalhistas (CNDT).

10.2.4. Qualificagao Técnica:

10.2.4.1. Atestados de Capacidade Técnica comprovando a execuc¢do de servicos
similares, de acordo com as exigéncias contidas no item 7.0 do Termo de Referéncia
— Anexo “A”

10.2.5. Do Trabalho de Menor:

10.2.5.1. Declaragcdo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e que ndo emprega menor de 16 anos, salvo na
condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos nos termos do inciso XXXIIl do
art. 7° da Constituicdo Federal.

11.0. FASE RECURSAL

11.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei
n®14.133, de 2021.

11.2. O prazo recursal € de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de divulgacao do resultado por
e-mail ou de lavratura da ata.

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitacdo ou inabilitacdo do licitante:

11.3.1. Aintencdo de recorrer deverd ser manifestada imediatamente por e-mail, utilizando
0 endereco licitacao@fundacaofemar.org.br sob pena de precluséo; e

11.3.2. O prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez)
minutos.

11.4. O prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimag&o ou de
lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitagéo;

11.5. Os recursos deverdo ser encaminhados por e-mail.

11.6. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua deciséo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez)
dias uteis, contado do recebimento dos autos.

11.7. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

11.8. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgacdo da interposigdo do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
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11.9. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.
11.10. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

12.0. ADJUDICACAO DA COTACAO DE PRECOS:

12.1. O Coordenador de Disputa adjudicara o objeto ao vencedor, quando atendidas todas
as condicdes do Termo de Referéncia.

12.2. Encerrado o procedimento, com a empresa que tiver apresentado a proposta
vencedora e aceita, serd assinado o contrato para execugdo do servigo.

12.3. Aformalizacdo da contratacéo sera por intermédio da assinatura do contrato, conforme
modelo constante do Anexo “B”.

13.0. OBRIGACOES DAS PARTES:

13.1. As obrigagcbes da Contratada estdo descritas no subitem 15.1 do Termo de
Referéncia; e

13.2. As obrigac¢bes atinentes a FEMAR, foram elencadas no subitem 15.2 do Termo de
Referéncia.

14.0. SUBCONTRATACAO:

A subcontratacao ocorrera na forma citada no item 19 do Termo de Referéncia, mediante aprovagédo do
fiscal do Contrato.

15.0. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO:

O controle e fiscalizacdo da execucdo do objeto desta Cotagédo de Precos serdo conduzidos de acordo
com os itens 8, 9, 10 e 12 do Termo de Referéncia.

16.0. PRAZO DE ENTREGA:
As entregas e medicfes para faturamento do objeto citado utilizara o disposto no item 12 do Termo de
Referéncia.

17.0 RECEBIMENTO DO OBJETO:
O recebimento ocorrera da forma disciplinada no item 13 do Termo de Referéncia.

18.0 FORMA DE PAGAMENTO:
A emisséo da Nota Fiscal/Fatura deve ser realizada em conformidade com o disposto no item 14
do Termo de Referéncia.

19.0 REAJUSTE DE PRECOS:

Os precos sofrerdo reajustes apés o interregno minimo de 12 meses, pelo Indice Nacional de Precos ao
Consumidor (IPCA), divulgado pelo Instituto de Geografia e Estatistica (IBGE).

20.0 FISCALIZACAO TECNICA:

A fiscalizag&o sera realizada conforme os itens 8, 9, 10 e 12 do Termo de Referéncia.
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21.0 SANGCOES ADMINISTRATIVAS:

As regras atinentes as san¢es administrativas aplicaveis na Cotacéo de Precos estédo dispostas no item
16 do Termo de Referéncia.

22.0 IMPACTO AMBIENTAL:

Seréo observados na execucado do objeto desta cotacdo as recomendacg@es citadas no item 22 do Termo
de Referéncia.

23.0 CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTEGCAO DE DADOS:

23.1 A FEMAR firma o compromisso de estar em conformidade com a Lei Geral de Protecdo de Dados
(LGPD), Lei n° 13.709/2018 e suas alteracdes, respeitando sempre a privacidade dos dados pessoais dos
licitantes e a confidencialidade da informacéo fruto deste processo.

23.2 A FEMAR possui instrugbes préprias que orientam o cumprimento da Lei Geral de Protecéo de
Dados, disponivel no seu site na internet, com o titulo “Guia da LGPD”, em “www.fundacaofemar.org.br”, cujo
objetivo € tornar vidvel a implementacdo dos principios e normas da Lei, assegurando, assim, a protecdo dos
direitos fundamentais de liberdade e privacidade da pessoa natural.

23.3 Todas as medidas de seguranca sdo adotadas pela FEMAR para resguardar as informacgdes
pessoais dos seus licitantes, bem como dos colaboradores que atuem neste processo de compras.

23.4 Pararecepcionar reclamacfes e comunicac¢fes dos titulares de dados e da Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados, bem como sugestdes de aperfeicoamento, deverd ser contatado o Encarregado de
Protecdo de Dados da Fundacdo no endereco eletronico Igpd@fundacaofemar.org.br. O nome e contato
eletrdnico do Encarregado consta no site da FEMAR.

240 COMPROMISSOS
24.1 A FEMAR firma os seguintes compromissos com seus clientes, fornecedores e parceiros em geral:

a) Politica de Qualidade — A FEMAR se compromete com a melhoria continua na busca da satisfagdo do
cliente e da potencializagdo do seu Sistema de Gestédo da Qualidade, em seus processos e servigos voltados para
o ensino profissional, atendendo os requisitos de qualidade de seus clientes e aqueles de carater regulatorio.

b) Compliance, Etica e Transparéncia - As boas préticas de governanca e compliance constituem nosso
pilar de sustentacdo, baseados na ética, integridade e transparéncia.

c) Meio Ambiente — Somos uma entidade socialmente responsavel, vinculada a difusdo do mar, portanto

reconhecemos a importancia de proteger o meio ambiente em relacdo aos servigos oferecidos aos nossos
clientes.

Visite o site da FEMAR- www.fundacaofemar.org.br
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FUNDACAO DE ESTUDOS DO MAR-FEMAR
COTACAO DE PREGCOS PRESENCIAL N°32/2025.

25.0 DISPOSICOES FINAIS:
25.1 A Cotagéo de Precos possui, como parte integrante 0s seguintes anexos:
25.1.1 Termo de Referéncia - Anexo “A”;
25.1.2 Minuta do Contrato - Anexo “B”;
25.1.3 Modelo de proposta de precos - Anexo “C”; e

25.1.4 Termo de Autoriza¢do de Uso de Imagem Audiovisual — Anexo “D”.

Rio de Janeiro, 15 de dezembro de 2025.

Documento assinado digitalmente

“b FLORIANO CECILIO RODRIGUES LOPES
g Data: 15/12/2025 15:50:42-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Floriano Cecilio Rodrigues Lopes
Coordenador de Disputa

Visite o site da FEMAR- www.fundacaofemar.org.br
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Termo de Referéncia - Anexo “A”

Diretoria do Patrimonio Historico e Documentacgdo da Marinha

TERMO DE REFERENCIA N° 001/2025 do PREVGUARD

1. OBJETIVO:

Realizar a contratagdo de uma empresa especializada em gestdo estratégica,
técnica e operacional para atuar na coordenacao do Projeto de preservacdo, digitalizacéo e
disponibilizagdo na internet do acervo historico da Academia Real de Guardas-
Marinhas da Biblioteca da Marinha, oferecendo servigos de coordenacdo; digitalizacéo;
catalogagédo e indexacdo; e carregamento das obras nas plataformas digitais, como o
Repositorio Institucional da DPHDM (RI-DPHDM) e Sistema Pergamum, gerenciador de
acervos de bibliotecas de 314 titulos e 623 exemplares.

2. OBJETO:

Conforme exigéncias, especificactes e quantitativos estabelecidos neste Termo de
Referéncia, o objeto a ser contratado € uma empresa especializada em gestao estratégica,
técnica e operacional para prestar servicos biblioteconémicos para o Projeto de Preservacdo
do Acervo da Academia Real de Guardas-Marinhas (PREVGUARD), sob guarda da
Biblioteca da Marinha, composto por 314 titulos e 623 exemplares, incluindo livros, mapas
e atlas raros, cabendo a CONTRATADA fornecer 0s seguintes servicos:

2.1. Planejamento e Gestédo do Projeto:

2.1.1. Elaborar e implementar o plano de trabalho do Projeto, com cronograma,
metas, recursos e indicadores de desempenho, em até 30 dias corridos a partir da
data de contratacdo; e

2.1.2. Realizar reunibes mensais de alinhamento e prestar contas do andamento
a Diretoria do Patrimonio Histdérico e Documentacdo da Marinha (DPHDM).

2.2. Gestao de Equipe para os servicos de:

2.2.1. Coordenacéo, digitalizacdo, catalogacdo, indexacdo e carregamento das
obras nas plataformas digitais;

2.2.2. Supervisdo das atividades de avaliacdo, higienizacdo, digitalizacao,
catalogacdo, indexacdo, restauracdo e carregamento das obras nas plataformas
digitais como o RI-DPHDM e Sistema Pergamum; e

2.2.3. Acompanhamento do desempenho e promog¢do de capacitagdes, se
necessario.

2.3.  Preservacgao e Conservacao:

2.3.1. Garantir que os materiais fisicos sejam manipulados de acordo com boas
praticas de conservacdo preventiva; e

2.3.2. Controlar o fluxo de obras que serdo restauradas no laboratério de
restauracdo parceiro, caso necessario.

2.4.  Digitalizacio e Metadados:

2.4.1. Estabelecer diretrizes para digitalizacdo, conforme normas
técnicas vigentes (resolucédo, formato, cor, etc.);
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2.4.2. Acompanhar os profissionais responsaveis pela digitalizacéo;
2.4.3. Atribuir metadados para identificacdo e descri¢do dos itens do acervo;

2.4.4. Gerar, para cada pagina ou item digitalizado, dois tipos de arquivos:
formato TIFF (Tagged Image File Format) e formato JPEG para imagens, ambos
com OCR (Reconhecimento Optico de Caracteres) pesquisédvel para obras
textuais;

2.4.5. Assegurar a geragdo e a entrega dos arquivos digitais em conformidade
com as especificacbes técnicas de alta resolucdo para fins de preservacao,
verificando, no minimo: nitidez e foco; exposicdo e iluminacdo adequadas;
fidelidade das cores em relacdo ao original; auséncia de artefatos digitais,
distorcdes ou reflexos; recorte preciso da imagem; e aplicacdo de OCR; e

2.4.6. Garantir a padronizacdo da nomenclatura dos arquivos digitais e da
estrutura de diretérios para entrega do material, conforme definido em conjunto
com a Biblioteca da Marinha, assegurando consisténcia e organizacdo na entrega
final.

2.5. Catalogacao e disponibilizacédo na internet:

2.5.1. Supervisionar a catalogacdo e a criagdo de metadados para garantir a
rastreabilidade, preservacdo digital e usabilidade do acervo digital; e

2.5.2.Supervisionar o carregamento das obras nos sistemas da DPHDM,
gerenciados pela Biblioteca da Marinha, de acordo com as normas estabelecidas.

2.6. Documentacdo e Relatorios:
2.6.1.Elaborar o plano de trabalho, conforme item 2.1;

2.6.2.Produzir relatorios técnicos e gerenciais sobre o0 andamento, os resultados e
0s impactos do Projeto; e

2.6.3.0rganizar a documentacao oficial do Projeto para memoria institucional e
auditoria.
3. JUSTIFICATIVA:

O servigo solicitado neste Termo de Referéncia trata-se de um servigo
especializado necessario para garantir a adequada coordenacédo e execuc¢do das atividades
do Projeto de Preservacdo do Acervo da Academia Real de Guardas-Marinhas
(PREVGUARD). Trata-se de uma iniciativa voltada a salvaguarda do acervo historico,
cuja relevancia cultural, cientifica e institucional demanda uma gestdo qualificada e
integrada. A contratacdo de uma empresa especializada nos servicos apresentados é
essencial para a efetividade, sustentabilidade e sucesso do Projeto. Sua contratacdo ja
possui verba destinada para tal atividade, sendo prevista nas atividades administrativas do

referido Projeto.
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4. DEFINICOES:
- FEMAR: Fundacdo de Estudos do Mar;

- DPHDM: Diretoria do Patrimdnio Histdrico e Documentagdo da Marinha;

- FINEP: Financiadora de Estudos e Projetos;

- CONCEDENTE: Financiadora de Estudos e Projetos;

- CONVENENTE: Fundacao de Estudos do Mar;

- EXECUTOR: Diretoria do Patriménio Histdrico e Documentacéo da Marinha; e

- FISCALIZACAO: Funcéo realizada pelo representante designado pela FEMAR
para promover o pleno cumprimento deste Termo de Referéncia.

5. RECURSOS

As despesas decorrentes da contratacdo do objeto deste Termo de Referéncia,
correrdo a conta de recursos especificos do Projeto DPHDM — PREVGUARD, objeto do
Convénio n° 01.25.0346.00, firmado entre a FINEP e a FEMAR (CONVENENTES), e a
DPHDM (EXECUTOR), originado na CHAMADA PUBLICA
MCTI/FINEP/FNDCT/IDENTIDADE BRASIL — RECUPERACAO E PRESERVACAO
DE ACERVOS 2024, “Identidade Brasil — Recuperacdo e Preservagdo de Acervos 2024”,
lancada em conjunto entre a Finep e o Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacao (MCTI),
sendo aprovada com o subprojeto “Por uma mentalidade maritima: conservacao, guarda e
divulgacdo de acervo”.

6. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE TECNICA DOS SERVICOS:
Os servicos serdo recebidos com base nas especificagdes constantes deste Termo
de Referéncia.

7. QUALIFICACAO TECNICA DOS PROFISSIONAIS RESPONSAVEIS PELA
EXECUCAO DOS SERVICOS:

7.1. A execucdo dos servicos especializados de coordenacdo, catalogacdo, indexagdo e
carregamento de objetos digitais deverdo atender ao conjunto de conhecimentos técnicos e tedricos
detalhados abaixo:

7.2. Para o servico de Coordenacéo:

A empresa devera atestar que possui em seu quadro, profissional com capacidade
para executar 0s servicos técnicos descritos neste Termo de Referéncia, mediante
apresentacdo de:

7.2.1. Atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito

publico ou privado, que comprove a execucdo de servicos compativeis com o

objeto deste Termo de Referéncia;

7.2.2. Atestado de capacidade do responsavel técnico que redna a qualificagcdo

necessaria & execugdo das atividades propostas, atenda aos requisitos e

competéncias desejadas a seguir, bem como a juntada de documentos

comprobatdrios ou declaragdes da pessoa juridica interessada;

7.2.3. Copia do Diploma de Graduagéo em Biblioteconomia;

7.2.4. Comprovacdo de producdo cientifica de, no minimo, trés (03) obras nas

areas de cartografia historica e obras raras;

7.2.5.Certificado de curso de Latim para obras raras;

7.2.6.Experiéncia profissional comprovada de, no minimo, cinco anos (05) como

bibliotecario nas areas de obras raras e cartografia;

7.2.7.1nglés em nivel intermediario;
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7.2.8.Experiéncia em gestdo de projetos culturais e/ou de memoria;

7.2.9. Experiéncia em preservacdo de acervos historicos;

7.2.10. Experiéncia em processos de digitalizacdo, catalogacdo e indexagédo de
obras raras;

7.2.11. Declaragdo que possui habilidades de lideranga, organizagdo e
comunicacdo institucional;

7.2.12. Experiéncia em articular com diferentes areas e instituicdes; e

7.2.13. Experiéncia na plataforma DSpace, para insercdo de documentos,
preenchimento e edi¢cdo dos metadados no padrédo Dublin Core, bem como
experiéncia no uso do sistema Pergamum para catalogacdo e gerenciamento de
acervos.

Para o servico de digitalizacao:

7.3.1. Atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, que comprove a experiéncia em:

7.3.1.1.Projetos de digitalizacdo de acervos raros com a utilizacdo da
tecnologia OCR; e

7.3.1.2.Habilidade em gestéo e organizacdo de acervos digitais, incluindo
padronizacdo de nomenclatura de arquivos e defini¢do de estruturas de
diretorios.

Para o servigo de catalogacéo:

7.4.1. Atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito pablico
ou privado, que comprove a experiéncia comprovada em:

7.4.1.1.Dominio de normas de descricdo bibliografica e tratamento de
acervos histdricos: conhecimento do Codigo de Catalogacdo Anglo-
Americano (AACR2) e capacidade de catalogar obras raras e histdricas,
descrevendo adequadamente suas particularidades fisicas, de proveniéncia e
de conteudo;

7.4.1.2.Formatar metadados para intercambio: experiéncia na criacdo e
edicdo de registros bibliograficos no formato MARC 21; e

7.4.1.3.Processamento técnico no Sistema Pergamum: habilidade na
utilizacdo do sistema para insercédo e gestao dos registros bibliogréaficos.

Para o servico de Indexacao:

7.5.1. Atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, que comprovem as experiéncias em:

7.5.1.1.Analise de conteudo: competéncia para analisar o teor dos
documentos e atribuir termos que representem seus assuntos de forma precisa
e consistente;

7.5.1.2.Sistemas de Classificagdo e uso de vocabularios controlados:
conhecimento na aplicacdo de sistemas de Classificacdo Decimal de Dewey
(CDD) e no uso de cabecalhos de assunto para padronizar a representacao
temaética; e
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7.5.1.3.Contextualizacdo do acervo: habilidade para compreender o
contexto histérico do acervo da Academia Real de Guardas-Marinhas a fim
de realizar uma indexacdo rica e pertinente.

7.6. Para o servico de Carregamento de objetos digitais:

7.6.1. Atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito pablico
ou privado, gue comprovem as experiéncias em:

7.6.1.1. Gestdo de Repositorios Institucionais: experiéncia com o fluxo de
trabalho de repositorios digitais (preferencialmente plataformas como DSpace,
comumente utilizadas por RIs), incluindo a submisséo de itens;

7.6.1.2. Padrédo de metadados para web: conhecimento do padréo Dublin
Core para a descricdo dos objetos digitais no RI-DPHDM, garantindo a
visibilidade e a recuperacdo da informacdo na internet; e

7.6.1.3. Gestdo de objetos digitais: habilidade técnica para realizar o
carregamento (upload) dos arquivos digitais nas plataformas, associando-0s
corretamente aos seus metadados descritivos e verificando a integridade do
processo.

8. MEMORIAL DESCRITIVO:

8.1. O presente Termo de Referéncia tem como finalidade a contratacdo de uma empresa
especializada em gestdo estratégica, técnica e operacional para atuar na coordenacao do
Projeto de preservacdo, digitalizacdo e disponibilizacdo na internet do acervo historico da
Academia Real de Guardas-Marinhas da Biblioteca da Marinha, localizada na Rua Mayrink
Veiga, n® 28, Centro, Rio de Janeiro — RJ, oferecendo servicos de coordenacdo;
digitalizacéo; catalogacéo e indexacéo; e carregamento das obras nas plataformas digitais,
como o Repositorio Institucional da DPHDM (RI-DPHDM) e Sistema Pergamum,
gerenciador de acervos de bibliotecas de 314 titulos e 623 exemplares.

8.2. O acervo em questdo é composto por 314 titulos, totalizando 623 exemplares,
incluindo livros raros, mapas historicos e atlas antigos, de relevante valor histdrico, cientifico
e patrimonial.

8.3. O servico de coordenacdo sera essencial para garantir a gestdo eficiente, integrada
e técnica de todas as etapas do Projeto, que incluem: avaliacdo, higienizacdo, conservacao,
restauracdo, digitalizacdo, catalogacdo, indexacdo e disponibilizacdo digital do acervo. A
empresa deverd elaborar o plano de trabalho detalhado do Projeto, com definicdo de
cronograma, metas, recursos necessarios e indicadores de acompanhamento. Cabera também
a coordenacdo e supervisao dos servicos técnicos em cada etapa, promovendo alinhamento,
capacitacfes e garantindo o cumprimento de boas praticas de preservagdo, manuseio e
seguranca do acervo patrimonial.

8.4. A CONTRATADA devera possuir experiéncia comprovada em gestdo de projetos
culturais e/ou técnico-cientificos relacionados a acervos documentais raros e bibliogréaficos,
bem como conhecimento das normas e procedimentos teécnicos para digitalizacéo,
catalogacéo, indexacéo, tratamento e preservacgéo de obras raras.

8.5. Como produto final da contratacéo, espera-se a entrega de documentacéo técnica e
gerencial do Projeto, incluindo relatérios periddicos de progresso, registros de reunides,
plano de execucdo e avaliacdo de impacto, além de garantir a organizagdo da memoria
documental do Projeto para fins de auditoria, replicabilidade e continuidade institucional.



Termo de Referéncia - Anexo “A”

8.6. O Projeto serd realizado com recursos oriundos do Convénio n° 01.25.0346.00
FINEP/FEMAR/DPHDM, tendo a FEMAR como proponente do mesmo junto a referida
lei de incentivo.

9. METODOLOGIA:

9.1. A metodologia a ser empregada pela empresa contratada deverd assegurar a
coordenacdo técnica e administrativa integrada de todas as etapas do Projeto de Preservacao
do Acervo da Academia Real de Guardas-Marinhas (PREVGUARD), sob guarda da
Biblioteca da Marinha, localizada na Rua Mayrink Veiga, n° 28, Centro — Rio de Janeiro/RJ.
O servico de coordenacdo vai englobar as atividades de planejamento, supervisao, gestao de
equipes, controle de qualidade, producao de relatérios, cumprimento dos objetivos e prazos
estabelecidos.

9.2. As atividades deverdo observar, no minimo, as seguintes etapas:
a) Planejamento e organizacgdo: supervisdo do plano de trabalho do Projeto e
cronograma detalhado; cumprimento de metas especificas; definicdo de indicadores
e fluxos operacionais; e planejamento estratégico das a¢des técnicas, com definicédo
de prioridades entre as etapas;
b) Supervisdo e acompanhamento dos servi¢os: acompanhamento das
atividades das equipes envolvidas nos processos de avaliacdo, higienizacdo,
digitalizacdo, catalogacao, indexacdo, conservacao e restauracdo; estabelecimento
de rotinas de monitoramento, reunides técnicas e registros de progresso; e
distribuicdo de tarefas e acompanhamento do desempenho individual e coletivo;
¢) Garantia de boas praticas técnicas: implementacdo de diretrizes técnicas para
a conservacdo preventiva e digitalizacdo do acervo, com base em procedimentos
nacionais e internacionais; e fiscalizacdo do manuseio adequado das obras e do
cumprimento dos protocolos de seguranca para acervos bibliogréaficos raros;
d) Integracdo e disponibilizacdo digital: garantir a correta aplicacdo das
diretrizes técnicas existentes para a catalogacdo e inser¢cdo de metadados nos
sistemas utilizados (RI-DPHDM e Pergamum); e supervisionar o carregamento e a
disponibilizacéo das obras digitalizadas, assegurando a fidelidade e integridade dos
registros; e
e) Producdo de documentacdo técnica e gerencial: elaboracdo de relatorios
técnicos e gerenciais periodicos contendo os avancgos, dificuldades, decisdes
técnicas e recomendacdes; e organizacdo da documentacdo do Projeto para fins de

memoria institucional, auditoria e continuidade das agdes.
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9.3. ACONTRATADA devera prestar o servi¢o na excelente qualidade e especificagdes
condizentes com este Termo de Referéncia.

10. PRAZO DE EXECUCAO DAS ATIVIDADES:

10.1. Os servicos serdo prestados de forma presencial, pelo periodo de 31 (trinta e um)
meses consecutivos, de segunda-feira a sexta-feira, no horario de 08:00h as 12:00h e de 13:00
as 16:00h.

10.2. Cronograma de atividades por periodo:

10.2.1. Coordenacao: inicio JANEIRO/2026 a MAIO/2028, totalizando 31
(trinta e um) meses;

10.2.2. Digitalizagdo: inicio ABRIL/2026 a MAI0O/2028, totalizando 23 (vinte
e trés) meses;

10.2.3. Catalogacao e indexacdo: inicio ABRIL/2026 a FEVEREIRO/2028),
totalizando 22 (vinte e dois) meses; e

10.2.4. Carregamento na plataforma: inicio ABRIL/2026 a MAI0/2028,
totalizando 23 (vinte e trés) meses.

10.3. O prazo de execucdo citado no subitem 10.1, podera ser prorrogado mediante
justificativa apresentada pela contratada, aceitos pelo Coordenador do Projeto e
financiadora, bem como ratificado pela FEMAR.

10.3.1. O cronograma de atividades citado no subitem 10.2, poderd ser
prorrogado mediante justificativa apresentada pela contratada, aceita pelo
Coordenador do Projeto e ratificado pela FEMAR, respeitando o limite
estabelecido no subitem 10.1 deste documento.

11. CUSTO ESTIMADO:

O custo estimado para a contratacdo da empresa especializada pelo Projeto de
Preservacdo do Acervo da Academia Real de Guardas-Marinhas (PREVGUARD) é deR$
646.206,80 (seiscentos e quarenta e seis mil, duzentos e seis reais e oitenta centavos), a ser
pago em parcelas mensais, conforme o cronograma de execug¢éo do Projeto, condicionado
a entrega dos relatérios mensais de atividades.

12. PRAZO DE ENTREGA:

12.1. O servigo devera ser executado de forma continua, com entrega de relatérios
mensais de execucdo, detalhando o andamento das atividades, os resultados alcancados,
eventuais dificuldades e encaminhamentos técnicos adotados, conforme previsto neste
Termo de Referéncia.

12.2. O pagamento serd realizado em parcelas mensais, mediante a entrega e
aprovacdo dos relatorios mensais pela DPHDM, sendo obrigatoria a apresentacdo da
documentacdo comprobatoria da execucdo das atividades previstas no plano de
trabalho,seguindo as especificidades das etapas abaixo:

12.2.1..Coordenacéo: pagamento mensal;

12.2.2.Digitalizacdo: pagamento mensal com base no nimero de obras digitalizada,
(minimo de 10 obras digitalizadas por més);

12.2.3.Catalogacéo e indexagdo: pagamento mensal com base no numero de obras
catalogadas e indexadas (minimo de 10 obras por més); e

12.2.4.Carregamento na plataforma: pagamento mensal com base no numero de
obras carregadas, (minimo de 10 obras por més).

12.3. O servigo sera considerado concluido somente apds o término do prazo de
execucao do Projeto e a entrega do relatorio final de consolidacéo, incluindo a documentacéo
técnica e gerencial completa, devidamente validada pela DPHDM.
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13. RECEBIMENTO DO OBJETO:
O servigo sera realizado de forma presencial, estando o prestador situado na
cidade do Rio de Janeiro — RJ, e pronto para o atendimento presencial das especificaces
constantes neste Termo de Referéncia.

14, FORMA DE PAGAMENTO:

14.1. O objeto deste Termo de Referéncia serd pago em até dez dias Uteis apos
a realizacdo de cada etapa do servico, e nas condi¢des citadas no subitem 12.2 deste
documento.

14.2. As Notas Fiscais/Faturas deverao ser emitidas em nome da Fundacdo de Estudos
do Mar (FEMAR), CNPJ n° 33.798.026/0001-86, Rua Marques de Olinda n° 18, Botafogo,
Rio de Janeiro-RJ.

14.3. No campo observacdo da Nota Fiscal Eletronica deverd constar os seguintes
dados: “Convénio n° 01.25.0346.00 - PROJETO DPHDM — PREVGUARD firmado entre a
FINEP e a FEMAR, tendo como executora a DPHDM.”

14.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apos
a comprovacao da regularizacdo da situacdo, nao acarretando qualquer 6nus para a FEMAR.

15. DEVERES DAS PARTES:
15.1. S&o obrigactes da Contratada:

15.1.1. A empresa contratada devera entregar o servico de excelente qualidade
e especificacdes condizentes com o objeto deste Termo de Referéncia.
15.1.2. Cumprir fielmente toda a execucdo do objeto, de acordo com as

condicdes e exigéncias previamente expressas neste Termo de Referéncia.

15.1.3. Comunicar a FEMAR por escrito e em tempo habil, qualquer
anormalidade que esteja impedindo a entrega do objeto, prestando os
esclarecimentos julgados necessarios.

15.1.4. Responsabilizar-se por encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas,
tributos, contribuicdes fiscais e parafiscais que incidam ou venham a
incidir, direta ou indiretamente, sobre a prestacdo do servico e outros
inerentes a execucgdo do objeto.

15.1.5. Efetuar a entrega do objeto de acordo com as especificacdes técnicas e
demais condicOes expressas neste Termo de Referéncia.

15.1.6. A empresa contratada devera sanar as discrepancias que venham a
ocorrer durante a execucao dos servicos.

15.1.7. Reconhecer sua responsabilidade exclusiva como Contratada sobre a
quitacao de todos os encargos decorrentes do contrato, bem como todos 0s
custos incidentes.

15.2. S&o obrigacbes da FEMAR:

15.2.1. Efetuar o pagamento a CONTRATADA conforme prazo e forma
prevista neste Termo de Referéncia.

15.2.2. Notificar a CONTRATADA, por escrito, em todas as ocorréncias de
nédo conformidade no atendimento das manutencdes preventiva e corretiva.

15.2.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos que ndo forem aprovados.

15.2.4. Aplicar a CONTRATADA, quando necessario, as sangdes legais
cabiveis, sendo garantida a ampla defesa.

15.2.5. Realizar o pagamento no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis.
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16. SANCOES ADMINISTRATIVAS:
16.1.1. Comete infraco administrativa a Contratada que:
16.1.1.1. Deixar de executar, total ou parcial, qualquer das obrigacOes
assumidas em decorréncia do servico;
16.1.1.2. Ensejar o retardamento na execugéo do objeto;
16.1.1.3. Fraudar na execucao do servico pactuado no contrato;
16.1.1.4. Comportar-se de modo inidoneo;
16.1.1.5. Cometer fraude fiscal; e
16.1.1.6. Nao mantiver a proposta.

16.1.2. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no
subitem acima ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal,
as seguintes san¢oes:
16.1.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao
acarretem prejuizos significativos para a FEMAR;

16.1.2.2. Multa moratoria de 0,5% (zero virgula cinco porcento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor dos servi¢os ndo executados, até o
limite de 10 (dez) dias;

16.1.2.3. Multa compensatoria de 10 % (dez por cento) sobre o valor total do
contrato, no caso ndo ocorrera a execugdo total do servico;

16.1.2.4. Em caso de inexecucao parcial, a multa compensatdria, no mesmo
percentual do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a
obrigacdo inadimplida; e

16.1.2.5. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com a FEMAR pelo
prazo de até 2 (dois) anos.

16.1.3. Também ficam sujeitas as penalidades as empresas que:

16.1.3.1. Tenham sofrido condenacéo definitiva por praticar, por meio
dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

16.1.3.2. Tenham praticado ato ilicitos visando afrustrar os objetivos da
licitacdo;e

16.1.3.3. Demonstrem n&o possuir idoneidade para contratar com a FEMAR
em virtude de atos ilicitos praticados.

16.1.3.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em
processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa
a Contratada.

16.1.3.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em
consideracdo agravidade da conduta do infrator, o carater educativo da
pena, bem como o dano causado a FEMAR, observado o principio da
proporcionalidade.

17. REAJUSTE DE PRECOS:
Os precos da prestacédo de servicos sofrerdo reajustes ap0s interregno minimo de
12 meses, pelo indice nacional de precos ao consumidor (IPCA), divulgado pelo Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).
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18. FISCALIZAC,AQ PELA AVALIACAO TECNICA DO SERVICO:
A FISCALIZACAO se efetivard por profissionais indicados pela DPHDM e
designado pela FEMAR.

19. SUBCONTRATACAO:
Né&o seré permitida a subcontratacdo do objeto no total ou em partes.

20. INEXISTENCIA DE VINCULO TRABALHISTA

20.1. A contratacdo ora disciplinada ndo implica, em hipotese alguma, a formacéao de
vinculo empregaticio entre a FEMAR e os profissionais indicados pela contratada para a
execucdo dos servicos. A responsabilidade pela gestdo trabalhista, previdenciaria e fiscal
desses profissionais € exclusiva da contratada, que deverd observar integralmente a
legislacdo vigente, incluindo normas relativas a Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT) e
demais obrigacgdes acessorias.

20.2. A contratada assume integral responsabilidade pelo cumprimento das
obrigacOes trabalhistas, previdencirias, fiscais e comerciais decorrentes da execucdo do
contrato, ndo cabendo a contratante qualquer 6nus ou responsabilidade por tais encargos.
Eventuais reclamaces trabalhistas ou demandas judiciais oriundas da relacdo entre a
contratada e seus empregados nao poderao ser direcionadas 8 FEMAR, sob pena de rescisao
contratual.

21. ACESSO A DOCUMENTOS E REGISTROS

21.1. A CONTRATADA obriga-se a franquear livre acesso, sempre que solicitado, a
todos os documentos, registros contabeis e demais informacdes relacionadas a execucdo do
objeto deste contrato, aos empregados, representantes ou prepostos da CONCEDENTE dos
recursos gque asseguram a presente contratacdo (Financiadora de Estudos e Projetos -FINEP)
bem como aos servidores dos Orgdos de controle interno e externo, especialmente do
Tribunal de Contas da Unido, assegurando-lhes o pleno exercicio de suas competéncias
legais e institucionais.

21.2. O descumprimento desta clausula podera ensejar a rescisdo do contrato, sem
prejuizo das demais san¢Ges administrativas, civis e penais cabiveis.
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22. IMPACTO AMBIENTAL:

22.1. E de total responsabilidade da empresa contratada o cumprimento das Normas
Ambientais vigentes para a execu¢do do objeto deste Termo de Referéncia, no que diz
respeito a poluicdo ambiental e destinacao de residuos.

22.2. A empresa contratada deverd assumir todas as responsabilidades e tomar as
medidas cabiveis para a correcdo dos danos que vierem a ser causados caso ocorra passivo
ambiental em decorréncia da execucdo do objeto deste Termo de Referéncia.

Rio de Janeiro, RJ, 15 de dezembro de 2025.

Adaptado por :

Documento assinado digitalmente

b FLORIANO CECILIO RODRIGUES LOPES
g L Data: 15/12/2025 15:50:42-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Floriano Cecilio Rodrigues Lopes
Assessor Administrativo
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Contrato n? FEMAR-SAF-2025-00xx-celebrado entre a
FUNDACAO DE ESTUDOS DO MAR — FEMAR e a XXXX XXXXXX
XXXXX XXXX, com o objetivo de realizar os servicos
bibliotecondmicos do Projeto de Preservacdo do Acervo da
Academia Real de Guardas-Marinhas (PREVGUARD), sob guarda
da Biblioteca da Marinha, composto por 314 titulos e 623
exemplares, incluindo livros, mapas e atlas raros.

A FUNDACAO DE ESTUDOS DO MAR - FEMAR, entidade privada sem finalidade lucrativa, inscrita no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda - CNPJ/MF sob o n2 33.798.026/0001-86, com sede na
Rua Marqués de Olinda, n? 18, Botafogo, Rio de Janeiro/RJ, CEP 22.251-040, doravante denominada FEMAR,
neste ato representada na forma de seu estatuto social pelo Presidente Xxx XXX XXXX XXXXX XXX, XX XXXXXX, XXX
XXXX, XXXXX, portador da carteira de identidade n2 xxxxxx, emitida pela xxxxxxx xxx, inscrito no CPF-MF sob o n?
XXX XXX XXX-XX € @ XXX XXXX XXXXX XXXXX XXXXX, com sede localizada na XXxx XXxx XXXX XXXXX, N2 XXXXX — XXXXX —
XXXXX — XXXX - CEP: xX.Xxx-xxX, inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda -
CNPJ/MF xx.XxxX.XXX/XXX-XX, neste ato representada mediante , inscrito no CPF/MF ,
doravante denominada CONTRATADA, resolvem celebrar o presente Contrato, oriundo do Processo de Cotagao
de Pregos n? 32/2025 - Processo n? 109/2025, sujeitando-se as Partes as normas editadas no Manual da
Financiadora de Estudos e Projetos - FINEP, as regras contidas no processo licitatério promovido, aos principios
da legalidade, moralidade, transparéncia, boa-fé e eficiéncia, as normas e aos principios da teoria geral dos
Contratos as quais estdo adstritas mediante as cldusulas e condi¢Ges adiante aduzidas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 Prestagdo de servigos biblioteconémicos para o Projeto de Preservagao do Acervo da Academia Real de
Guardas-Marinhas (PREVGUARD), sob guarda da Biblioteca da Marinha, conforme especificagcées do Termo de
Referéncia.

1.2 Para garantir a qualidade do servico e estrito atendimento técnico a finalidade contratual, deverdo ser
observados com total rigor, os itens 2, 6, 7, 8, 9 e 10 do Termo de Referéncia.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO

2.1 O presente Contrato tem o valor total de RS XXX.XXx,XX (XXX XXXX XXX XXXX XXX XX), para execu¢do do
objeto no prazo definido no subitem 10.1 do Termo de Referéncia.

2.2 Ovalor mensal para execugio do objeto descrito na clausula primeira € de RS XX.XXX,XX (XX XXXXX XXXX
XXXX xxxx), ja incluidos todos os custos diretos e indiretos incidentes, nos exatos termos da Proposta de Precos
n2 xxxx, datada de xx de xxxxx de 2025.
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CLAUSULA TERCEIRA — DA EXECUCAO DAS ATIVIDADES

3.1 O prazo de execugdo das atividades sera contado da assinatura deste documento da seguinte forma:
3.1.1 Para o subitem n2 10.1.1 do Termo de Referéncia — Coordenador - 31 (trinta e um) meses;
3.1.2 Para o subitem n2 10.1.2 do Termo de Referéncia — Digitalizacdo - 23 (vinte e trés) meses;

3.1.3 Para o subitem n2 10.1.3 Termo de Referéncia —Catalogacdo e indexagdo - 22 (vinte e dois) meses;
e

3.1.4 Para o subitem n? 10.1.4 Termo de Referéncia —Carregamento na plataforma - 23 (vinte e trés)
meses.

3.2 As atividades listadas no item anterior poderdo ser prorrogadas de acordo com o subitem 10.3.1. do
Termo de Referéncia.

CLAUSULA QUARTA — DA VIGENCIA DO CONTRATO

4.1 O presente Contrato terd a vigéncia de 31 (trinta e um) meses contados da assinatura deste documento.
4.2 O Contrato poderd ter o seu prazo de vigéncia prorrogado, fundamentado no atendimento do subitem
10.3 do Termo de Referéncia.

s

CLAUSULA QUINTA — DA METODOLOGIA

A CONTRATADA deve realizar as atividades de acordo com a metodologia descrita no item 9. do Termo de
Referéncia.

CLAUSULA SEXTA — DO PRAZO DE ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO

As entregas do objeto devem ser realizadas de acordo com itens 12 e 13 do Termo de Referéncia.

CLAUSULA SETIMA — DO PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera direcionado/faturado para o CNPJ/MF n2 xx.xxx.xxx/xxx-xx, indicado pela
CONTRATADA na Proposta de Precos n2 xx xxxx/2025, datada de de de 2025, na forma indicada
no item 14 do Termo de Referéncia.

7.2 A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da Fundagdo de Estudos do Mar - FEMAR, CNPJ n?
33.798.026/0001-86, localizada na Rua Marqués de Olinda n2 18, Botafogo, Rio de Janeiro/RJ.

7.3 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagao, ou, ainda,
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente,
decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao
da regularizagdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a FEMAR.

CLAUSULA OITAVA — DOS DEVERES DAS PARTES

8.1. As Partes se obrigam a fiel observancia das regras estabelecidas na Cotacdo de Precos n? 32/2025, que
deu origem ao presente contrato, no Termo de Referéncia, e em especial:
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8.1.1. Obrigacoes da CONTRATADA:
As obrigacdes da CONTRATADA estdo listadas no item 15.1 do Termo de Referéncia.

8.1.2. Obrigacoes da FEMAR:

As obrigac6es da FEMAR estao listadas no item 15.2 do Termo de Referéncia.

CLAUSULA NONA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

As sanc¢des administrativas estdo previstas no item 16 do Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA - DO REAJUSTE DE PRECOS

Os precos dos servicos serdo reajustaveis conforme estabelecido no item 17 do Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA FISCALIZACAO TECNICA

A FISCALIZACAO se efetivara por profissionais designados pela FEMAR, indicados pelo DPHDM.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serdo decididos pela FEMAR segundo as disposicdes contidas na Cotacdo de Precos 32/2025,
nas normas e principios gerais dos Contratos e disposi¢des do direito privado regedores da matéria.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA RESCISAQ

13.1 Pelo inadimplemento total ou parcial das obrigagdes, além das sangdes constantes na Clausula Nona
deste Contrato, é facultado a FEMAR o direito de rescindir unilateralmente o presente instrumento, sem
prejuizo de aplicacdo das medidas administrativas ou judiciais cabiveis.

13.1.1  As hipdteses de rescisdao contratual mencionadas serdo obrigatoriamente motivadas, sendo
assegurado a CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

13.2 O presente instrumento também podera ser rescindo de comum acordo entre as Partes.

13.3 As rescisdes contratuais serdo reduzidas a Termo correspondente e serdo juntados previamente,
segundo as circunstancias, os documentos abaixo relacionados:

a) Relatédrios dos servicos executados até a data da rescisdo;

b) Pagamentos efetivados pelos servigcos prestados e respectivas aprovacgoes;

c) NotificagOes, adverténcias ou multas aplicadas a CONTRATADA;

d) Tratativas que resultaram na rescisdo de comum acordo entre as Partes; e

e) Demais documentos embasadores do rompimento da relagdo contratual.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS ANEXOS

14.1 Como parte integrante do presente Contrato estdo anexos:
a) Cotacdo de Precos n? 32/2025, que deu origem a avenca;
b) O Termo de Referéncia; e
c) Cotagdo n2 xxx xxxx xxx da CONTRATADA, datadade __/  /2025.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS COMPROMISSOS

15.1 A FEMAR firma os seguintes compromissos com seus clientes, fornecedores e parceiros em geral:
a) Politica de Qualidade — “A FEMAR se compromete com a melhoria continua na busca da
satisfacdo do cliente e da potencializacdo do seu Sistema de Gestao da Qualidade, em seus
processos e servigcos voltados para o ensino profissional, atendendo os requisitos de
qualidade de seus clientes e aqueles de carater regulatério. ”
b) Compliance, Etica e Transparéncia — “As boas praticas de governanca e compliance
constituem nosso pilar de sustentacao, baseados na ética, integridade e transparéncia. ”
c) Meio Ambiente — “Somos uma entidade socialmente responsavel, vinculada a difusdo
do mar, portanto reconhecemos a importancia de proteger o meio ambiente em relagcdo aos
servicos oferecidos aos nossos clientes. ”

15.2 A FEMAR reafirma seu compromisso com ética, integridade, transparéncia, sustentabilidade e
gualidade, conforme sua Politica de Compliance, Cdédigo de Etica e de Qualidade institucional disponivel
em www.fundacaofemar.org.br.

15.3 A Fundacdo espera que a contratada adote postura e compromisso semelhantes aos valores e principios
estabelecidos nesses documentos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS

16.1 A Fundacdo de Estudos do Mar firma o compromisso de estar em conformidade com a Lei
Geral de Protecdo de Dados (LGPD), Lei n2 13.709/2018 e suas alteragdes, respeitando sempre a
privacidade dos dados pessoais dos titulares e a confidencialidade da informacao.

16.2 A FEMAR possui instrugdes proprias que orientam o cumprimento da Lei Geral de Protecao
de Dados, disponivel no seu site na internet, com o titulo “Guia da LGPD”, em
“www.fundacaofemar.org.br”, cujo objetivo é tornar viavel a implementacdao dos principios e
normas da Lei, assegurando, assim, a protecdo dos direitos fundamentais de liberdade e
privacidade da pessoa natural.

16.3 Todas as medidas de seguranca sdao adotadas pela FEMAR para resguardar as informacgdes
pessoais de seus clientes, bem como dos colaboradores que atuem em favor destes, tais como:

- uso de senhas ou duplas senhas para acesso aos seus sistemas gerenciais;

- controle de acesso aos sistemas;

- sinalizacdao dos acessos limitados e controlados;

- protecdo dos arquivos fisicos de dados pessoais;

- utilizagcdo de sistema criptografico, se necessario;

- utilizacdo de operadores treinados e comprometidos com a confidencialidade e sigilo da

informacao; e

- coleta de dados pessoais mediante consentimento dos titulares.
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16.4 Para recepcionar reclamac¢des e comunica¢des dos titulares de dados e da Autoridade
Nacional de Protecdo de Dados, bem como sugestdes de aperfeicoamento, devera ser contatado o
Encarregado de Protecdo de Dados da Fundacdo no endereco eletronico
Igpd@fundacaofemar.org.br. O nome e contato eletrénico do Encarregado consta no site da
FEMAR.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA CESSAO OU TRANSFERENCIA

O Contrato ndo poderd ser objeto de cessao ou transferéncia, cessao de créditos bancarios, no todo
ou em parte, sob pena de imediata rescisdo do mesmo.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA POLITICA ANTICORRUPCAO

18.1. Pelo presente instrumento contratual, a CONTRATADA se compromete a observar as normais legais
vigentes no pais, incluindo, mas n3o se limitando, a Lei Anticorrupgdo (Lei n2 12.846/2013) e a Lei contra a
Lavagem de Dinheiro (Lei n2 12.846/2013), bem como se obriga a agir em consonancia as politicas internas da
FEMAR.

18.2. A CONTRATADA declara, por livre manifestacdo, ndo estar envolvida, direta ou indiretamente, por meio
de seus representantes, administradores, diretores, sécios, consultores ou partes relacionadas, em qualquer
atividade ou prética que caracterize infracdo administrativa nos termos da Lei Anticorrupgao.

18.3. As partes se comprometem a ndo contratarem como empregados ou firmarem qualquer forma de
relacionamento profissional com pessoas fisicas ou juridicas envolvidas em atividades criminosas, em especial
pessoas investigadas pelos delitos previstos nas leis anticorrupcao e de lavagem de dinheiro.

18.4. A CONTRATADA se obriga a notificar a FEMAR, imediatamente, por escrito, a respeito de qualquer
suspeita ou violacdo das legislagGes vigentes, bem como em casos em que obtiver ciéncia acerca de qualquer
pratica de suborno ou corrupgao.

18.5. O descumprimento pela CONTRATADA das normas legais anticorrupgao e do disposto neste Contrato serd
considerado uma infracdo grave e implicard na possibilidade de rescisdo do instrumento contratual pela
FEMAR, sem qualquer 6nus ou penalidade, respondendo a CONTRATADA, ainda, sobre eventuais perdas e
danos.

CLAUSULA DECIMA NONA — DO FORO

19.1 Fica eleito o Foro da cidade do Rio de Janeiro, para dirimir quaisquer duvidas ou contestagcdes
oriundas direta ou indiretamente deste Contrato, que n3do possam ser resolvidas por meios
administrativos e amigaveis, renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.
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19.2 E, por assim acordarem, as Partes declaram aceitar todas as disposi¢cdes estabelecidas neste

Contrato que, lido e achado conforme, vai assinado pelos representantes e testemunhas a seguir,
a todo o ato presente.

Rio de Janeiro, de de 2025.

,9,9,0,0,0.0.9,0,0.0,0,0,0.0.0,0,0.9,0,0.0.9,0,0 4

Presidente
FEMAR
XXXHXXXXXXKHXXKXXXXXXXXXXXXXXX XXOXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
CONTRATADA CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
RG: RG:
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PROPOSTA DE PRECOS N2 /2025.

Razdo Social:

CNPJ: E-mail:

Telefone: ( ) Site:

Enderego: , N2

Bairro: Cidade: Estado:

CEP:

Nome do Responsavel Legal:

1. Apresentamos a V.Sa. nossa Proposta de Precos para realizar os servigos bibliotecondmicos do Projeto
de Preservacdo do Acervo da Academia Real de Guardas-Marinhas (PREVGUARD), sob guarda da Biblioteca da
Marinha, composto por 314 titulos e 623 exemplares, incluindo livros, mapas e atlas raros, de acordo as
especificacdes constantes do Termo de Referéncia anexo “A”, no valor de RS XX.XXXX,XX (XXX XXXX XXXXX

XXXXX Xxxx), conforme descriminado no quadro abaixo:

SERVICO QUANT Valor Unit. V. Total
(meses)
Coordenacao 31
Digitalizacao 23
Catalogagéo e indexag&o 22
Carregamento na plataforma 23
VALOR TOTAL DA PROPOSTA DE PRECOS

2. Declaramos que no prego proposto estdo incluidos todos os custos, despesas diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive os tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, inerentes aos servicos e outros necessarios ao cumprimento

integral do objeto da contratacgao.

3. 0 prazo de validade de nossa proposta é de até 30 (trinta) dias Uteis, contados da data fixada para a

entrega da mesma.



4. O Prazo de execucdo do objeto acima mencionado serd em conformidade ao item 10 do Termo de

Referencia.

local e data.

Nome completo e assinatura do responsavel legal
Cargo
RG/ID e CPF
(Carimbo)

Obs: * O modelo de proposta de precos devera ser elaborado em papel timbrado da empresa.
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&

CARPENT TUA POMA NEPOTES

FUNDAGAO DE ESTUDOS DO MAR

TERMO DE AUTORIZAGAO DE USO DE IMAGEM AUDIOVISUAL

Nome ,

Nacionalidade , Estado Civil ,

Profissao , Portador da Cédula de Identidade RG n®

Orgio Emissor , Inscrito no CPF/MF

Residente a , n2 ,

Bairro: Cidade: UF: CEP:

Contatos: Tel () , Cel: , E-mail:

AUTORIZO o uso da minha imagem e da minha voz em todo e qualquer material entre fotos, videos e outros
meios de comunicacdo, pertinentes a sessdo virtual de abertura e julgamento da Cotacdo de Precos n2
32/2025, cujo objeto consiste no fornecimentos dos servigcos bibliotecondmicos do Projeto de Preservagio
do Acervo da Academia Real de Guardas-Marinhas (PREVGUARD), sob guarda da Biblioteca da Marinha,
composto por 314 titulos e 623 exemplares, incluindo livros, mapas e atlas raros, que sera realizado pela
Fundac¢do de Estudos do Mar (FEMAR), com sede no endereco: Rua Marqués de Olinda, n? 18, cidade: Rio
de Janeiro, UF: RJ, inscrita no CNPJ sob o n? 33.798.026/0001-86, no dia 22 de dezembro de 2025.

A presente autorizagdo é concedida a FEMAR a titulo gratuito, universal, em carater irrevogavel e
irretratavel, por tempo indeterminado e abrangera o uso da imagem e da voz capturadas no evento acima
mencionado, por todo territério nacional e no exterior.

Portanto, ndo gerard qualquer tipo de vinculo trabalhista ou acdo indenizatodria.

Por esta ser a expressao da minha vontade declaro que autorizo o uso acima descrito sem que nada haja a
ser reclamado a titulo de direitos conexos a minha imagem ou a qualquer outro, e assino a presente
autorizacdo em 02 (duas) vias de igual teor e forma.

Rio de Janeiro, de de

(Nome Legivel)

(Assinatura)



